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PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DO PARA
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N°3941/2017-GP.

O Desembargador Ricardo Ferreira Nunes,
Presidente do Tribunal de Justica do Estado
do Para, no uso de suas atribuicdes legais,
etc.

Considerando os termos da Lei 11.419/2006 que dispde sobre a
informatizagao do processo judicial,

Considerando os termos da Resolugao n® 185 de 2013, que instituiu
o Sistema Processo Judicial Eletrénico — PJe, como sistema de processamento de
informacodes e pratica de atos processuais;

Considerando o cronograma de implantagdo publicado por meio da
Portaria 001/2015 - VP e alteragdes;

Considerando as recomendagées do Coordenador do Grupo Gestor
do Sistema Processo Judicial Eletronico — PJe, Desembargador Luiz Gonzaga da
Costa Neto, a esta Presidéncia.

RESOLVE:

Art. 1° O processo eletrénico, no ambito do Poder Judiciario do Estado
do Para, é regido pela Lei n. 11.419/2006, e regulamentado por esta Portaria.

§1°. Para os efeitos desta Portaria, considera-se sistema de processo
eletrénico, todos os sistemas eletronicos de tramitagdo de processos judiciais,
comunicagéo de atos e transmissao de pegas processuais.

§ 2° Os sistemas de processos eletronicos atualmente em uso no
TJPA s&o: Sistema Eletronico de Execugao Unificada - SEEU, Processos Judicial
Digital - PROJUDI e Processo Judicial Eletrénico - PJe.

§ 3° O PROJUDI se mantém em uso, somente para os feitos nele em
andamento, podendo vir a ter seu acervo posteriormente migrado para o PJe.

A(t. 2° .O acesso ao sistema de processo eletronico para a pratica de
atos processuais é disponibilizado para:
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| — Usuarios internos:
a) magistrados;
b) servidores do Tribunal de Justica;

C) estagiarios e prestadores de servico devidamente
autorizados.

Il = Usuarios externos:

a) membros do Ministério Publico, Defensores Publicos e
Procuradores;

b) advogados e partes;
c) policiais, peritos, leiloeiros, tradutores juramentados;
d) tabeliaes, registradores e oficiais de cartério extrajudicial;

e) representantes dos entes publicos que atuam junto a este
Tribunal de Justi¢a;

f) quaisquer pessoas mencionadas nos codigos € normas
processuais as quais a lei dé legitimidade de atuagéo.

Art. 3° Todo ato realizado no processo eletrdnico sera registrado e

contera:
a) a identificagéo do usuario
b) a data e o horario da conclusao.
§ 1° Para todos os efeitos, sera considerado como horario oficial, o de
Belém-PA

§ 2° O ato processual praticado por usuarios externos e internos sera
considerado como concluido e efetivado na data e hora atestado pelo sistema de
processo eletronico, ou seja, no instante do registro.

§3° Com o registro do ato praticado, o sistema fornecera recibo
eletrénico que servira como protocolo.

§4° Os horarios de conexdo com a internet, do acesso ao portal do
Tribunal de Justica do Estado do Para, bem como os horarios consignados, tanto no
equipamento do remetente, quanto da unidade destinataria, ndo seréo considerados
para efeito de tempestividade.

. Art. 4° O acesso e a operabilidade do sistema de processo eletronico
estardo disponiveis 24 (vinte e quatro) horas por dia, ininterruptamente, ressalvados
os periodos de manutengao do sistema.

Paragrafo Gnico. Toda manutengdo previamente programada devera
ser informada com antecedéncia e realizada preferencialmente no periodo da 0
(zero) hora dos sabados as 22 (vinte e duas) horas dos domingos, ou da 0 (zer~o)
hora as 6 (seis) horas nos demais dias da semana, salvo nos casos de manutencgao
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emergencial.

Art. 5° Considera-se indisponibilidade, a falta de oferta ao publico
externo, diretamente ou por meio de webservice, dos seguintes servigos:

| - consulta aos autos digitais;

Il - transmissdo eletronica de pegas processuais, inclusive da petigao
eletrénica;

IIl — acesso a citagdes, intimagdes ou notificagdes eletrdnicas.

Paragrafo Unico. A nao transmissdao de dados entre as estagbes de
trabalho do publico externo e a rede de comunicagdo publica, assim como a
impossibilidade técnica que decorrerem de falhas nos equipamentos ou programas
dos usuarios, nao caracterizarao indisponibilidade.

Art. 6° A indisponibilidade definida no artigo 5° sera aferida por sistema
de auditoria estabelecido pela Secretaria de Informatica.

§ 1° O sistema de auditoria verificara a disponibilidade externa dos
servigos referidos no art. 5°, com periodicidade minima de 5 (cinco) minutos.

§ 2° As indisponibilidades serdo registradas em relatério de
interrupgdes de funcionamento, que sera divulgado ao publico na rede mundial de
computadores devendo conter pelo menos as seguintes informagoes:

| — data, hora e minuto do inicio e do término da indisponibilidade;

Il — descrigéo dos servigos que ficaram indisponiveis nos respectivos
periodos.

Art. 7° Reconhecida a indisponibilidade, os prazos vencidos naquele
dia seréo prorrogados para o dia util seguinte a normalizagéo do sistema, quando:

| — a indisponibilidade superior a 60 (sessenta) minutos, ininterruptos
ou n&o, se ocorrida entre as 6h e as 23h; ou

Il — ocorrer indisponibilidade das 23h as 23:59h.

§1° Quaisquer indisponibilidades ocorridas aos finais de semana e
feriados, bem como as constatadas entre a Oh e as 6h dos dias de expediente
forense, néo produzirao os efeitos descritos no caput deste artigo.

§ 2° Os prazos fixados em horas ou minutos ser&o prorrogados até as
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23:59h, do dia util seguinte quando ocorrer indisponibilidade:

Secao ll
Do Credenciamento

Art. 8° O credenciamento no sistema de processo eletrdnico sera
efetuado:

| — pela Secretaria de Informatica para:
a) usuarios internos;
b) gestores das procuradorias Federais, Estaduais,
Municipais, autarquicas, fundacionais e assemelhadas;
c) pessoas de direito publico de todas as esferas;
d) outros entes que atuam junto a este Tribunal.

Il — pelos gestores dos entes referidos nos itens “b”, “c” e “d” de seus
respectivos usuarios internos;

HlI - pelo préprio usuario, no portal do PJe no site do Tribunal de Justica
do Estado do Para, com o uso de sua assinatura digital, baseada em certificado
emitido por autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP — Brasil, na forma de lei especifica;

Paragrafo anico: O credenciamento € ato pessoal, intransferivel e
indelegavel.

Secao lll
Da Migragao de Processos Fisicos o sistema de Processo Eletronico

Art. 9° Sera disponibilizada as unidades judiciarias, ferramenta de
migragdo de processos fisicos para o PJe, de uso facultativo, e que se destina a
reduzir o acervo em papel das unidades.

§1° A ferramenta permitira que os dados cadastrais, inclusive o nimero
do processo, movimentagdo processual e documentos existentes no Libra sejam
incluidos diretamente no processo eletronico.

§2° Para a completa migragao do processo, serao ainda necessférias, a
digitalizagéo dos documentos fisicos e a preparagao dos arquivos para a migragao,
que deverao ser assinados eletronicamente por meio de certificado digital, conforme
procedimento estabelecido pela Secretaria de Informatica.

§3° A migragdo devera ser certificada no processo fisico com o
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correspondente cadastro no Libra e publicagdo no Diario de Justica, para fins de
intimagéo das partes.

§4° Caso a Defensoria Publica e o Ministério Publico atuem no feito,
deverao ser intimados da migrag¢ao por carga dos autos.

§5° Realizada a migragao, os autos fisicos deverao ser encaminhados
ao setor de arquivo da Comarca, com o respectivo registro no sistema LIBRA,
conforme rotina a ser definida pela Secretaria de Informatica.

§6° Realizada a migragdo, novos atos processuais serao praticados
exclusivamente por meio do processo eletrénico, devendo os advogados,
Defensores Publicos e membros do Ministério Publico providenciar seu
credenciamento e habilitagdo nos sistemas de processos eletrénicos.

Segao IV
Das Cartas Precatorias e de Ordem

Art. 10 A tramitacdo e demais providéncias referentes as cartas
precatorias e cartas de ordem levardo em conta o fato dos Juizos origem e de
destino utilizarem ou nao o sistema PJe.

§ 1° no caso das duas unidades operarem com o sistema PJe e sendo
eles interoperaveis, a tramitagao sera feita exclusivamente pelos sistemas, cuja
devolucdo se dara com a juntada das pegas ao processo de onde foi extraida, tarefa
de responsabilidade do juizo de origem.

§ 2° No caso de somente a unidade de origem dispor do Ple:

a) A unidade de origem extraird os arquivos eletrénicos, em
formato PDF, necessarios a formagao da carta e os encaminhara, via malote
digital, & unidade de destino, que é responsavel por imprimi-la, distribui-la e
lhe dar cumprimento.

b) Cumprida a carta, a unidade de destino devolvera as
novas pegas produzidas através do malote digital, arquivando o processo
fisicamente e procedendo o respectivo registro no sistema LIBRA.

C) A unidade de origem, as receber as pecgas através do

malote digital, providenciara a juntada das pecas produzidas na unidade de
destino ao PJe.

" § 3° na hipétese de somente a unidade de destino dispor do sistema
e.

) a) a carta sera expedida pelo juizo de origem, por meio da
ger?gao de documento PDF e encaminhada via malote digital ao juizo de
estino.



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA
GABINETE DA PRESIDENCIA

b) uma vez recebida a carta, a unidade de destino devera
registrar no Sistema PJe.

c) uma vez cumprida a carta, a unidade de destino extraira
documento PDF do PJe e a devolvera via malote digital & unidade de origem.

d) ao receber a carta, a unidade de origem imprimira as
pecas, certificara o ocorrido e juntara aos autos fisicos.

Segao V
Das Custas Iniciais

Art.11 As custas iniciais, quando devidas, deverao ser emitidas apés o
protocolo do processo no sistema de PJe, através do link Emissao de Custas,

disponivel no site do Tribunal de Justi¢a do Estado do Para, informando-se o nimero
do processo protocolado.

Art12 O boleto gerado na emissdo de custas e o respectivo

comprovante de pagamento deverao ser juntados ao processo pelo representante
processual.

Sec¢ao VI
Do Recebimento de Petigoes Fisicas

Art. 13 Apés a implantagdo do sistema de processo eletrénico,
peticbes fisicas, ndo serdo recebidas pelos protocolos judiciais, secretarias ou
centrais de distribuigcao, exceto nos casos previstos na resolugéo 185/2013, art. 13, §
3°do CNJ, o que devera ser feito: ‘

| - no caso de petigbes iniciais, pelo setor de distribuigéo ou protocolo
judicial, do Tribunal ou Comarca, na qual tramitara o processo.

Il — no caso de peticbes intermediarias de processos eletronicos,
diretamente na secretaria da unidade judicial, que juntara o documento ao processo.

§1° As petigdes deverdo ser entregues fisicamente e digitalizadas pelo
respectivo setor competente.

Segao VIl
Dos Servigos Notariais e de Registro

Art. 14 Os Titulares dos Servigcos Notariais e de Registro, bem como os
respectivos interinos, devem possuir certificados digitais para acessar o PJe e
praticar os atos atribuidos pelas normas legais.
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§1° No caso dos Titulares dos Servigos Notariais e de Registro
delegarem seus atos a substitutos legais ou terceiros nos termos da lei, devem estes
também, possuir certificados de assinatura digital.

§4° O cadastro dos Titulares de Servigos Notariais e de Registro deve
ser solicitado por meio de chamado técnico junto a Secretaria de Informatica, que
realizara o procedimento nos termos do artigo 8°, I, “d".

Secgao Vil
Do Funcionamento do Plantao

Art. 15 O plantao judiciario funcionara no PJe apenas quando todas as
unidades judiciarias que compdem o rodizio do plantao estiverem aptas a operarem
o sistema.

§1° As unidades judiciarias serdao treinadas de acordo com o
cronograma de implantacao do PJe.

§2° Nas varas Unicas, a partir da implantagdo do PJe, ndo sera aceito
peticionamento fisico no plantao para feitos de competéncias ja implantadas.

§3° No Tribunal, o plantéo civel funcionara no sistema PJe e o criminal,
no sistema LIBRA até que a implantagdo do fluxo processual apropriado esteja
disponivel.

Art. 16 Até o final do respectivo periodo, o servidor plantonista devera
proceder com a redistribuicdo dos processos eletrénicos protocolados durante o
plantao.

Paragrafo Unico: até a implantagdo do fluxo processual no PJe, os
processos criminais protocolados no plantao do Tribunal, deverdo ser encaminhados
a Central de Distribuicdo do 2° Grau no primeiro dia Gtil seguinte ao plantao judicial,
para realizagao de redistribuicao no sistema LIBRA.

Segao IX
Da Redistribuicao de Processos

y Art. 17 A redistribuigdo de processos fisicos para unidades judiciarias
que Ja operam no sistema de processo eletronico, o setor de distribuicdo da unidade
seguira as regras disciplinadas neste artigo:

§1° Se na data de distribui¢ao do processo fisico, a unidade judiciaria
cpmp_etente Ja operava com o sistema de processo eletrdnico, os autos serdo
digitalizados e nele cadastrados. O processo fisico sera arquivado no sistema Libra



¢

.“‘g‘:}

.y
Py,

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
GABINETE DA PRESIDENCIA

e encaminhado ao arquivo geral do TJPA.

§2° Se, na data de distribuicdo do processo fisico, a unidade
competente ainda nao dispuser do sistema de processo eletrénico, o processo fisico
deve ser redistribuido fisicamente por meio do sistema Libra.

§3° Sera aplicavel os procedimentos constantes nos paragrafos
anteriores, no caso em que as duas unidades utilizarem sistema de processo
eletrénico que nao sejam interoperaveis.

Art. 18 Na hipétese de redistribuicdo de processo eletrénico para
competéncias que ainda nao operam o sistema de processo eletrénico, a unidade
remetente deve extrair o arquivo contendo o processo e envia-lo via malote digital ao
setor competente para distribuicao de feitos no destinatario, que procedera sua
impressao para formagao dos autos fisicos e realizara a redistribuigao.

Art. 19 Na hipotese de redistribuicdo de processo eletrénico para
competéncias que ja operam com o sistema de processo eletrbnico, a unidade
remetente procedera a redistribuicdo do processo via sistema, se eles forem
interoperaveis.

Secgao X
Da Distribuigdo ou Redistribuicao de Processos com Associacado a Processos
Fisicos

Art. 20 Os processos distribuidos por dependéncia (conexao ou
continéncia) a processos fisicos ja existentes na unidade que opera com o sistema
de processo eletronico, devem dar entrada pelo referido sistema, registrando-se o
processo de referéncia no processo eletronico.

Paragrafo Unico: nestes casos, bem como na hipétese de pedidos
incidentais ingressados pelo sistema de processo eletronico, os processos fisicos
que estiverem em tramitagéo, deverao ser migrados quando da necessidade de
remessa em grau de recurso ao Tribunal.

Art. 21 O disposto no artigo anterior se aplica tanto a distribuicéo,
quanto redistribuigéo de processos.

Segao XI
Da Distribuicdao de Recursos na 2? Instdncia

Art. 22 A partir da implantagdo do PJe no 2° Grau, os autos de
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processos que ainda tramitam em meio fisico, e que devam ser remetidos a 22
Instancia, deverao ser realizados:

| — no caso da unidade judiciaria ja operar com o sistema de processo
eletrdnico, os autos deverido ser digitalizados, cadastrados e encaminhados ao 2°
Grau, pela secretaria da unidade judiciaria.

Il — no caso da unidade judiciaria ndo operar com o sistema de
processo eletrénico, os autos deverao ser digitalizados e encaminhados, via malote
digital, pela secretaria da unidade judiciaria respectiva a central de distribuicdo do
Tribunal de Justica do Estado do Para, para cadastro do processo no PJe.

Secgao Xl
Da Publicagao no Diario da Justiga

Art. 23 Nao havera publicagdo dos atos processuais e pauta de sessao
de julgamento de processos eletrénicos no Diario de Justica.

Secao Xlll
Das Disposi¢oes Finais e Transitorias

Art. 24 As pegas protocoladas ou postadas pelos correios até a data da
entrada em vigor do sistema de processo eletrénico na unidade judiciaria, serao
consideradas validas para todos os efeitos, devendo, nesse caso, ser providenciada

a digitalizagdo e cadastro no sistema para os fins a que se destina, pelo setor
competente.

Art. 25 Os Titulares dos Servigos Notariais terdao prazo de 30 (trinta)

dias a contar da publicagédo desta portaria para realizar o procedimento descrito no
artigo 14 desta Portaria.

Art. 26 Nas inconsisténcias técnicas do sistema de processo
eletrénico, o usuario devera abrir chamado para a Secretaria de Informatica:

| — pelo sistema de chamados técnicos, se usuario interno;

Il — conforme instrugbes contidas na pagina inicial do PJe, se usuério
externo.

' Art. 27 A portaria conjunta 02/2014, que regulamenta o protocolo
mtegrado, nao sera aplicada aos casos que envolvem processos eletrdnicos os
quals passam a ser disciplinados por esta Portaria.

Art. 28 Revogam-se os termos da Ordem de Servigo Conjunta 01/2017.
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Art. 29 Os casos nao disciplinados na presente portaria deverdo ser
resolvidos pelo Comité Gestor do Processo Judicial Eletronico do TJPA.
Art. 30 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Belém, 16 de agosto de 2017

Deserabargador Presidente do TJPA

* Republicada por retificagéo
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