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Conte ChctoadlZonia

Prezado(a) Magistrado(a),
Prezado(a) Servidor(a),

E com grande satisfacdo que comunicamos a implementacdo do novo
modulo, via Portal Mentorh, chamado de “Edita-Facil”, cuja proposta € a de
permitir a edicdo de dados de endereco, telefone e e-mail, a qualquer
tempo, pelo proprio usuario.

A ferramenta surge no contexto de se promover a qualidade da base de
dados deste Tribunal, com informacdes exatas, claras, relevantes e
atualizadas de seu corpo funcional.

Ao registrar o ponto eletronico, novas perguntas de seguranca surgem, de
modo a incentivar o servidor a manter seus dados atualizados. Caso

necessaria a atualizacao, basta seguir os passos a seguir descritos.

Este material esta organizado em linguagem simples, no estilo “direto ao
ponto”, de modo a garantir sua compreensao e execucao.

Belem, 22 de janeiro de 2025

Cordialmente,
Secretaria de Gestao de Pessoas



PORTAL MENTORH

O Portal Mentorh esta em constante processo de aperfeicoamento e, dentre
tantas funcionalidades, tais como consulta a fichas financeiras, gestao de
dossié funcional, arquivos digitalizados e consulta de dependentes, surge,
no ano 2025, o lancamento da ferramenta de edicdo de dados pessoais, a
ser realizada pelo proprio usuario, a qualquer tempo, de modo que seus
dados estejam sempre atualizados perante este Tribunal.
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1.DADOS CADASTRAIS

Ao acessar o Portal, é disponibilizado, a esquerda, o “Menu de
Funcionalidades” (imagem abaixo).

A secao de “Dados Cadastrais” permite a visualizacao de dados pessoais, €,
também, a edicao dos campos de telefone, endereco e e-mail

Apos preenchimento, clicar em Salvar, como abaixo ilustrado.
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2. ENDERECO TELETRABALHO

O regime de teletrabalho € uma realidade no Tribunal de Justica do Estado do
Para, e seus numeros sao transparentes e de facil acesso, via Painel de
Teletrabalho, o qual pode ser acessado clicando agui.

Segundo disposicoes da Portaria 2640/2022-GP, o servidor deve informar, em seu
Plano Individual de Teletrabalho, o endereco no qual este sera realizado.

Além disso, também devera informa-lo, via Portal Mentorh, conforme abaixo
demonstrado.

1. Na pagina de edicao de dados, se estiver em regime de teletrabalho, deve
selecionar a opcao correspondente.
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2. ENDERECO TELETRABALHO

2. Ao selecionar que esta em Teletrabalho, deve selecionar se este € realizado no
Brasil ou no Exterior.
3. Se Nacional, deve preencher os dados solicitados e clicar em salvar.
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4. Se for realizado no Exterior, preencher os campos solicitados e clicar em salvar.
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