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v Tribunal de Justi¢a do Estado do Para

CORREGEDORIA DE JUSTIGCA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM

Oficio Circular n°® 101/2020 — DJ/CJRMB Belém, 18 de maio de 2020.

Destino: Oficiais de Notas e Registros da Regidao Metropolitana de Belém

Assunto: Cadastro de Cartorios dos Servigos Extrajudiciais do Estado do Para

Senhor (a) Oficial (a),

Com o objetivo de melhorar a qualidade da informagao, transparéncia e seguranga
juridica dos servigos extrajudiciais uma nova ferramenta tecnoldgica foi desenvolvida pelas

Corregedorias de Justica em conjunto com as Secretarias de Planejamento e Informatica.

Trata-se do “Cadastro de Cartérios dos Servigos Extrajudiciais do Estado do
Pard”. Um espaco virtual reservado para manter sempre atualizados os dados de cada

serventia sob a jurisdicdo do TJPA.

Nesse sentido, o acesso e o preenchimento correto do Cadastro acima referido é
imprescindivel, considerando que as informac¢des serdo compartilhadas pelas Corregedorias
de Justica e Secretaria de Planejamento, nos limites do exercicio de suas atividades. Assim,
sempre que alguma informagédo la constante mudar, devera ser alterada no reportado

cadastro.

Dessa forma, DETERMINO aos titulares de cada serventia extrajudicial da Regido
Metropolitana de Belém que promovam o preenchimento do respectivo cadastro cartorario até

0 31.05.2020, conforme o guia que segue em anexo.

Atenciosamente,

Assinado de forma
MARIA DE NAZARE digital por MARIA DE

NAZARE SAAVEDRA
SAAVEDRA GUIMARAES:19895
GUIMARAES:19895 pados: 2020.05.15

23:11:39-03'00'
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Comunicagdo de Entrega

CADASTRO DE CARTORIOS

A ferramenta de cadastro de cartérios ja esta disponivel no ambiente de vendas de selo no

site do TJPA conforme pode ser visualizado no destaque da figura 1:
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FIGURA 1 - PORTAL DO TJPA COM DESTAQUE A FERRAMENTA DE VENDA DE SELOS

Ao abrir a ferramenta, o cartério fard uso de seu usuario e senha que ja utiliza normalmente

para a aquisi¢do de selos, conforme pode ser visualizado na figura 2:
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Comunicagdo de Entrega
No menu de opgdes de funcionalidades do aplicativo, ira aparecer a opgdo de

Recadastramento, conforme pode ser visualizado na figura 3.
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FIGURA 3 - INDICACAO DO RECADASTRAMENTO COMO FUNCIONALIDADE.

O Recadastramento é composto de cinco partes: Dados do Cartdrio Extrajudicial, Dados do

Oficial, Oficiais Substitutos, Escreventes e a Concluséo.

O cadastro dos dados do cartdrio é composto pelas seguintes informagdes conforme pode ser

visualizado nas figuras 4 e 5.

Anexar Foto do Cartério
eI logoCartorio.png

Comarca * Céd. Cartorio SIEA* Cod. Cartorio CNJ *
BELEM 244 244

FIGURA 4 - INiCIO DO CADASTRO DOS DADOS DO CARTORIO.
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Comunicagdo de Entrega

Denominagio Legal do Cartério *

CART. DO 2° OF. DE PROTESTO-244-MOURA PALHA

Denominagio Social *

CARTORIO MOURA PALHA

Atribuigées  Competéncia ©
Atos dos oficios notariais (Tabelionatos)
« @ Atos dos tabelides do protesto e tituios.

SNPy* Lei de Criagdo n°* Data de Inscrigio
05.026.406/0001-67 Lei n® XXXX 09/07/2018
Telefone Fixo Telefone Celular * Utiliza Malote Digital
Si Na
91-3223.6771 / 3241-6606 (91) 2999-9885 4 e TesteMaloteDigital
s
E-mail Funcional - CEJINT * E-mail - Comercial *
cartorio244funcional@xix com.be cariorio244uncional@xoccom.be
CEP* Anexar Comprovante de Enderego * Comprovante Enderego Anexado
66.015-020 [ERLIEEC T Nenhum arquivo selecionz
Enderego Nimero Enderego

Rua Senador Manoel Barata, 217

Municipio Bairro Complemento

BELEM campina

==

PE09-20L..0df ~ DJ6826 2020-DISP...odf ™ DJ6826 2020-DISP...odf DJEB22 2020-DIsP...odf DJ6825 2020-DISP...odf ~ DJ6825 2020-DISP..odf ~

FIGURA 5 - PARTE FINAL DO CADASTRO DOS DADOS DO CARTORIO

E importante ressaltar que todas as informacdes com o simbolo do * s3o dados obrigatérios
de preenchimento. Onde houver a barra azul para a inclusdo de um arquivo, como no caso do anexar
comprovante de enderego, obrigatoriamente devera ser carregado um arquivo comprobatério da

informagdo solicitada.

Para a liberagdo do préximo cadastro, obrigatoriamente devera ser clicado o botdo Gravar e

Avangar. O proximo passo de cadastro sdo os dados do oficial de justica, conforme as figuras 6 e 7.

Q
(o

Anexar Foto do Oficial
[T el Nenhum arquivo selecionado

Nome *

Tipo de ingresso na Serventia

Responsavel Interine Interventor
Dereto Goncurso  Outros
Ato de Nomeagdo © Data Nomeagao * Anexar Ato de Nomeagio *
[T Nenhumn arquivo selecionada
Data Posse " Anexar Ato de Posse *
Escolher arauivo I e
Diario Oficial Data Inicio Efet. Exercicio Data Efet. Exercicio

FIGURA 6 - CADASTRO DOS DADOS DO CARTORARIO
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Comunicagdo de Entrega

Didrio Oficial Data Inicio Efet, Exercicio Data Efet. Exercicio
et Exercicio
Escolaridade * Anexar Gomprovante de Escolaridade *
o Escolner arquivo st et
CPF* Anexar Gomprovante CPF *
R Escolner arquivo Dt i
Registro Geral = Anexar Copia Registro Geral * Orgao Expedidor *
[ ey Nenhum arquivo selecionziaeeRers
Telefone E-mail *
CEP" Anexar Comprovante de Enderego *
Escolher arquivo [EIITUERIITEER R EL L
Endereco Nmero Enderego *
Municipio Bairro Complemento

Municipio Barrio Complemento

FIGURA 7- FIM DO CADASTRO DOS DADOS DO CARTORARIO

Os préximos cadastros sdo dos oficiais substitutos. Nesta opgdo os cartérios poderdo incluir

até no maximo 5 oficiais substitutos conforme dados vinculados nas figuras 8,9 e 10.

ywPODER JUDICIARIO Médulo Cartério

y Sistema de Arrecadacio Extrajudicial
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA

Bem-vindo, venda

Oficiais Substitutos
Dados do Cartério Dados do Oficial Oficiais Substitutos Escreventes Conclus&o
Extrajudicial
Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5

Data da Posse CPF OPGOES

FIGURA 8 - LISTA DE OFICIAIS SUBSTITUTOS
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Comunicagdo de Entrega

oficial Substituto

Nome *
Ato de Nomeagéo * Anexar Ato de Nomeagiio *
Alo de N [T ) Nenhum arquivo selecionado
Data da Publicagio * Anexar Data Publicagiio *
[T o) Nenhum arquivo selecionado

Telefone

Escolaridade * Anexar Comprovante de Escolaridade *

- [ ) Nenhum arquivo selecionado

Parentesco com Titular

sim  Nao
B
CPF* Anexar Comprovante CPF *
CcPF [ ] Nenhum arquivo selecionado
Registro Geral * Orgao Expedidor * Anexar Cépia Registro Geral *
Data Grgao Expedidor [ e Nenhum arquivo selecionada

CEP* Anexar Comprovante de Enderego *

cep Escolner arquivo Da e

FIGURA 9 - INiC10 DO CADASTRO DE OFICIAL SUBSTITUTO

Endereco Numero Enderego

Nimero Endere

Bairro Complemento

Data da Posse CPF OPGOES

FIGURA 10 - TERMINO DO CADASTRO DE OFICIAL SUBSTITUTO

O préximo passo é o cadastro dos escreventes. O cadastro é semelhante ao anterior de Oficial

Substituto e que pode ser visualizado nas figuras 11 e12.

Ecrevente

Dados do Cartério Dados do Oficial Oficiais Substitutos Escreventes Conclusdo
Extrajudicial
Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passod Passo 5

Novo Escrevente Somente Avangar

Listagem de Escreventes Cadastrados

o} Nome do Escrevente Data da Posse CPF OPGOES

FIGURA 11 - LISTA DE ESCREVENTES
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Comunicagdo de Entrega

Escrevente

Nome *
AUGUSTO HELENO DA SILVA
Ato de Nomeagéo * Anexar Ato de Nomeagao * Data da Gontratagéo *
01012000 Escolher arquivo [NEBUEICTIESLEILE 01/01/2000
E-mail * Telefone
augusto.heleno@gmail.com 919999-9999
Escolaridade * Anexar Comprovante de Escolaridade *
Ensino Médio Completo v [ Nenhum arquivo selecionado
GPF* Anexar Gomprovante GPF ~
999.999.999-00 [ Thtl Nenhum arquivo selecionada
Registro Geral * brgao Expedidor * Anexar Cépia Registro Geral *
12340 SSPA Escolher arquivo IEIEHEGTITEEERLIEL L
CcEP* Anexar Comprovante de Endereco *
66.999-001 (ST e el Nenhum arguivo selecionado
Endereco Niimero Endereco
Enderego 10

FIGURA 12 - CADASTRO DE ESCREVENTES

A conclusdo se da apds a informagdo da declaragdo que os dados inseridos no recadastro sdo

veridicos conforme é possivel visualizar na figura 13.

Dados do Gartorio Dados do Oficial Escreventes Substitutos Escreventes Juramentados Concluséo
Extrajudicial
Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5

AtualizagBo dos Dados Cadastrais dos Cartrios Exirajudiciais

(7IDeclaro, sob minha fé piblica, a veracidade das informagées aqui prestadas. Declaro ainda estar ciente de que devo anexar os Srios das.
prestadas.

Concluir Alualizacdo de Cadastro

FIGURA 13 - CONCLUSAO DO RECADASTRAMENTO.
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