: ARIO DA
PODER JUDICIARIO PUBLICADO 0 DI
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA Jusnghniﬁj ﬂ%’;_
CORREGEDORLA DE JUSTICA DA REGIAD METROPOLITANA DE BELEM
CORREGEDORIA DE JUSTICA DAS COMARCAS DO INTERIOR

PROVIMENTO CONJUNTO N° 007/2011-CIRMB/CICI

Implanta método de gerenciamento de rotinas
(gestdo de processos de trabalho) no imbito das
Varas Criminais e de Execugdo Penal.

As FExcelentissimas Senhoras Desembargadoras DAHIL
PARAENSE DE SOUZA, Comregedora de Justica das Comarcas da Regido
Metropolitana de Belém, ¢ MARIA DE NAZARE SILVA GOUVEIA DOS
ShﬂTDE,Cmgndnmda]mﬁwdmCummdulmﬁim,m uso das suas
atribuicBes legais, etc.

Considerando & eclaboragio do MANUAL PRATICO DE
ROTINAS DAS VARAS CRIMINAIS E DE EXECUCAO PENAL pelo
Conselho Nacional de Justiga, em cumprimento ac Plano de Gestdo para o
Funcionamento das Varas Criminais e de Execuglio Penal;

Considerando a execugfio do projeto “Gestiio de Processos -
Gerenciamento de Rotinas”, com a participagiio dos magistrados e servidores
de varas criminais e de execugfio penal, das comarcas da capital ¢ do interior;

RESOLYE

Art. 1* - Implantar 0 MANUAL DE ROTINAS DAS VARAS
CRIMINAIS E DE EXECUCAO PENAL, cujo conteido estd disponivel no
Portal do TIPA, nas piginas das Corregedorias de Justiga da Regido
Metropolitana e das Comarcas do Interior, na rede mundial de computadores.

Art, 2° - A partir desta data, torna-se obrigatério para todas as
Unidades Judicidrias, inclusive, para os respectivos termos, o cumprimento das
rotinas estabelecidas no Manual ora implantado, salvo as regras que possuem
natureza de manifestagio judicial, cujo cardter inserto no Manual ¢ de mera
orientagdo.

Art. 3* - O Manual de Rotinas ora implantado poderd ser
atualizado, devendo o seu contefido ser disponibilizado na rede mundial de

computadores.

Pardgrafo Unico — As criticas e sugestbes poderdio ser
encaminhadas a qualquer tempo e por qualquer pessoa, para O enderego
eletrdnico padronizacao.rotinas(@tipa.jus.br.
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Art. 4* - Este Provimento entra em vigor na data de sua

publicacio.

Publique-se.

Registre-se e cumpra-se.

Belém, 15 de dezembro de 2011.
@15..&,.:{ Prnacan Lo Zousl
- DAHIL PARAENSE DE SOUZA

Corregedora de Jysti Rigifio Metropolitana de Belém
Desembargadora MARIA DE N UV SANTOS
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SUMARIO _

INTRODUGAC

1 FASE PRE-PROCESSUAL: INQUERITO POLICIAL . _
1.1 Tramitagéo do Inquérito policial diretamente entre o &rgéo policial & o Ministério PUblico.
1.2 Tramitagdo do inquérito policial com intervencao do Poder Judiciario.

1.2.1 Requerimento de Medidas Constritivas ou Acautelatorias.

1.2.1.1 Rotina quando hé necessidade de manifestagio do Ministério POblico.

1.2.1.2 Rotina quando NAQ héa necessidade de manifestacio do Ministério Publico

1,2.2 Fotina para Procedimentos de Medidas Cautelares durante a investigagao criminal (art.
282, §§22, 3% e 42, do GPP, alterado pela Lel 12.403/2011).

1.2.3 Rotina para caso em que a Policia apresenta requerimento de promogacao de prazo para
encerramento do IPL & o Ministério Pablico postula medida constritiva efou acautelatoria.
1.2.4 Comunicagao de prisdo em flagrante em horario normal de expedients.

1.2.5 Comunicacso de priso em fiagrante em PLANTAD.

1.2.6 Prorrogacao de prazo em inguérito policial imiciado com prisdo em flagrante ou com
decretagio de prisfio, preventiva ou lemporana.

1.2.7 Falta de juntada de documentos imprascindivels.

1.2.8 Juntada de antecedentes.

1.2.9 Controle do prazo da prisfo: processo @ inquerito.

1.3 Processos e procedimentos de investigago criminal sujeltos a publicidade restrita Segredo
da Justica).

1.3.1 Hip&teses do regime de publicidade restrita:

1.3.2 Acesso aos feitos criminais com publicidade restrita.

1.3.2.1 Quem lom acesso:

1.3.2.2 Extensdo do acesso.

1.3.2.3 Dever de siglio. )

1.3.3 Processamento dos feitos com regime de publicidade restrita.

1.3.4 Publicaco de atos nos feilos com regime de publicidade restrita.

1.3.5 Siglema processual (LIBRA ou SAPXX) e os feilos com regime da publicidade restrita.
1.2.6 Ratirada de autos com regime de publicidade restrita (Garga).

1.3.6.1 Protedimentos de investigagio.

1.3.6.2 Retirada de autos judiciais {carga)

1.3.6.3 Arquivos de midia.

1.3.7 Transporte dos autos com regime de publicidade restrita.

1.4 Procedimento de intercaptagio de comunicagbes telefnicas e de sistemas de informatica &
telematica.

1.4.1 Requisitos legais para a interceplagao de coOmUNiCacHes:

1.4.2 Inicio da medida:

1.4.3 Distribuigio e encaminhamento dos pedidos de interceplagao.

1.4.4 Aprociagio da interceptagio peto Plantac Judiciario,

1.4.5 Recebimento do pedido pela secretaria ou cartorio.

1.4.6 Conteldo da petigo.

1.4.7 Decisao judicial.

1.4.8 Forma de comunicagao &s operadoras de lelefonia

1.4.9 Cumprimento da interceptagio pelas operadoras de telefonia.

1.4.10 Controle das inerceptagbes.

1.4.11 Prazo da interceptacgao.

1.4.12 Auluagao do procedimento.

1.4.13 Documentago da interceptagao.

1.4.14 Conclusio da diligéneia.

1.4.15 Sigilo das diligéncias, gravagbes e transcrigdes.

1.4.16 Inutilizagio de gravagao.

Edinaido José da Melo Femandas

Asteszor Thonico-Juridico a Admimisiratv da CAM
Ceniral de Apolo aos Magistrados

Tribunal de Justipa do Estads do Pard

{91} 3205-3267 -
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1.4.17 Sigilo telsfbnica da conversa entre advogado e seu cliente: inviolabilidade do exercicio
da advocacia.
2 FASE PROCESSUAL.
2. 1 PROCESSO DE CONHECIMENTO.
2.1.1 Procedimento ordinario.
1.1.1 Critério de adogao do rito.
11.1.1 Qualificadoras, causas de aumento e de diminuicio de pena.
.1.2 Duragfo razodvel do processo.
.1.2.1 Regra geral na contagem dos prazos processuals
.2 Fase postulatdria.
2.1 Propositura da ag8o penal.
2.1.2.2 Juizo de admissibilidade.
2.1.2.3 Requisigo de informaches, antecedentes e certidbes.
Rotina:
2.1.2.4 Citagao.

2.1.2.4.1 Citagio pessoal:

2.1.2.4.2 Citagéo por carta precatdria:

2.1.2.4.3 Gitagdo com hora certa:

2.1.2.4.4 CitagBo por edital:

2.1.2.4.5 Citagio por terma.

2.1.2.4.6 Citagio por carta rogatoria:

2.1.2.4.7 Acusado estrangeiro preso

2.1.2.5 Suspensio do processo pelo ndo comparecimento do réu.
2.1.2.6 Decretagdo da prisdo preventiva.

2.1.2.6.1 Requisitos da priséo preventiva:

.1.2.8.2 Situaghes concrelas:

1.2.6.3 HipSteses de cablmento:

.1.2.6.4 Hipiteses de vedacao.

.1.2.7 Revelia.

.1.2.8 Intimagdes.

.1.2.8.1 Abandono da causa pelo defensor.

9 Suspensio condiclonal do processo.

9.1 Hip&teses.
A
A
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2.10.1 Contel(do

2.10.2 Prazo:

.1.2.10.3 Auséncia de resposta escrila.
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2.1.2.10.4 Testamunhas.

2.1.2.10.5 Justificacbes, especiicagdo de provas e diligéncias.

2 1.2 10.6 Impugnagéo das preliminares e/ou documentos.

Rotina:

2 1.4 Fasa decistria sobre o julgamento antecipado da lide e provas requeridas.

2 .1.3.1 Hipiteses de absolvigho sumaria:

2.1.3.2 Regra de julgamento na absolvigio sumaria. i _
2 1.3.3 Rejeigao da absolvigio sumaria, saneamento do processo e designagio de audiéncla.
2 1.4 Fase instrutbria & de |ulgamento: audiéncia.

2.1.4.1 Providéncias prévias.

2 1.4.2 Dindmica da audiéncia de instrugdo e julgamento’

2.1.4.3 Testemunhas.

2 1.4.3.1 Testemunha residente fora da localidade do Julzo

2.1.4.3.2 Preservagdo da Intimidade ou imagem da testemunha

2 1.4 .4 Interrogatbrio:

Edinaldo Joad de Melo Femandes

Assesser Thonica-Juridics & Administratve da GAM
Central da Apoko ans Magesirados

Tribunal de Jusfiga do Estado do Pard

{91) 3M05-3287
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4.4.1 Videoconleréncia:
4.5 Reinterrogatorio:

4.6 Documentagio da audiéncia (dos depoimentos):

4.7 Encerramento da audiéncia sem prolagéo de senlenca

.4.7.1 Hipdteses

4.7.2 Cabimento da diligéncia

4.8 Alegaches finais

4.8 Mutatio libedli

5 Sentlenga

5.1 Vinculagio

5.2 Forma da sentenca

5.3 Principio da comelaciio @ emendatio libeli

2.1.5.4 Sentenga absolutbria

2.1.5.4.1 Hipiteses (art. 386 do CP)

2.1.5.4.2 Sentenga absolutdria impropria

2 1.5.5 Efeltos da sentenga absolutdria (art. 386, paragrafo tnico, do CP):
2 1.5.6 Sentenga condenatdria (art. 387, do CP)

2.1.5.6.1 Dosimetria das penas

2.1.5.7 Publicagio da sentenca

2.1.5.8 Intimagdo da sentenga

2.1.5.8.1 Intimagio da delesa :

2.1.5.9 Efeitos da sentenga condenatoria

2.1.5.10 Eleilos da sentenga condenatdria na esfera civel

2.1.6 Providéncias na Secretara.

2.1.7 2.1.7 Da Guia de Recolhimento.

2.2 PROCESS0 DE EXECUGAO PENAL

2 2.1 Infcio do processo de execugdo penal

2.2.1.1 O inicio do processo de execuglo penal - registro e autuagio da guia de recolhlmenio
2 2 1.2 Aditamentos e retificagdes das guias de recolhimento

2 2 2 Individualizacio do processo de execugio penal

2.2.3 Apenso de rolelro de pena

2.2.4 Liquidagio das penas

2.2 5 Autuagio separada dos Incidentes e pedidos de beneficios

2 2 5.1 Dados obrigatérios dos apensos e fimite de folhas

2.2.6 Processamenio

2.2.6.1 Disposighes sobre a ordem geral dos servigos Retirada dos autos de cartério (carga):
2 2 6.2 Autorizagio de saida temporéria anual profrogada.

2 2.7 Execugdo da pena de mulla

2.2.8 Recursos

2.2.9 Alvara

5 2 10 Mecanismos de controle do cumprimento da pena privativa de liberdade

1
1
1
1
1
A

2.
2.
2.
2.
2.
2
2.1
2.1
21
2.1
2.1
2.1

1 INTRODUGAD .

O presente manual foi produzido tendo como norte o Manual Pratico de Rotinas das Varas
Criminals & de Execugdo Penal, o qual, por sua vez, foi alaborado de acordo com o PLANC DE
GESTAO PARA O FUNCIONAMENTO DAS VARAS CRIMINAIS E DE EXECUGAO PENAL
ediiado pelo CONSELHO NAGIONAL DE JUSTIGA.

Edinaldo José de Malo Farmiandes

Asspasar Técnico-Juridics & Adminisiratho da CAM
Cenral de Apcio aos Magistracos

Tribunal de Justica do Estado do Pard

(91) Z205-328T
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As regras aqui relacionadas foram astabelecidas madiante aprovagdo, num primeiro momento,
pelos juizes com competéncia criminal das Unidades Judiclarias do Estado do Para,
acompanhados dos seus respeciivos direlores de secretarla, e, depois, pelas Caorregedorias de
Justica do Estado do Para.

As rotinas estabelecidas obedecem as alteragbes legals Inseridas no texto do Cadigo de
Procasso Penal, inclusive, as introduzidas pela Lei n® 12.403/2011.

2 FASE PRE-PROCESSUAL: INQUERITO POLICIAL

21 Tramitagdo do inquérito policial diretamente entre o orgéo policial & © Ministério
Publico.

Em regra, o inquérito policlal wamitard diretamente entre o Grgao da Policla e o Minislério
Pablico, tanto para as diligéncias complementares, quanto para as promogagbes de prazo de
invesligacgao.

O acesso aos autos de inquérito policlal e & obtengdo de ctipia dos autos por advogadas e
estagiarios regularmente constituldos e inscritos na OAB se dard na repartigao em gque se
ancontrarem os autos, mediante certificagao.

Coplas poderdo ser oblidas pelos intaressados, mediante requerimento por gscrito & autoridade
competenta (Ministério Plblico ou Policia), independentemente de qualquer Intervengao do
Poder Judiciario ou de seus senvidores.

Devem ser certificadas nos autos as chpias obfidas nos termos expostos, aspecificando quais
folhas foram fotocopiadas.

Rotina da tramitagio direta:

Em se tratando da primeira remessa ac Ministério Pablico, a Autoridade Policial devera
previamente encaminhar os autes ao setor de protocolo efou distribuigiio do Poder Judiciario
competente. -

O Distribuidor providenciard o registro do IPL nos sistemas informatizados e promovera a
distribuigao, firmando julz natural. Nao ha necessidade de autuagao.

Sa néo for o caso de participagio do juiz (vide item 1.2}, por ato ordinatono, o Distribuldor, sem
remeter os autos & Secretaria do julzo competents, promovera o encaminhamento imediato
dos autos ao Ministério Plblico, independentemente de determinagdo judiclal especifica,
ficando os bens apreendidos & disposigio do juizo.

De igual modo, OCOMMerd em comarcas com mais de uma Vara de igual competéncia: ©
Distribuidor registrara, promoverd a distribuigao e alimentara os sistermas, encaminhando 08
autos diretamente ao Promotor de Justica vinculado & Vara ou conforme a organizagac intarna
do Ministério Pablico local.

Depois das providéncias anleriores, os aulos passardo a tramitar diretamente entre a
Autoridade Policial @ o Minlstério Publico, desde que ndo se ve ifique nenhuma das hipdteses
relacionadas no ftem 1.2,

2.2 Tramitac@o do Inquérito policial com intervengiio do Poder Judiciario.

O setor de distribulgBo dos féruns somente promaovera a Insergio no sistema processual
informatizado (LIBRA ou SAPXXI) e distribuicio dos autos do IPL, com remessa ao juizo

Comunicagio de prisio em flagrante efeluada ou qualquer outra forma de restrigao aos direitos
fundamentals previstos na Constituicéo da Replblica.

ou requerimento da autoridade policial ou do Ministerio Pablico para a
decretacao de prisdes de nalureza cautelar.
Requerimento da autoridade policial ou do Ministério Plblico da medidas constritivas ou de
natureza acautelatoria. _ )
Promogio de deniincia pelo Ministério Pliblico ou apresentagiio de queixa cnme pelo ofendido
ou seu representante legal.
Pedido de arquivamento deduzido pelo Ministério PUblico.
Requerimento de extingdo da punibilidada com fulcro em qualquer das hipdteses previstas no
art. 107 do Cadigo Penal ou na legisiacao panal exiravagante.
Edingido José de Melo Femandus
Assessor Técnico-Juridico & Administrativa da GAM
Caniral de Apoio 805

blagistrados
Tribunal de Justica do Estade do Pard
(91 JR05-226T
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Deliberagio acerca do Julzo {competéncia).

Impetragéo de habeas corpus.

E:lds-ﬁn acerca do indelerimento de visla dos aulos palo Ministério Pablico ou pela Autoridade
lclal. |

2.2 1 Requerimenio de Medidas Constritivas ou Acautelatorias.

2.2.1.1 Rotina quando hé necessidade de manifestagio do Ministério Pablico.

A Policia promaovera a representagio e a sncaminhara dirstamente ao Ministério Pblico para

ciéncia @ manifestagao. '

Apbs a manifestagdo, o Minictério Piblico encaminhard os autos ao Poder Judiciario,

apresentando-o (pedido @ manifestagao) no setor de

protocolo a distribulgao.

Em caso de auséncia do Promotor de Justica ou de servidor do Minlstério Piblico na Comarca,

a Policia certificard o fato & encaminhara a representagao ao Poder Judiciario.

O distribuidor promovera a distribuico do pedido, firmando o juizo natural, & encaminhara os

autos & respectiva Secretaria.

O Diretor da Secretaria adotara as providénclas pertinentes (autuagao, numeragdo de paginas,

alimentacio dos sistemas, etc.).

O juiz apreciard o pedido. _

2.2.1.2 Rotina quando NAO hé necessidade de manifestagéo do Ministério Publico

Juhpmaani ta:;ln o pedido ao Poder Judiciario, © distribuidor promovera sua distribuigao, firmando o
Zo natural.

O distribuldor promovera a distribuicio do pedido, firmando o julzo natural, @ encaminhara os

autos & respectiva Secretana.

O Diretor da Secretaria adolard as providéncias pertinentes (autuagio, numeragdo de paginas,
alfimentagio dos sistemas, etc.). '

O julz apreciara o pedido. .

2.2 2 Rotina para Procedimentos de Medidas Cautelares duranie a investigagio criminal
(art. 282, §§2°, 3% e 4%, do CPP, alterado pﬂu'Lul 12.403/2011).

Apresentado o pedido ao Poder Judiciario, o distribuidor promovera sua ﬁistribui;a‘m. firmando o
juizo natural. .

Autuagio e conclusdo imediata. '

O Magistrado, em caso de urgéncia ou perigo de Inafichcia da medida, analisara o pedido
imediatamente. Caso contrario, determinara a intimagao da parte conlraria {com copia do
requerimento e das pegas, permanecendo os aulos em Socretaria) e abrira vistas ao Ministério
Pablico, se for o caso, apds 0 que o julz decidira

Em caso de descumprimento da medida, a Sacrelaria fard conclusao dos autos para adocao
das medidas contidas no § 49 do ari. 282.

2.2.3 Rotina para caso em que a Policia apresenta requerimento de profrogacao de prazo
para encerramento do IPL & o Ministério :

Publico postula medida constritiva e/ou acautelatoria.

A Policia encaminhard os aulos diretamente ao Ministéric Pablico, com o pedido de
promogacio de prazo.

O Ministério Pablico analisard a prorrogagao do prazo @ promaovera o requerimento da medida
constritiva e/ou acautelattria e encaminhara os autos ao Poder Judicidrio para deliberagao.

O distribuidor promaovera a fivre distribulgao, firmanda o juizo natural.

Apbs a distribuigdo, o juiz apreciara o requerimenta.

2.2.4 Comunicagio de prisdo em flagrante em horério normal de expediente.

A Pnllghé encaminhard diretamente ao Poder Judicirio o auto de prisdo em flagranie e as
pecas que o instruem, e, em copia integral, para o Ministério Pdbiico e a Defensorla Publica
(CPP 306).

Edinsido José de Melo Farnandes

Assessor Técnico-Juridico & Adminstrativo da CAM
Cariiral de Aposo aos Magizirados

Tribunal de Justica do Estada do Pard
E‘BHIB-E:IE-BEH?
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O distribuidor do Férum promoverd a fivre distribuigio do somunicado de prisao @m flagrante,
firmando o juiz natural.
O juiz apreciard o flagrante IMEDIATAMENTE, defiberando sobre (CPP 310):
A regularidade da prisdo em flagrante, com o relaxamento no caso de ilegalidade. .
A decretacio da prisfio preventiva, quando presentes oS pressupostos, axpedindo o respectivo
mandado.
O cabimento, ou Ndo, da concessao de liberdade provisdria, com ou sem fianga, quando 2 el
admitir, encaminhando os autos previamenta ao Ministério Piblico, quando forf necessaro.
Aotina 2:
A secretaria devera:
a) Receber, autuar, registrar & fazer conclusdo imediata.
Certificar se- houve o cumprimento do prazo de ancaminhamento do auto de prisao em
flagrante (CPP 306, §1°).
Juntar, desde |4, os antecedentes criminais [SAP ou LIBRA).
Lancar no SISPE/LIBRA logo que chegar o flagrante em Secretaria, apds a distribuigao.
2.2 5 Comunicacio de prisdo em flagrante em PLANTAO.
a) A Policia encaminhard, por maio eletrdnico ou qualquer outro meio, ao Poder Judiciario, 0
auto de prisho em flagrante e as pecas que o instruem, @, &m copia integral pela mesma via, ao
Ministério Piblico e 4 Defensoria Publica (CPP 306).
O juiz apreciara o flagrante IMEDIATAMENTE, defiberando sobre (CPP 310).
A regularidade da prisao em flagrante, com o relaxamento no caso de ilegalidade.
A w da prisao preventiva, quando presentes os pressupostos, expedindo o respeciivo
m :
O cabimento, ou néo, da concessao de liberdade provisbria, com ou sem fianga, quando a el
admitir, encaminhando os autos previamente ao MP, quando for NeCessAario.
la:.[} ﬂ:j . Daztennlnaré 5 fivre distribuigio do felto, apos o término do plantao.
na 2:

Mesma rolina especificada no ltem anterior {1.2.4).
2.2.6 Profrogacio de prazo em inquérito policial iniclado com prisio em flagrante ou
com decretacio de prisSo, preventiva ou temporaria.
A regra da framitagéo direta do IPL entre a Autoridade Policial @ o Ministério Publico vale para
os pedidos de prorrogagio de prazo para a conclusso da atividade de investigagao, EXCETO
guando o IPL tiver sido iniciado com prisdo em flagrante ou © auluado estiver com prisdo
decretada, preventiva ou temporana. :
2.2 7 Falta de juntada de documentos imprescindivels.
Em até 48 horas da comunicagao da prisdo, nio sendo juntados documentas & certiddes que ©
Juizo entender imprescindiveis para os fins do art. 310, inciso il e paragralo Gnico do CPP
g:mmsau de iiberdada provistria), o Juizo adotard a seguinte roting.

otina: ]
a) Havendo defensor conslituido, intimar pelo meio mais célere, mediante certidao detalhada,
para suprir a falia em 48 horas; a hipiiese de nao atendimento ensejard a nomeagaio de
delensor dativo ou de Defensor Pablico, sem prejuizo de comunicagdo & OAB.
N&o havendo advogado constituido, serd nomeado defensor dativo ou pomunicado &
circunstancia 4 Defensoria Publica para que cumpra a providéncia da letra "a® gm prazo Nao
superior a 5 dias.
2 % 8 Juntada de antecedentes.
Quando a cerliddo e o esclarecimento de evenluals antecedentes esliverem ao alcance do
préprio Julzo, por meio do sistema informatizado, podera ser dispenisada a juntada e O
esclarecimento pela defesa.
Rotina:
A serventia efetuard as pesquisas nos bancos de dados disponivais @ expedira as
comunicaghes necessarias para a obtencio dos antecedentes eriminais, no prazo de 48 horas.
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2.2.9 Controle do prazo da priséio: processo e inquérito.
Pressuposto para o adequado controle do prazo de prisdo em processos e inquéritos policials
serd a adogdo do relatdrio previsto no artigo 2% da Resolugio CNJ n® 66/2008, que abrange a
jurisdigio de 1% grau.Para evilar a paralisagio por mais de Irés meses de inguértos e
processos com indiciado ou réu preso, a serventia devera:
Raotina:
a) Alimentar os sistemas LIBRA ou SAPXX| e SISPE.
b} Autuar o processo, observando o seguinte:
a) Efetuar, no minimo mensalments, a verificacio de andamento mediante acesso ao sistema
processual ou conferéncia fisica dos autos, abrindo a conclusdo ao Juiz imediatamente, se
necessanio.
b) Informar & Comegedoria de Justica a que estiver vinculado as providéncias que foram
adotadas, por meio do relatdrio a que se refere o arligo 2° da Resolugdo CNJ n® 6E/2009,
justificando a demora na movimentagio processual. {artigo 28, §§ 1° e 2° Res. CNJ nf
66/2009).
2.3 Processos & procedimentos de investigacio criminal sujeitos a publicidade restrita
(Segredo de Justiga).
Considera-se sujeito a publicidade restrita o processo ou procedimento de investigagio criminal
gue contenha informagdes protegidas por norma constitucional ou infraconstitucional.
2.3.10 Hipdteses do regime de publicidade restrita:
a) Mecessidade de prolegdo da intimidade ou interesse soclal. Necessidade de protecio de
informagdes cujo sigilo sela Imprescindivel & seguranca da socledade e do Estado. Os
processos @ procedimentos sujeitos a publickdade restrita preservam sua natureza mesmo
quando findos, se ratarem de:
1) matéria civel lato sensu e contiverem informagbes a respeito da vida familiar, bancaria, ou
fiscal das partes;
2) matéria penal cujo encerramento decoreu de decisio de arquivamento, de sentenca
:ahaniulﬁria ou de extingdo da punibilidade, salvo determinagdo em contrario da autoridade
judicial competente,
Rotina:
a) O juiz deverd deliberar sobre o cabimento da decretagio do regime de publicidade restrita,
especificando sa a reslrigio & total ou apenas parcial.
Cessando os motivos referidos, o Juiz analisard eventual levanmtamento do regime de
publicidade restrita dos autos.
ldentificagao dos autos com fita de cor PRETA afixada na borda superior da capa, no lado
esquerdo, da mesma lorma utilizada para os
processos de réus presos (item 1.2.1.8; "b").
2.3.11 Acesso aos feitos criminais com publicidade restrita.
Em regra, o acesso aos autos com a publicidade restrita decretada ndo & permitido, salvo se
autorizado expressamente por ordem judicial.
Em caso de deferimento de acesso aos feltos criminals com a publicidade restrita decratada,
saguir as rotinas abaixo:
2.3.11.3 Quem tem acesso:
a) Partes,
Advogados regularmente constituidos.
Estagidrios regularmente constituldos por melo de instrumento de mandato com poderes
aspeciticos (PROCURAGAD), juntamente com ofs) respectivo(s) advogado(s).
aﬂﬂf;-ﬂdnrﬂ& com dever legal de agir no feito, incluindo os do Ministério plblico.

lina:
a) Deferido o pedido de acesso aos autos, a Serventia devera identilicar adequadamente a
pare, advogado, ou estagldrio lavrando certidio, se necessario for. Para o manuseio dos
aulos, os servidores plblicos do Juizo, do Ministério Pblico ou da policia, terdo acesso desde

Edinaldo José de Melo Femandes

t‘-muu:um m&u e
]

Tribunal de Justica do Estada do Pard

[81]) F205-3267



¥ TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
{ CENTRAL DE APOIO AOS MAGISTRADOS
. AsSESSORIA TECHICA ADMINISTRATIVA DO PODER JUDICIAMO

que previamenta designados por deliberagio judicial especifica e Ideniificades por sua
matricula funcional.
2.3.11.4 Extensio do acesso.
Todo material probatério ja produzido na investigagio criminal pode ser acessado (conferir item
1.3.2.1), salvo no que concemne as diligéncias em andamento, sob pena de sua frustracio,
caso em que a consulta podera ser indeferida pela autoridade judicidria compatente, voltando a
sﬁm llranquaada assim que concluidas as diligéncias determinadas.

ofina:
Havendo pedido de acesso aos autos de investigagdo criminal com diligéncias em andamento,
devera ser aberta a conclusdo ao Juizo para decls@o individualizada e motivada.
2.3.11.5 Dever de sigllo.
Com o acesso aos autos ou extragBo de cdpias, o requerente devera ser expressamente
cientificado de que a ele se estende o dever de sigilo sobre as informagdes constantes do leito
Euthlmas 4s partes que ndo sio0 por ele representadas.

na:

%:11; Processamento dos feltos com regime de publicidade restrita.
Para o adequado processamento do feito, o Juizo devera:
a) Deliberar sobre a necessidade da omlissdo do nome das partes nos sistemas de informacio
(LIBRAYSAPXXI) para preservar a intimidade dos investigados.
b) Determinar & serventia que identifique por melo de etiqueta padrio na capa dos leilos em
que haja autos materializados fisicamente.
c¢) Deliberar sobre se a publicidade restrita constante dos autos principais, assim como de seus
anexos, sera estendida, ou ndo, a todo o processo ou procedimento investigatorio,
identificando-se quais volumes sdo alingidos pelo regime.

2.3.13 Publicagdo de atos nos feitos com regime de publicidade restrita.
A publicaciio de atos declsdrios nos feitos com regime de publicidade restrita, no Ambito do 19

grau de jurisdicio, deve conter restrigbes compativeis com o regime em tela, para assegurar
sua eficacia.

Rotina:
2.3.14 Sistema processual (LIBRA ou SAPXXI) e os feitos com regime de publicidade
A mesma sisterdtica (cf. item 1.3.4) vale para as informagbes disponibilizadas ao publico via
ﬁni::]tﬁema processual informatizado da Justiga (LIBRA ou SAPXXI).
na:

2.3.15 Retirada de autos com regime de publicidade restrita (Carga).
Tendo em vista as resirigdes proprias do regime de publicidade restrita, somente poderio ser
conhecidos os pedidos de retirada (carga) de autos que forem formulados por escrito, para fins
de adequado conirole de acesso aos autos.
2.3.15.6 Procedimentos de investigacio.
Em razdo da sua natureza, é vedada a refirada (carga) de autos de investigagao (inquéritos e
procedimentios processuals) com regime de publicidade restrita, assegurado aos procuradores
dos investigados e indiciados, o acesso As coplas que Ihe interessarem.
Dewver de sigilo
Com 0 acesso aos aulos ou exiragdo de cdpias, o requerente devera ser axpressaments
cientificado de que a ale se estende o dever de sigilo sobre as informacgbes constantes do feito
::Ialiwas as partes que ndo 580 por ele representadas.

otina:
2.3.15.7 Retirada de autos judiclals (carga)
Quem pode efetuar retirada (carga):
a) Advogados regularmente constituidos.
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b) Estagisrios, regularmente constiluidos por melo de instrumento de mandato com poderes
especiiicos (procuragio), juntamente com advogados.
Hotina;
Hipitese de impossibilidade de carga:
Quando se pode efetuar a retirada (carga): quando ndo houver prazo comum para a pratica de
atos processuais ou nas hipéteses do art. 79, § 1%, 2%, do EQAB.
Alternativas ao requerente:
a) Extraciio de coHpias via secretaria, mediante recolhimenlo de taxas eventualmente
incidentas.
Extragho de copias mediante equipamento elelrdnico préprio, scanner ou fotografia dos aulos,
independentemanta da custas.
Rotina;
Dever de sigilo:
Com a carga dos autos ou extragdo de copias, o requerente sera expressamente clentificado
de que a ele se estende o dever de sigilo sobre as informagdes conslanies do processo
ﬁﬁ\rﬁs as partes que nao s&o represantadas pelo procurador que efelua a carga.

s
2.3.15.8 Arquivos de midia.
E necessario o estabelecimento de rotina para assequrar a Integridade dos arguivos de midia
que seventualmente instrulrem oS processos sujeitos & publicidade restrita, bem como sua
disponibllizagan aos interessados.
Rotina:
a) A serventia deverd manter os arquivos de midia em duplicidade para que suas copias de
seguranca liquem arquivadas em secretaria.
b) Os arquivos que permanacerem acostados aos autos devem ser previamente identificados.
c) As secretarias das varas poderao, por meio de determinagdo do juiz @ mediante auxilio do
selor de informatica do fdrum, efetuar a replicacio de arquivos de midia digital, mediante
requerimento por escrito do Interessado e fomecimento da midia virgem, de tudo sendo lavrada
a comespondente certiddo.
2.3.16 Transporte dos aulos com regime de publicidade restrita.
E necessério o estabelecimento de rotina para assegurar a integridade dos arquivos de midia
gque eventualmente instruirem os processos sujeltos 4 publicidade restrita, bem como sua
disponibilizagdo aos interessados,
Rotina:
a) A serventia deverd providenciar invdlucros lacrados contendo a indicagdo do sigilo e do
numero de auluagao.
b) O transporte e entrega serdo efetuados preferenciaiments por agente plblico autorizado e
previamanta identificado.
¢) No recebimeénto dos invdlucros contendo autos com regime de publicidade restrita, devera o
servidor responsdvel ateslar a inlegridade do lacre, responsabilizando-se por sua violagao,
caso nao reporle eventual irregularidade ocomida no lransporte.
2.4 Procedimento de interceptacio de comunicagdes telefonicas e de sistemas de
informitica e telematica.
Mo devido processo legal definido na Lei n.® 9.296, de 1996, o conlraditdrio & postergado, de
modo que o investigado ou acusado s6 serd intimado para se defender quando encerrado o
maonitoramentao. :
A rotina fol requlada pelo Conselho Nacional de Justiga através da Resolugio n. 58/2008.

2.4.17 Requisitos legals para a interceptacio de comunicacoes:

a) Prova da existéncla de Infraglo criminal {art. 12, |, (ltima parte, Lei 9.296/96) o

b) Indicios razo&vels de autoria ou participag@o na infragao penal (ant. 1%, |, primeira parte, Lel
9.296/96).

¢) Necessidade da interceptaciio para a apuragio da infraglo (art. 4%, caput, Lei 9.296/96).
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d) Esclarecimento de a prova nao poder ser feita por outros meios disponivels (art. 2%, I, Lei
9. 296/96).

e Infragho penal punida, no minimo, com pena de reclusdo (principio da proporcionalidade)
{art. 12, I, Lei 9.296/96).

Portanto, tem de existir, no minimo, a instauracio de inguérito-policial.

2.4.18 inicio da medida:

a) De oficio pelo juiz: poder geral de cautela, o que s & afinado com o principio acusatorio
guando ja existente o processo.

b} A requerimento da autoridade policial, durante o inquéﬂtu nesta caso, se nao adotada a
rotina prevista nas letras "a" e "b" do item 1.2.1.1 deste Manual de F{ntlnas antes de decidir, o
juiz deve dar vista ao Minkstério Piblico, a despeito do disposto no art. 6°, caput , da Le
9.296/096.

c) A requerimento do Ministério Publico.

2.4.19 Distribuicao e encaminhamento dos pedidos de interceptacao.

Diante do cardter sigiloso da medida solicitada e a constatacfo da falta de uniformizagao a
respaeito, o CNJ regulamentou as rotinas relacionadas & interceptagdo de comunicagbes
telefdnicas e de sistemas de informatica e telematica, nos termos da Resolugdo n® 59, de
9/9/2008

(Resolugdo).

Ratina:

a) Deve ser encaminhado & disiribuicio em envelope malor, lacrado, com os argumentos &
documentos necessanaos (art. 2¢ da Resolugio).

b) Na parte externa do envelope malor deve ser colada lofha de rosto, contendo as seguintes
informagoes:

1. Medida cautelar sigilosa.

2. Delegacia de origem ou Grgao do MP.

3. Comarca de origem da medida (art. 3¢ da Resolugao).

Neste envelope ndo deve constar o nome do requendo, a natureza da medida ou gualgquer
oulra anotagio (art. 4° da Resolugho).

OQutro envelope menor, iguaimente lacrado, contendo o nimero e o ano do procedimento
invastigatdrio ou do inquérito policial, anexado ao envelope lacrado contendo o pedido.

Se as regras nao forem observadas, o Distribuidor ou o PlantSo Judicidrio ndo recebera o
pedido e negard, por conseguinte, a distribuigio.

Feita a conferéncla dos lacres, o servidor abrird o envelope menor e efetuard a distribuico,
cadastrando no sistema Informatizado apenas o nimero do procedimento investigatorio e a
indicacio da delegacia ou do drgdo do Ministério Phblico requerente da medida, sem a
violagio do lacre do envelope maior, que contem o pedido e 0s documentos.

2.4.20 Apreclacio da interceptagao pelo Plantio Judiciario.

Apreciado o pedido de interceptagio durante o regime de plantdo, deferida ou ndc a madida,
os envelopes deverdo ser encaminhados, devidamente lacrados, para o Servigo de Distribulgao
{art. 13 da Resal .

Da Ata do Planido Judicidrio sO podera constar a existéncia da "medida cautelar sigilosa®.

N&o se admite a apreciagio de pedide de prorrogagdo de interceplagao telefGnica durante o
Plantio Judicidrio, salvo em caso de risco iminente e grave & inlegridade ou & vida de terceiros
(art. 13, § 1%, da Resolugio).

2.4.21 Recebimento do pedido pela secretaria ou cartorio.

O escrivio ou © responsavel autorizado pelo juiz deverd fazer a conferéncia do lacre do
envelope, abrir o envelope e fazer a conclusdo ao juiz (art. 99, paragrafo (nico da Resolugan).
2.4.22 Conteddo da peticdo.

A peticio deverd demonstrar o preenchimento dos requisitos exigidos para a inlerceptacao
telefbnica e indicar os melos a serem empregados (ar. 47, caput, parte final).
Excepcionalmente, o pedido poderd ser formulado oralmente, com redugso a termo (paragralo
Onico do art. 47).
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2.4.23 Decisiio judicial.

A decisdo judicial devera ser fundamentada, Indicando a forma de execugdo e o prazo do

monitoramento (arl. 5%). Devera também descrever, com clareza, a situagio objeto da

investigagio, os crimes investigados, com a indicagao e qualiticagio dos investigados.

De acordo com a Resoluglo n® 59, de 2008, do CMNJ, deverd constar expressamente da

decisdo (art. 10):

| - a indicagdo da autoridads requerente.

Il - o8 nimeros dos telefones ou o nome do usuério, e-mail ou outro identificadar no caso de

interceptacio de dados.

Il - o prazo da in . . ’

IV - a indicagdo dos titulares dos referidos ndmeros. :

V - a expressa vedagao de interceptacio de outros nimeros ndo discriminados na deciséo.

::II - 08 nomes das autoridades policiais responséveis pela investigagio que terio acesso s
ormagies.

VIl - os nomes dos funciondrios do cartdrio ou da secretaria responsdvels pela tramitacio da

medida e expedicdo dos respectivos oficios, podendo reportar-se 4 portaria do juizo que

discipline a roina carlordria.

2.4.24 Forma de comunicagio as operadoras de telefonia

A comunicagio do deferimento da medida 4s operadoras de telefonai sera feita por meio de

oficlo, conforme o modelo padronizado constante do ANEXO 1.

O oficio devera conter, além dos registros na secrelarla ou cartdrio (art. 11 da Resolugaa):

a) Nimero dos telefones que liveram a interceptagdo ou quebra de dados deferida.

b) Expressa vedagio de interceptagio de outros nimeros nao discriminades na decisao.

c) Adverténcia de que o oficio-resposta devers Indicar o ndmearo do protocolo do praocesso ou
mﬁslgntﬁu Judiclario, sob pena de recusa de seu recebimento pelo caréric ou secretaria
ju !

d) Adverténcia de que constitui crime a quebra do sigllo da interceptacao.

2.4.25 Cumiprimento da interceptacio pelas operadoras de telefonia.

A operadora deverd informar ao juizo os nimeros das linhas telefénicas inlerceptadas e a data
em que a medida foi efetivada, para fins de controle judicial do prazo (art. 12 da Resolugéo),
Em oficio apartade (especifico), a operadora deverd Indicar o5 nomes dos funclondrios gue
tiveram conhecimento da medida e dos responsdvels pela operacionalizagio da Interceptagdo
(art. 12, pardgrafo tinico, da Resolugio). :

Esse oficio ndo deverd ser anexado aos aulos, mas arquivado na Secralaria ou Cartério (art.
12, paragrafo Unico, parte final, da Resolugdo).

2.4.26 Controle das interceptagbes.

Mensalmente, os juizos criminais, havendo ou ndo determinagio de Imerceptacio telefdnica,
deverdo informar & Corregedoria Nacional de Justica, até o dia 10 do més seguinte ao de
referéncia, por via eletrinica ( htip:/www.cnjjus.br/sisternas ), em cardter siglioso (Res.
58/2008 - CNJ, art. 18):

| - quantidade de interceptaghes em andamento.

Il - quantidade de oficios expedidos s operadoras de telafonia.

2.4.27 Prazo da interceptacdo.

Prazo de quinze dias, promogavel per igual prazo, desde que comprovada a indispensabilidade
do meio de prova.

O STJ ja decidiu pela ofensa ao principlo da duragio razoavel do processo, quando o periodo
de_monitoramento telefdnico for superior ao prazo previsto na lei (HC 76.686-PR, Rel. Min.
Nilson Naves, julgado am S/%2008).

O STF tem, jurisprudéncia admitindo a possibilidade de reiteradas e sucessivas prorrogacoes,
desde que a decisfo seja fundamentada em fatos novos (Inguérito 2424/R., Rel. Min. Cezar
Peluso, j. em 10.11.2008).

Edinaldo Josd de Mebo Femandes

Aggossor Thonleo-Jurfdios o Admintitratve da CAM
Ceniral g Apcid mos Mapiairados E
Tribumal da Justica da Estado do Pard

{91} 32053267




TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
CENTRAL DE APOIO AOS MAGISTRADOS
e, ASSESSORIA TECHICA ADMINISTRATIVA DO PODER JUDICLARID

2.4.28 Autuacao do procedimento.

A imerceplagio serd processada em aulos apartados (art. 89, primelra parte, da Lei n?®
9.296/96).

2.4.29 Documentacio da interceptagio. .

Nada obstante a ressalva do § 1° do art. 6 da Lei n.® 9.296/96, todo o monitoramento
telefénico tem de ser gravado, a fim de que seja vélido como prova. Nio vale o mero
testemunho do interceptor.

Conforme a jursprudéncia, ndo hé necessidade de franscrigio de todo o conteddo da
intercepiacdo, haja vista a impossibilidade da transcrigdo das 24 horas das inlerceplagdes
realizadas pelo prazo de 15 dias.

O cometdo gravado, porém, deve ficar em banco de dados a permitir o amplo acesso ao seu
inteiro teor pelo Ministério Piblico e indiciado.

Ainda que se lrale de conte(do gue ndo diga respeito a infragio em apuragao, nao se pode
niggr zg ;;;?m a gravagdo ao Minislério Publico ou indiciado. (art. 8¢, paragrafo Onico, da Lei
n

2.4.30 Conclusdo da diligéncia.

O resultado da Interceptagfio devera ser acompanhado de auto circunstanciado instruido com o
resumo das operagbes realizadas (arl. 6%, & 29, da Lei n.® 9.296/96).

Deve ser concedida vista, primeiro ao Ministério Piblico, depois, ao invesligado ou acusado,
atraves do seu defensor (particular ou plblico), desde que ndo haja nenhuma difigéncia
pendente & que possa ser prejudicada com a oitiva da defesa.

2.4.31 Siglio das diligéncias, gravagdes e transcrigdes.

Deve ser preservado o sigilo das diligéncias, gravagdes e transcrigdes. (art. 82, caput, Gitima
parte da Lei n.? 9,296/96).

Em rigor, nem com o fransilo em julgado pode ocorrer a quebra do sigilo do resultado da
interceplacio.

2.4.32 Inutilizacio de gravacio.

gl que njﬁu Interessar & prova serd inutilizado por decisfo judicial (art. 99, caput. da Lei n.?
Deverdio ser intimados para a Inutilizagdo o Ministério Pablico e o investigado ou acusado, por
seu representants legal (art. 99, paragrafo Unico, da Lal n.® 9.296/98).

2.4.33 Sigilo telefénico da conversa entre advogado e seu cliente: inviolabilidade do
exercicio da advocacia.

A inviolabilidade do exercicio da advocacia é decorréncia logica do principio da ampla defesa,
O Estatuto da OAB, no art. 79, Il, consta "a inviolabilidade de seu escritério ou local de trabalho,
bem como de seus instrumentos de trabalho, de sua comespondéncia escrita, eletrdnica,
telefnica e lelemdtica, desde que relativas ao exemidn da advocacia” (Redacdo determinada
pela Lei n® 11,767, de 2008).

Ressalva-se a flexibilizagio da inviolabilidade do exercicio da advocacia quando "presentes
indicios de autoria @ materialidade da pratica de crime por parte de advogado” (§ 6° do ant, 7°
da Lel n* B.906, de 1994, incluido pela Lel n® 11,767, de 2008).N80 haveria quebra da
inviolabllidade do exercicio da profissdo, nas hipétesas em gue o advogado:

a) Tiver parlicipado do crime.Nao estiver funcionando como delensor do investigado ou nao
estiver falando com o invesligado em razdo de sua fungdo.

3 FASE PROCESSUAL.

3.5 PROCESSO DE CONHECIMENTO.

3.5.34 Procedimento ordinédrio.

Rotina:

Recebidos os autos com o oferecimento da agdo penal, a Secretaria devera:

a) Efetuar a autuagio, colocando nos autos do processo apenas a agdo penal e os
documentos que a instruem, observado o '

limite méximo de 200 folhas por volume, deixando o inguérito como APENSO |
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b) Anotar na capa ou contracapa dos autos a contagem dos prazos prescricionais, contendo os
marcos interruptivos e suspensivos do prazo (exemplo: datas do recebimento da denuncia,
suspensio do processo (artigo 366 do CP), a senlenga

alc.).™

¢) Emitir sumdrio, para ser colocado na coniracapa dos autos, contendo indice com as
principais ocorréncias do processo e as respectivas folhas dos autos {exemplo: dendncia,
resposta, laudos, decisfes, lermo de audi@ncia, Inquirighes, alegacies finais, sentenga atc.).

d) Verificar o procedimento aplicvel, conforme critérios infra.

3.5.34.9 Critério de adocio do rito.

E a quantidade da pena em abstrato:

a) Ordinario: pena privativa de liberdade igual ou superior a 4 anos,

b) Sumario: pena privativa de liberdade superior a 2 e inferior a 4 anos;

€) Sumarissimo: infragdes de menor potencial ofensivo (pena maxima nao & superior a 2 anos
& todas as contravengdes penais).

3.5.34.9.1 Qualificadoras, causas de aumento e de diminuigio de pena.

O critério continua sendo a quantidade da pena, levando em consideragiio o acréscimo da
p;n:m devido as qualificadoras, causas de aumento ou de diminuicdo. Sao as seguintes
Siu .

a) Concurso materlal e formal imprdpric: penas maximas somadas.

b} Concurso formal préprio: aumento na fraglio maxima (1/2).

c) Crime continuado: aumento na fragio méxima (2/3).

Fundamento: Somula 723 do STF e Simuta 243 do STJ.

3.5.34.10 Duragéo razodvel do processo.

Trata-se de garantia processual constitucionalmente estabelecida e conecta-se com mais
intensidade aos processos com réu preso, que podem suscilar impetracio de habeas corpus
por axcesso de prazo,

MNio h& regra absolula e a contagem demonsitrada a seguir & apenas uma referéncia,
suscetivel de sofrer oscilagbes diante de peculiaridades do caso concreto, pois a jurisprudéncia
ja afastou a contagem aritmética de prazos processuais.

3.5.34.10.2 Regra geral na contagem dos prazos processuais

Casos de réu preso com defensor constituido: 105 dias:

a) 10 {dez) dias para a conclusdo do inquérito (art. 10 do CPP) ou 15{quinze) dias, prorrogaveis
por igual periodo nos processos

da Justiga Federal (Lei n® 5.010/66).

distribuigao imediata (art. 93, XV, da CF).

ﬁu [:Iﬁ% dias (arl. 799 do CPP) - alo de secretaria’escrivania (remessa para o Ministério
5 (cinco) dias para a dendncia {art, 46, caput, 1* parte, do CP).

2 (dois) dias (arl. 799 do CP) - atos de secretaria (para conclusdo ao juiz).

{5: F|::f:;nir1|::vcn'.l dias - decisdo interlocutdria simples de admissibilidade da agéo penal {(art. 800, 11, do
Ei ﬂgg dias (art. 799 do CP) - aloé de secretaria/escrivania (expedigio do mandado de
2 (dois) dias {art. 799 do CPP - inlerpretagio extensiva) - cumprimento do mandado de citagio
pelo oficial de justica.

10 (dez) dias para o acusado apresantar a rasposta (art. 396, caput, do CP).

£ (dois) dias (art. 799 do CP) - ato de secretaria (conclus#o ao juiz).

5 (cinco) dias - decisdo judicial (arts. 399 e 800, I, do CP).

gﬂ P;:a&s-santa! dias para a realizacao da audiéncia de instrugao e julgamento (arl. 400, capul, do
Situaches excepcionals (Total: 148 dias):

a) Réu ndo constituiu defensor e foi assistido por defensor plblico ou dativo (artigo 396-A, § 29,
do CP): mais 10 dias.
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Resposta escrita com documentos ou arguigdo de preliminares, com intimagdo do Ministério
Pablico para manifestagio, o que importa em mais 7 dias (atos de secretaria e prazo ao
Ministério Pibiico). _

Alegages finals por escrito em casos com instrugdo complexa ou nimero excessivo de réus
(artigo 403, § 3%, do CPP): mals 26 dias, sendo 6 para os atos de Secretaria, 5 para cada parte
& 10 para o julz sentenciar.

Excesso de prazo

Se 0 acusado estiver preso, o excesso de prazo injustificado podera acarretar constrangimento
ilegal, sandvel por melo de habeas CONpiLS.

Possivais excessos na conclusio do felto ndo poderdo ampliar o mencionado prazo se néo
imputiveis 3 defesa.

3.5.35 Fase postulatéria.

Do oferecimento da dendincia alé a resposta apresentada pelo acusado.

3.5.35.11 Propositura da agio penal.

Com a autuaglo feita nos termos supra (cf. item 2.1.1), o Ministério POblico ou o guerelanta, na
propositura da agfio penal, devers atender os requisitos previstos no artigo 41 do CP, quais
sajam:

a) Exposicio do fato criminoso, com todas as suas circunstdncias.

Qualificagdo do acusado ou esclaredimentos pelos quals se possa identifica-lo.
Classificago do erime.
Quando necessério, o rol das testemunhas e especificagdo de todas as provas.
Estimativa de valor minimo para ressarcimento dos prejuizos sofridos pelo ofendide.
Se a pena minima nao for superior a 1 ano, a proposta de suspenséo condicional do processo,
ou as motivos para ndo fazé-la.
3.5.35.12 Juizo de admissibilidade.

0 éxame dos pressuposios processuals & das condigdes da agao.
O julz devers observar o disposto no artigo 395 do CP, rejeitando liminarmente a dentincia
quando;
a) For "manifesta” a indpcia da peligao iniclal.
Faltar pressuposto processual ou condlgio para o exerciclo da aca0 penal.
Faltar justa causa para o exercicio da agio penal.
Nao havendo qualquer das hipdteses citadas, a dendncia serd recebida.
Vige, nesta fase processual, a regra in dublo pro soctelate .
A decisfio nio precisa ser fundamentada exaustivamente, mas havers de buscar e prever a
maxima concentraglo possivel dos atos processuals, visando agilizar o procedimento.
Excepcionalmente, podera ser proferida a senlenga de absolvigho sumaéria, nos termes do
artigo 397 do CP.
Rotina;
Na decisao de recebimento da agao penal o Juiz deverd especificar o sequinte:
a) Atendimento do artigo 41 do CP.
Auséncia de qualquer das hipdteses do artigo 395 do CP.
Determinagéo de eitagio do denunciado para apresentagio de resposta escrita & acusacfo, no
prazo de 10 dias (cf. item 3.2, infra) advertindo-o de gue se forem arroladas testemunhas
residentes em comarcas contiguas ou regides meltropolitanas, elas serfio cuvidas na comarca
de sua residéncia se, intimadas, afirmarem a impossibilidade de comparecimento e a recusa da
defesa em providenciar seu comparecimento espontaneo-.
Determinacio 4 serventia para o processamento em apartado de eventuals excecdes
apresentadas no prazo de resposta escrita.
Adverténcia ao acusado de que em caso de procedéncia da acusagio a sentenca poderd fixar
valor. minimo & reparagdo dos danos causados pela infragio, considerando os prejuizos
sofridos pelo ofendido (artigo 387, IV, CP), cabendo ac acusado apresentar sua manifestagio a
rem. ,
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Adverténcia ao acusado solto de que a partr do recebimento da dendncia, quaisquer
mudancas de endereco deverfio ser informadas ao Juizo, para fins de adequada intimacéo e
comunicagio oficial. _
Adverténcia ao acusado de que, citado e certificads o decurso do prazo sem apresentagéo de
defesa escrita pelo defensor constituido, serd intimada a Defensoria Poblica ou nomeado
defensor dativo (identiticar, com nome, telefone e correio eletronico) para apresenla-ia.
Determinagio & serventia para alimentacio dos servigos de estatistica & bancos de dados
(SINIC & INFOSEG) com os dados relativos ao denunciado e respectivo processo.
Delerminagao & servenlia para que insira o caso no sistema de controle de presos provisdrios,
5@ for caso de réu preso (SISPE);

Determinagio ao Setor de Distriouicdo para mudanga de caracterfstica da auluacio (de
inquérito policial para agdo penal) - LIBRA. ;
Determinagdo 4 serventia para que cerlifique se houve encaminhamento de laudos periciais
evantualmente necessénios (exemplo: falsidade, merceolbgico, tdxicos, necroscopico, ete.): em
caso de ndo atendimento, reiterar imediatamente com prazo de 5 dias,

Determinagio de aposiciio de tarja ou idenlificagio nos processos em que haja réu preso, réu
com prazo prescriclonal reduzido (menores de 21 ou maiores de 70 anos) e regime de
publicidade restrita (sgilosos).

3.5.35.13 Requisigio de Informagdes, antecedentes e certiddes.

3.5.35.14 Rotina:

Devera a Serventia verificar se o Ministério Publico promoveu a juntada de:

a) Antecedentes da Justica Fedaral, Esladual, Institutos de Identificacio e INTERPOL,
Consulla ao SINIC, INFOSEG e INFOPEN.

3.5.35.15 Citagao.

Finalidade: apresentacio de resposta ascrila.
Momento de determinacao: na decizao da recabimento da dentincia.
Modos de citagio:
a} Pessoal
Mandado: regra geral. 5
Precatdria: o réu se encontra sob outra jurisdicao,
Por hora certa: o réu est4 se ocultando nos lermos de certidio especifica do Oficial de Justiga.
Por terma: o réu comparece espontansamenta ao Férum.
a) Edital: somente para réu am local incerto e ndo sabido.
3.5.35.15.3 Cltacio pessoal:
;21"3 réu situado no temitério do juiz processante & réy presa.
ng.
Do mandado de citagao devera constar o seguinte:
a) Informagdes constantes no artigo 352 do CP:
1. Nome do juiz.
Nome do querelante nas agbes judicials por inicladas por queixa.
Nome do réu, ou, se for desconhecido, 0s seus sinais caracteristicos.
A residéncia do réu, se o endereco for conhecido.

Finalidade para que é feita a citagao (apresentacio de resposta escrita & dendncia).

A subscricio do escrivio e a rubrica do julz.Informago de que o acusado possui defensor
conslituido, caso em que devers informar nome, telefone e, se houver, o enderego
eletrdnico;am caso negativo, 0 mandado contera espaco em branco para o preanchimento pelo
olicial de justiga.Informagdo de que, caso o acusado ndo possua defensor constituldo, aluara
em sua delesa a Defensoria Plblica ou defensor dativo,constando enderego, telefone e correio
elelrinico respectivo, com orientacio para que o acusado deve manter contato com a
inslituigo. Adverténcia ao acusado solto de Que a partir do recebimento da dendncia, haverd o
dever de informar ao Jufzo sobre qualquer mudangade enderego, para fins de adequada
ntimag3o e comunicacio oficial.Cépia da denincia.Cépia da decisio de recebimento da
Edinalde José de Malo Fermandes :
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dendncia.. Inlimagio ao acusado de que em caso de procedéncia da acusagio, a sentenga
fixara valor minimo a reparagdio dos danos causados pela infragdo, considerando 05 prejuizos
sofridos pelo ofendido (artigo 387, IV, do CP), cabendo a sle manifestar-se a respeaito. Quando
cabivel, o mandado devera conter a intimagio para comparecimento a audiéncia praliminar de
propasta de suspensio do processo,com as adverténcias especilicas (cf. item 2.1.2.9, infra).
3.5.35.15.4 Citagio por carla precatéria:
Para o réu situado no Pals, mas fora do temittrio da jurlsdicsio do juiz processante.
Rotina;
A carta precatéria para citagio devera constar o seguinte:
a) Mandado de citagao, cf. ltem 3.1.3.1, supra:O juiz deprecado e o juiz deprecante.A sede da
jurisdicdo de um e de outro. O fim para que & feita a citagio, com lodas as especificagies
{apresentacdo de resposta escrita & dendncla).Informagdo de que o acusado possui defensor
constituido, caso em que deverd informar nome, telefone e, se houver, o enderaco elelrdnico;
em caso negalivo, o espago em branco para o presnchimento posterior,
A assinatura do juiz precante.
3.5.35.15.5 Citagcdo com hora ceria:
Fara 0 réu que se oculta, conforme certidio a ser lawada detalhadamente pele Oficial de

ustica.
g{, procedimento serd aguele previsto nos arts. 227 a 229 do CPC.

lina:

a) Por 3 vezes o Oficial de Justica comparsce ao domicllic ou residéncia do réu e ndo o
encontra.
b) Havendo suspeita de ocultagio, o Oficlal de Justica intima qualquer pessoa da familia, ou
em sua falta qualquer vizinho, de que, no dia imediato, voltard a fim de efetuar a citagdo na
hora em que designar,
c) No dia e hora designados, o oficial, Independentementes de novo despacho, comparecera ao
domicilic do cltando, a fim de realizar a diligéncia.
d) Se o citando nao estiver presente, o Oficlal de Jusliga procurard se informar das razées da
auséncia, dando por feifa a cilagio, ainda que o citando se tenha ccultado em outra comarca.
Da certiddo da ocorréncia, o oficial de Justica deixard contraté com pessoa da familia ou
qualguer vizinho, conforme o caso, dedarando-lhe o nome. Faita a citagao com hora certa, o
escrivao ou diretor de secretaria enviara ao réy carta, telegrama ou radiograma, dando-the de
tudo cidnela. Completada a citagio com hora certa, se o acusado nao comparecar, ser-lhe-3
nomeado delensor dativo. ' '
3.5.35.15.6 Cltacido por edital:
Para o rdu que ndo for encontrado.
Rotina 1:
Hotina 2:
O edital de citagio devera constar o sefjuinte:
a) Informagdes constantes do art. 365 do CP:
1. Nome do julz.
2. Nome do réu, ou, se for desconhecido, os seus sinais caracteristicos, bem como sua
residéncia e profisséo, se constantes dos autos.
3. Finalidade para que & feita a citagio (apresenlagio de resposta escrita & dentncia).
Consulta sobre se o acusado possul defensor constituldo, caso em que devera informar nome,
lelefone e, se houver, endereco eletronico. Informagdo de que, caso o acusado ndo possua
defensor, atuard em sua defesa a Defensoria Plblica ou o defensor dativo, constando
endereco, telefone e comreio eletrénico. Adverténcla ao acusado solto de que a partir do
recebimento da dendncia, haverd o dever de informar ao Julzo sobre quaiquer mudanga de
endereco, para fins de adequada intimagio e comunicagdo oficial.
Intimagdo ao acusado de que em caso de procedéncia da acusagfo, a sentenca fixars valor
minimo & reparacio dos danos causados pela infragdo, considerando os prejuizos solridos
pelo ofendido (artigo 387, IV, CP), cabendo a ele manifestar-se a respeito. Intimagdo, quando
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cabivel, para comparecimento a audiéncia preliminar de proposta de suspensio condicional,
com adverténcias especificas fcl. tam 2.1.2.8 Infra).

Rotina 3:

Para a correta divulgagan do edital 2 serventia devera providenciar:

a) Afixacao do edital no Atrip do Forum, certificada pelo oficlal que a tiver feito: a

Publicagdo do edilal na imprensa, onds houver, comprovada por junlada aos autos do jomal ou
certidio do servidor mencionando a pagina do jornal com a dala da publicagio.

Observagfo! Em qualquer caso, comparecendo espontaneamente o acusado, retoma-se o
procedimento.

26 ;
3.5.35.15.7 Cltagdo por termo:

Ocorre quando o acusado Compareca espontaneamente 4 Serventia, que devera:
a) Identificar 0 acusado mediante documento auténtico.

Para o réu sitluado em teritério estrangeiro, é cabivel a citagdo por carta rogatoria.
;Lnlq SUSpenso o prazo de prescrigio até o cumprimento da carta rogatéria (art. 368 do CP).
ina:
a) A Serventia devera certificar que 0 acusado tem reskdéncia em territério estrangeiro,
b) Pesquisar a existéricia de acordo ou tratado inlernacional para a pratica de atos processuals.
c) O Juiz deve deliberar sobre a expedicdo da carta rogatéria, decretando a suspensio do
prazo prescricional até o cumprimento
da rogatéria.

3.5.35.15.9 Acusado esirangeiro preso
Rotina;

Cliado por edital, se o acusado ndo comparecer, nem constituir defensor, suspende-se o
nHr;:r;mmu & 0 curso do prazo prescricional,

na:
a) Decorrido o prazo previslo no edital, deverd a serventia certificar o decurso do prazo e fazer
conclusdo ao Juiz,
O Juiz deliberara sobre: |
A suspensdo do processo e do prazo prescricional.
Produgio antecipada de provas urgentes,

¢a0 da prisdo preventiva, se presentes os requisitos do art. 312 do CP,

3.5.35.17 Decretagdo da prisdo preventiva.
A prisio preventiva & medida de excecio, que pode ser decretada ou revogada Sempre
mediante decisdo particularmente fundamentadafart, 311 do Codigo de Processo Penal,
conforme redagéio da Lej 12.403/1 1)
a) Em qualquer fase do Inguérito policial ou da instrugio criminal.
b) De oficio, se no curso da agdo panal, ou a requerimento do Ministério Piblico ou querelante
ou do assistents.

preventiva deve atender aos critérios estabelecidos no ant. 282 do CPP-

a) Necessidade para aplicagdo da lef penal, parg a investigagho ou a Instrugdo criminal e, nos
CAS05 expressamente previstos,para evitar a pratica de infraghes panais.
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a) Adequagdo da medida 4 gravidade do crime, circunstancias do falo e condigbes pessoals do
indiciado ou acusado. -
3.5.35.17.10 Requislitos da pris§o preventiva:

a) A prova da existéncia do crime.

b} Indicios suficientes da autoria.

3.5.35.17.11 SituagBes concretas:

Necessidade de promover no caso concreto a:

a) Garantia da ordem pdblica.

(arantia da ordem econdmica.

Conveniéneia da instruglo criminal,

Assegurar de aplicag#o da lei panal,

3.5.35.17.12 Hipdteses de cabimento:

a) Em caso de descumprimento de qualquer das obrigagies impostas por forga de outras
medidas cautelares (art. 312, §anico e arl. 262, §4° do CPP).

b) Mos crimes dolosos punidos com pena privativa de liberdade maxima superior a 4 (quatro)
anos (art. 313, inc, | do CPP, conforme redacio da Lei 12.403/11);

) Se liver sido condenade por oulro crime doloso, em sentenga transitada em julgado,
ressalvado o disposto no inciso | do capul do art. 64 do Codigo Penal {(art. 313, inc. Il do CPP,
conforme redacéo da Lei 12,4031 1.

d) Se o crime envolver violéncia doméstica & familiar contra a mulher, crianga, adolescente,
Idoso, entermo ou pessoa com deficiéncia, para garanlir a execugdo das medidas protetivas de
urgéncia (art. 313, inc. Ill do CPP, conforme redaglo da Lei 12.403/11).

€) Quando houver dinvida sobre a identidade civil da pessoa ou quando esla ndo fornecer
elementos suficlentes para esclarecéla, devando o preso ser colocado imediatamente em
libardade apds a identificagsio, salvo se outra hipdlese recomendar a manutengio da medida
(arl. 313, inc. IV do CPP, contorme redagao da Lel 12.403/11).

3.5.35.17.13 Hipdteses de vedagdo.

E vedada a decretagao de prisao preventiva quando o juiz verfficar, pelas provas constantes
dos autos, ter o agente praticado o fato em excludente de ilicitude:

a) Estado de necessidade.

27
b} Legitima defesa.
c) Estrito cumprimento do dever legal.
d) Crime culposo.Embora n&o seja vedada a decretacio de prisio preventiva relaciona a
crimes passiveis de aplicago de pena restritiva de direlto, convém que o juiz tenha o maximo
de alencio e lomeca fundamentagio explicita para Justificar a necessidade da prisao
preventiva em tals hipoleses, haja vista a excepcionalidade da medida.
Rotina 1;.
Para a decretagéo da prisiio preventiva, deverd o Juiz proferir decisdo motivada avaliando:
a) A presenga dos requisitos da medida (cf. item 2.1 2.6.1).
b) O enquadramento nas situacbes concretas fel. em 2.1.2.6.2),
c) A presenca de alguma das hipdteses de cabimanio (cf. tarn 2.1.2.8.3).
d) A auséncia de causa de vedacao (cf. item 2.1 2.6.4).
e) Especificaments, o cabimenta e a efetiva necessidade da medida quando diante de hipélese
de crime passivel de pena restritiva de direito.
Rotina 2:
Cessando a causa que gerou a decretacio da prisio preventiva, deverad o Juiz reavaliar
:;nadhiamnle a medida, revogando-a fundamentadamente,
ofina 3:
Ressurgindo molive que fundamente a decrefagho preventiva, deverda o Juiz deliberar
motivadamente, decretando a medida, com atendimento aos requisitos do art, 312 do CP.
3.5.35.18 Revelia.
Edinaldo Josd do Malo Farnandes
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O processo seguirs sem 4 presenca do acusado que, cltado ou intimada pessoalmente para
Qualquer ato, deixar de COmparecer sem
motivo justificado ou mudar de residéncia sem Somunicar o novo enderego ao juizo.

Roting 3:

3.5.35.19 Intimagges, _

Nas intimagdes do acusado, ofendido, teslemunhas e demajs Pess0as que devam tomar
conhecimenta de qualquer ato, serin observadas, ng Que couber, as rotings alinentes &
citagio.

Intimagdo do defensor constituido.

Rotina:

d) Néo havendg 0rglo encarregado Pela publicidade dos atgs Judicisis da comarca, a inlfma:;én
serd feita diretaments pelo servidor oy via postal com aviso da recabimento, ou por qualquer
oulro meio Idéneo. Intimagag Ministério Piblicn, Defensoria Priblica e do defensor nameado.

Nos termos do art. 285 do CPP, o defensar nap pode abandonar o processo salve moliva
imperioso. Neste Caso, deve comunicar Préviamenie ao julz, soh pena de multa de 10 {dez) a
:q 00 (cem) salarias minimos, sem prejuizo das demais sangoes cabivels,

otina: y d

2. Intimagio dg acusado para, no prazo de & (cinco) dias, indicar o nome de outro advagado
Para promover sua defesa

sendo nomeado dafangur::fﬂhrn ou a Defensorig Publica, com Indicagdo de nome, telatone e
correlo aletrénico,

Suspensio condicional do processo,
Hipdieses,
Crimas com Pena minima nag Superior a 1 ano de prisdo, mediante implemento de condighes
iudiclai

c) Prolbigio da ausentar-se da comarea onde reside, sem 0 do juiz
d) C to pessoal e obrigaterio g lulzo, mensalmente Para informar e justificar suas
alividades.
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b} Descumprir qualquer outra condicio Imposta

Rotina:

Da decisac de recebimento da denincia que contenha proposta de suspensio condicional do
Processo, o juiz devers: .
a) Determinar a citagio e intimagio do acusado para comparecimento em "audiéncia
preliminar® para avaliar a proposta de suspensfo do processo, mediante cumprimento de
condigies. -

b) Advertir expressamente o acusado e delensor de que o nap comparecimento 4 audiéncia
podera ser reputado como recusa & proposta, iniciando o prazo de 10 dias para resposta
escrita & acusagsio a partir da data designada Para a avdiéncia. Proferida a decisio supra, uma
das seguintes situagtes podera ocorrer:

Pena restritiva de direltos; fazer constar do lermo adverténcia expressa ao beneficidrio das
Causas obrigatérias e facultativas de cessacao do beneficio (cf. itens 3.1.3.2 e 3.1.3.3 supra).

d) Proposta recusada: o teito prossequird com o inicio do prazo para delesa escrita (10 dias) a
partir da data da audiancig,

a) m_:rnprjdas as condigoes: sentenca de extingdo da punibilidade,
N&o cumpridas &lgln_‘na gfas condigbes: apés certidin da servenlia declarando o nag

apresentacio de resposta

escrila & acusacso.

3.5.35.21 Resposta escrita,

Hﬁ?r.rﬂﬂhmuﬁdo

: detesa é obrigatéria a deve ser eletiva.
otina:

Verificar se foi apresentada defesa escrita e se contém os saguintes itens:
a) Prefiminares.

b} Exceches (serdio processadas em apartado).

d) Requerimento de justificagfes,
&) Especificacio de provas.
f) Juntada de documentos.

a) Arrolamento de testernunhas e requerimanio molivado de necessidade intimagdo judicial
para testemunhas

h) Requerimento da diligéneias,

3.5.35.21.17 Prazo:

O prazo & de 10 diag contados:

a) Citagiio por mandado: dg cllagdo (e ndo da juntada aos autos, an. 798, § 5% alinea "3" -
Samula 710 do STF).

b) Citagéo por edital: do comparecimento pessoal do acusado ou da constituicio de defensar.
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Incide o principio in dupio Pro socliefate . Q principio In dubio e reo incide apenas no
momento oportuno: no juizo final de mérito,
Rotina;

E.E:jﬁ Rejeicdo da absolvigiio sumaria, saneamento do processo e designacio de
au ia,
Hejﬂﬂadaaabsnhiﬁ?o sumaria, deverd o Juiz sanear o feifo:
a) Deliberard sobre as argliches constantes da resposta escrila, excecbes, pedidos de
diligénctas e o mais que restar pendente de decisdo.
th::Dﬂsignaré 2 audidneia de Instrugdo e julgamento.

lina;

a) Ao fazer a conclusao para deliberagio sobre o pedido de absolvigo sumdaria devera a
servenlia verificar e certificar g cumprimento de todas as deliberagies constantes do
mﬂﬂh[!‘rlanln da acdo penal. Feila a concluso, o juiz deve deliberar sobre a absolvigao

Rejeitada a absolvigan SUMAria, 0 juiz devers decidir sobre as questdes pendentes de exame.

Conforme ¢ caso, designara audiéncia de instrugdo e julgamento para no maximo 60 dias,
determinando as comunicacies necessdrias Em se tratands de acusado presc, o juiz devera
determinar a dpresentacho do acusado & audidncia oy determinar, fundamentadamente, a
realizacio do interrogatdnio por sistema da videoconferdncia, nos termos do art, 185, § 2% do
CP, nas seguintes situagdes:Prevenir risco & seguranca publica, quando exista fundada
suspeila de que o preso integre organizagio criminasa ou de que, por outra razio, possa fugir
durante o deslocamento. Viabilizar a participacdo do réu no referido ato processual, quando
haja relevanle dificuldade Para o seu comparecimento em juizo, por enfermidade ou

de oifiva por videoconferéncia, a Sarventia deve preparar o necessario para que a oitiva da
testemunha no Julzo deprecado ocorra durante a audidneia de instrugéo,
3.5.37 Fase instrutéria e de julgamento: audidncia.
35.3?.25 Providéncias prévias:
otina:
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Citado o acusado assistido por defensor e certificado o decursa do prazo sem apresentagio de
defesa escrita, davers a Serventia;
a) Primeiraments, proceder na forma da rotina estabelecida no item 2.1.2.8.3, supra, relativa ao
abandono de causa. )
b) Intimar o acusado informando-o da auséncla de apresentacao de resposta escrita &
conceder-he o prazo de 5 diag para constituir novo defensor.
¢} Decarrido o prazo, sers nomeada a Defensoria Pdblica ou defensor dativo para o acusado,
indicando nome, telefone, correlo elelrénico, para o devida contato,
d) Nao encontrado o acusado para a intimagao referida no item acima, proceder na forma dos
itens deste Manual relativos a citagdo e, conforme o caso, & revelia, of. supra.
e) Efetivada a intimagio do acusado certificado o decurso do prazo de 5 dias, abrir vista dos
autes & Defensoria Pliblica ou ao defensor dativo nomeoado.
3.5.35.21.20 Testemunhas.

4 resposta escrita a defesa pode arrolar até o maximo de 8 teslemunhas por imputagag,
requerendo a intimacao judicial
molivadamente.
Rotinas:

justificativa para a intimagao judicial das testemunhas, fixando prazo prectusiva,

¢) Decorrido o praze preciusivo sem manifestacdo, seguir 4 fase de Saneameanto do processa.

d) Verificar se hi testemunhas residentes fora da localidade do Juizo, caso em que a
deverd certificar sobre a possibilidade de realizagao da oitiva por videoconferéncia,

se hd testemunhas residentes BM comarcas contiguas ou regides metropolitanas A
da sede, para que 5aja avaliada a possibilidade de sua oltiva perante o Juizo natural do
Processo (cf, roting 2.1.2.2, supra).

Na impossibilidade de realizacdo da oitiva por videoconferdncia oy perante o Juizo natural do
Processo, a oitiva sera realizada por carta precaldria quanto s testemunhas ndo residentes na

Rotina:

Requarimentos de tal naturezg serdo apreciados em decisdo da fase seguinte, em que podera
haver a absolvicio suméria ouo E '

saneamento,

S.mzl.ﬂhnmgnapag das prefiminares e/ou documenias,

3.5.35.21.23 Rotina:

Anexados documentos eom 4 resposta escrita do acusado, ou susciladas preliminares. abrir
vista ao Ministério Piblico, antes de sa proferir a declséio saneadors,

4.5.36 Fase decistria sobre o julgamento antecipado da lide & provas requeridas.
Apresentada a resposta escrita, pela defesa constiluida, dativa ou Defensoria Publica, os autos
Seguem A conclusdo do juiz para exame de eventual absolvigio suméria, nos termos do artigo

3.5.36.22 Hipiteses de absolvigiio sumaria:
a) Existéncia manifesta de causa excludente da flichude do fato,
Existéncia mani de causa excludente da culpabilidade do agente, salvo Inimputabilidade.
Circunstancia do fato narrado evidentements ndo constituir crime
Extingio da punibilidade do agenta,
a inexisténcia do fato (Art.415, 1, da CP).
Provado nfio ser ele autor ou participe do fato (Art.415, 11, do CP).
3.5.36.23 Regra de Julgamento na absolviglo sumiéria,
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Incide o principio in dubio Pfo socletate . O principio in dubio pro reo incide apenas no
momanto oportuno: no juizo final de mério,
Rotina:
3.5.36.24 Rajeiclio da absolvicdo sumdria, saneamento do processo e designacio de
audiéncia.
Rejeitada a absolvigao sumaria, devera o Juiz sanear o feito:
3) Deliberard sobre as argiligbes constantes da resposta- escrita, excecdes, pedidos de
diligéncias @ o mals que restar pendante de declsio.
ELtDasmm& a audiéncia de instrugio e julgamento.

ina:
a) Ao fazer a conclusdo para deliberagdo sobre o pedido de absolvicdo sumdria devera a
serventia verificar e cerificar o cumprimento de todas as deliberagies constantes do
recebimento da agdo penal. Feita a ‘conclusdo, o julz deve deliberar sobre a absolvigao
sumdria, em atendimento as hipteses legais ¢f. itens 4.1. 0 4.2, supra, observando a regra do
in dutio pro socletate .
Rejeitada a absolvigio sumdria, o Juiz devera decidir sobre as questies pendentes de exame.
Conforme o caso, designard audiéncia de instrucdo e julgamento para no maximo 60 dias,
determinando as comunicagdes necessarias.Em se tratando de acusado preso, o juiz devers

suspefia de que o preso integre organizagio criminosa ou de que, por outra razéo, possa fugir
durante o deslocamento, Viabllizar a participacdo do réu no referido ato processual, quando
haja relevante dificuldade Para o seu comparecimentc em juizo, por enfermidade oy
clreunstancia pessoal. Impedir a influgncla do réu o &nimo de testemunha ou da vitima, desde
Quée nao seja possivel colher o depoimento destas por videoconter&ncia, nos termos do art, 217
do CP.Responder & gravissima questdo de ordem plblica Para cumprimento do item "e", a

Previamante & realizagio da audidncia:
a) A servertia deve intimar 0 acusado, seu defensor, o Minislério Piblico e, se for o caso, o
querelante e o assistente de acusacdo.
A serventia dave requisitar o réu preso, devendo o poder piblico providenclar sug

No rito ordinario, o prazo & de 60 dias para designagio da audigncia de instruglo e julgamento
a partir da declséo de rejelcio da absolvicio sumaria e sansamanto,

A serventia deve intimar o acusadg ® sua defesa com prazo de antecedéncia de 10 dias
quando o ato processual e realizar por videoconferéncia, em havendo decisdo fundamentada
nos lermos do art. 185, § 22, do CPP,

A serventia deve certificar sobre a possibilidade de oitiva da testemunhas por videoconferdncia,
caso arroladas e residentes fora da localldade do Julzg,

3.5.37.26 Dinamica da audiéncia de instrugdo e julgamento:

Conforme previsto no art. 400 do CP: A audiénela serd una a fim de ouvir todas as pessoas,
inclusive os asclarecimentos pericials.

Se for o caso, a audiéncia una podera se estender por mais de um dia, preferenciaimente
sucessivos, tal como acontece na sess80

de Tribunal do Jari.

w%ﬂmm CAM

Canfral de Apolo aos sirados
Tmmmm%mm
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A audiéncia nio sers adiada, salvo- N

Quando imprescindivel a prova faltante, detarminando o Juiz a condugdo coercitiva de quem
deva comparecer. .
Se o defensor ndo podendo comparecer, comprovar, até a abertura da audiéncia, o motivo
fl.:rsﬂl“n:adcr de seu impedimento (art. 265, §§

1% a 29).

Ordem dos atos praticados em audiéncia

A ordem da oitivas e atos em audiéncia & a seguinte:

Ofendido.

Testemunhas de acusagio.

Testemunhas de defesa.

Esclarecimantos do perito.

Acareagio;,

Reconhecimento de pessoas & coisas.

Interrogatdrio.

Requerimento de diligéncias e decisdo,

Alegagdes finais.

Sentenga, com intimago no ato.

Manitestacio das paries sobra a sentenca:

d) Apresenta de imedialo o recurso, caso em que o recebimente ocorre no termo de
deliberagio, com abertura de visia para

apresentagio de razdes,

b) No apresenta recurso (desiste do prazo), com declaracio de transito em Julgado.

¢} Aguarda o prazo para analisar a sentenga e, se for caso, interpor o recurso no prazo legal.
3.5.37.27 Testemunhas.

Na inquirigio das testemunhas, cbservar o seguinte:

a) Numero de testemunhas: '

Ordindario: &

Sumdrio: 5

Sumarissimo: 5

1* fase do Tribunal do Jiri: 8

2% fase do Tribunal do Jiri: 5

Oportunidade de Arrolamento:

Ministério Piblico: na deniincia,

Defesa: na resposta escrita

Modo de inquirigo:

Cross examination , ou seja, inquirigiio  dirata pelas partes, devendo o juiz, apenas,
complementa-las, se houver pontas a serem

esclarecidos (art. 212, caput e paragrafa Onico, do CP).

Ordem de oitivas:

17 - Tasteminhas de acusagao.

2% - Testamunhas de defesa,

Excegbes 4 ordem de oitivas:

Hipétese de carta precatéria expedida para a inquirigio de testemunha residents fora da 4rea
de jurisdicdio, na forma do art. 222 do CP. Tratase

de regra geral, aplicavel a TODOS os pracedimentos.

A expedico da carta precattria nag suspende a instrugo criminal e, findo o prazo marcado, o
Julgamento podera ser :

realizado, com a rassalva de que a fodo o lempo a precaltdria, uma vez devolvida, serd juntada
aos autos,

A Secretaria deve dar preferéncia ao encaminhamento por @ -mail (ou outro sistema eletrénico
disponibilizado pelo

mduhﬂh-lhm

Aszessor Téanioo-luridico & Admiristratvo da CAM
Candral de Apolo s

Tribunal de Justica do Estads do Pard

(8} I205-3267
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TJPA) entre Comarcas no Ambito da Jusliga Estadual, bem como, a devolugdo tio somente do
resultado do ato

deprecado [documentos essenclais).

Havendo mais de uma vara na comarca ou distrito, o e-maif devera ser encaminhado ao sebor
de distribuicio.

Apenas no procedimento sumario, na hipétese de faltar uma das testemunhas arroladas
pelo Ministério Piblico, comparecer uma ou

mais das indicadas pela defesa, essas (Gltimas deverdo ser inquiridas
independentemente da ordem legal (art. 536) .

Carta rogatéria:

Somente serfo expedidas se demonstrada previamente a sua imprescindbilidade, arcando a
parie requerenta com os

custos de envio (ex. traduglio juramentada, elc.).

N&o suspende a instrugio criminal fregime das precatérias).

3.5.37.27.24 Testemunha residents fora da localldade do Jufzo

Testemunha residente em outra localidade: inquirigio da testemunha por carta precatéria ou

Havendo testemunha residente em culra localidade, cbservar o seguinte:

a) Verificando tal situagio-ag examinar os réis da dentincla e da resposta escrita, a Serventia

deve enirar em contato com o .

forum local para consutar sobre a possibiidade da realizagdio da audifncia por

videoconleréncia, certificando nos autos,

b) Havendo equipamento disponivel, devers a Serventia expedir a carta precatéria para a olliva

da testemunha por :

videoconferéncia no dia e hora da audiéncia de instrugdo e julgamento.

3.5.37.27.25 Preservacio da intimidade ou imagem da testemunha

580 0s casos de necessidade de resguardar a intimidade, a seguranga ou a imagem da

lestemunha,

Rotina:

a) Ao qualificar a testemunha, a Serventia deve indagar sobre a necessidade de resguardo de

intimidade ou imagem, ou alguma

das situagdes do art. 217 do CP.

b) Em caso positive, a Serventia deve providenciar a oftiva da testemunha em ambiente

resefvado, com comunicagio por video

ponto a ponto, desfocando-se a camera se necessdrio,

31;: Nao havendo local adequado, por deliberagio motivada, o Juiz pode determinar a retirada
acusado,

d) Para preservar as testemunhas, ainda que ndo seja o caso de depoimento em local

raservado, especialmente quando se tratar

E;m policial, caso a documentaciio sela feita pelo sisterna audiovisual, pode ser desfocada a

era.
3.5.37.28 Interrogatorio: -

a) Momento de realizagio: na audiéncia de instrugdo e Julgamento, ao fim da instrugdo
processual.

b) Antes de iniclar o interrogatério, o juiz deve assegurar ao acusado, fazendo constar
exprassamente do termo de deliberagio '

a oportunidade de entrevista prévia e reservada do acusado com seu defensor, antes do nicio
da audiéncia por periodo de

tempo razogval,

Meétodo de inquirigéio pelo sistema presidencial:

O juiz faz as perguntas primeiramente.
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Depols, indaga as partes s@ restou algum fato para ser esclarecido.
Se entender pertinentes o relevantes, o juiz formulars as perguntas correspondentes.

3.5.37.28.26 s _
Serd cabivel o interrogatério por vidéoconférdncia quando houver decisdo determinando,
fundamentadamenrta, a providéncia, nos termos
do art. 185, § 2, do CPP, nas seguintes situagies: )
a) Prevenir risco & seguranca publioa, quando exisla fundada suspeita de que o preso inlegre
organizacio criminosa ou de que,
por outra razao, possa fugir durante o deslocamento,
b} Viabilizar a participagio do réu no referido alo processual, quando haja relevante dificuldade
para o seu comparecimento em
juizo, por enfermidade ou circunstdncia pessoal.
¢) Impedir a influsncia do réu no animo de testemunha ou da vitima, desde que ndo seja
possivel colher o depoimento destas
por videoconferéncia, nos termos doart. 217 do CP.
d) Responder a gravissima questio de ordem pdblica.
Para cumprimento da determinacsio de interrogatério por videoconteréncia, a serventia deve
intimar a defesa e o acusado com no minkmo
10 dias de antecedéncia,
3.5.37.29 Relnterrogatério:
Instrugfio processual com testemunhas j4 ouvidas: despachar intimando acusado o dafesa,
Com prazo razodvel, para que se manifeste
eXpressamente sobre o interesse na realizacdo de reinterrogatério ou ratificagdo do
interrogatério infcial,
Caso as testemunhas ainda nao fverem sido ouvidas: por ocasido da designacio da audiéncia,
intimar acusado e defesa para que se manifeste
expressamente sobre o interesse na realizagio de relnterrogatério ou ratificacio do
interrogatério inicial.
No momento da prolacio do ato Judicial relativo & antiga "fase do ar. 499 dg CPP" {diligéncias)
€ abertura da “fase do ar. 500" {alegagies
finais): intimar acusado 8 defesa para que se manifeste expressamente sobre o inleresse na
realizagio de reinterrogatério ou ratificagio do
Interrogatério inicial.
izagdo: conterir item 2.1 4.4, mencionado.
3.5.37.30 Documentaciio da audiéncia (dos depoimentos):
Pode ser feita por gravacdo magnética, estenotipia ou técnica similar, inclusive audiovisual,
SBm necessidade, naste (itima caso, de
degravagdo.
Cabe ao interessado, parte ou tribunal, promaover, a suas expensas e com sua estrulura, a
degravacio dos depoimentos, se assim o
desejar, ficando vedado requerer ou determinar tal providéncia ao Julzo de primeiro grau.
Q lermo de audigncia deve ser fait por escrito, contendo um breve resumo do ocorrido. As
testemunhas nio precisam assinar o lermo
de audiéncia, devendo constar apenas o seu nome. Podera ser feita, ainda, lista de presenga
das lesiemunhas que compareceram ao ato,
3.5.37.31 Encerramento da audiéncia sem prolacio de sentenca
3.5.37.31.27
Séo trés: ' '
a) Deferimento da diligéncia. :
b) Complexidade da causa,
c) Ndmero excessivo de acusados.
AmmmmaMﬂmmnmw
Central de Apolo ans Megisirados

Tm-ﬂhﬂﬂﬂﬁuﬁlﬁﬂﬂFﬂ
{91) 383267
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Acrescente-se a estas hipiteses o caso de expedigdo de carta precatéria para interrogatério do
acusado, pela forma tradicional, o que, _
Por isso mesmo, nos termos do Plano de Gestio para o Funcionamento das Varas Criminais &
de Execugao Penal, ndo deve ocorrer nunca. |

Tendo em vista ainda ser o interrogatério ato de autodefesa, traduzindo-se, em verdade, no
direito de audiéncia do acusado com o juiz

responsavel pelo seu julgamento, ndo ha =entids em sua realizagdo por meio de carla
precatbria

Acrescente-se a eslas hipdteses o caso de expedicio de carla precatéria para interrogatério do
acusado.
3.5.37.31.28'Cabimento da diligéncia

Somente nos feitos do procedimento ordindrio & para diligéncias cuja necessidade se origine
das circunsténcias ou fatos apurados na

instrugéo, ou aquelas determinadas de oficio pelo juiz.

Ratina:

Encerrada a instrugéo, apés o interrogalério do acusado, deve o Juiz:

a) Colher a manifestagdo das partes sobre diligénelas adicionais;

b) Decidir em audidncia, nos termos do art. 402 do CPP , deferinde somente aquelas cuja
necessidade efetivamente decorra de

falos ou circunstancias apurados na audiéncia:

¢) Deferida a diligéncia, determinar o encermamento da audiéncia, registrando lodas as
ocarrénclas no lermo;

d) Indeferida a diligéncia, abrir a fase de alegagdes finals, infra.

3.5.37.32 Alegagies finais . :

Encerrada & instrugdo sem diligéneias adicionais ou indeferidas' em audiéncia, serd dada
palavra as partes para apresenlagao de

alegacdes finais,

Regra geral:

a) Alegagies finals em audiéncia, ng prazo 20 minulos, profrogéveis por mais 10:

For escrito: ditada & Serventia, dighada diretamente cu inserida no termo por meio de midia,
pen drive ou similar.

Excecdo: memorials escritos, no prazo de 5 dias sucessivos, quands houver:

a) Complexidade da causa:

b) Grande ndmero de réus:

c) Delerimento de padido de difigéncias.

3.5.37.33 Mutatio libelli

Ao término da instrugio, se o Julz verificar que a situagiio se enquadra no art. 384, caput, do
CPP (nova definigéo juridica do fato em

consequéncia de prova existente nos autos de elemento ou circunstancla da infrago penal nao
contida na denincia) deve proceder:

a) Abertura de vista aoc Ministério Piiblico para adltamento da denincia, no prazo de 5 dias,
independentemente da gravidade

do crime ser maior ou menor, podendo arrolar até 3 testernunhas:

b} Se a hipitese for de apresentagio de alegagies finals por escrilo, nessa mesma
oportunidade deve o Ministério Plblico

dpresentar o aditamento em questao:

¢) Proposto o aditamento, a defesa terd o prazo de 5 dias para se manifestar, arrolando até 3
testernunhas: :

d) Apds, recebido o aditamento, o juiz, a requerimento de qualquer das pares, designara
audiéncia em continuagio, com

inquiriglio das testemunhas, novo interrogatério, debates & julgamanto:

) Rejeilado o aditamento, o feito EEL"'Q normalkmante,

Edinaldo il-nid- Medo Fernandes

wda w-mmmmm
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3.5.38 Sentenca
E o ato final do Processo, ocarrido ao témmino da instrugio processual,
3.5.38.34 Vinculagio
O juiz que encerrou a nstrugao processual deve prolatar a sentenca. £ uma decorréncia do
principio da identidade fisica do Juiz.
Tamento da instrugio: realizacio do interrogatério ou relnterrogatério.
4.5.38.35 Forma da sentencsd
Escrita, contendo as seguintes partes: * _
a) Ementa: providéncia nag obrigatiria, mas importante:
b} Relatério: narrativa, sem juizo de valer, dos atos ocessuais mais importantes, observanda
a sequéncia de sua oCorrénca;
¢} Moiivacdo: juizo de valor 50bre o fato ilicito apontado na dendincia e debatido pelas partes,
apreciando as provas produzidas,
No que diz respeito & materialidade do crime, & autoria e & culpabilidade do agenle, além das
teses desenvolvidas
pelo Ministério Piblico e pelo acusado;
d) Disposilivo: conclusdp logica da fundamentacfio. Sendo a sentenca condenaldria, nessa
parte, deve o juiz, ainda, incluir a
dosagem da pena.
3.5.38.36 Principlo da correlacio e emendatio lbelli
Por forga desse principio, na prolagdo da semenca observar:
a) Proibigo de condenagsio do réu por fato de que ndo fol acusado (extra petita);
ELG] rl;r;&uia nao se defende da capiiulacio dada a0 crime, mas sim dos fatos nela narrados na
nincia;
¢) Possibilidade da emendatio fibeil {art. 383)
1. Simples corrigenda da dentincia: sem modificacdo na descrigio fatica, é possivel atribuir
definicdo juridica diversa;
2. Possibilidade de aplicagdo de pena mais grave:
3. Possibilidade de suspensag condicional do processo, se cabhvel;
4. Possibilidade de remasss para o juiz competente:
3.5.38.37 Sentenca absolutéria
E 0 julzo de improcedéncia da persecugio peral,
Ser apontados na sentenca, os molivos da absolvigiio, dentrs as seguintes hipdleses.
3.5.38.37.29 Hipéteses (arl. 386 do CP)
I - estar provada a nexisténcia do fato: -
Il - ndo haver prova da exisléncla do fato;
Nl - ndo constituir o falo infragéio penal:
IV - estar provadao que ¢ réu ndo concormey para a infracao penal:
V - ndo existir provas de ter o réu concorrido para a infragio penal;
VI - existirem circunstancias que excluam o crime ou isentsm o réu de pena farts. 20, 21, 22,

Ou Mesmo houver fundada divida sobre sua existéneia;

VIl - ndo existir prova suflclente para a cond ;

Na sentenca absolutéria o juiz deverd indicar um ou mals incisos do art. 386 do CP,

Ha mais uma h . que é a extingdo da punibilidage deliberada em absolvicio sumaria {art.

397, IV, do CP)

3.5.38.37.30 Sentenca absolutéria imprépria

Ocorre quando a sentenca absolve, mas impde medida de seguranga (art. 386, pardgrafo

unico, Inciso II, do CP),

3.5.36.38 Efeitos da sentenca absolutoria (art. 386, paragrafo tnico, do CP):

gj Colocar o réu em liberdade: lore St 422 o £
}Hpﬁcnp&udamaﬂdadesagur&nﬁ, quando for o caso (conferir Simu o

c) Levantamento de medidas cautelares e provisoriamente aplicadas:

Hﬁh-hﬂﬂﬁnFm

Assossor Téonico-Juridien e Administraliva da CAM

Central die Apcio aos Magi

Magistradas
Tlﬂluhiﬂa-.llﬁﬂpﬂﬂ: Esladd do Parg
(81) 3206-3367
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3.5.38.39 Sentenga condenatéria {art. 387, do CP)

Ao prolatar sentenca condenatéria, deve o Juiz:

a) Mencionar as clrcunstancias agravantes ou atenuantes definidas no Codigo Penal, e cuja
existéncia reconhecer;

b) Mencionar as outras circunstancias apuradas e tudo o mais que deva ser levado em conta
na aplicagio da pena, de acordo

com o disposto nos arts. 59 e 60 do Cédigo Penal:

c) Aplicar as penas de acordo com essas conclusfes;

d) Fixar valor minimo para reparagio dos danos causados pela infragdo, considerando os
prejulzos sofridos pelo ofendida:

@) Alender, quanto & aplicacio provisdrla de interdigdes de direilos e medidas de seguranca,
a0 disposto no Titulo X1 desle Livra;

f) Determinar se a sentenga deve ser publicada na integra ou em resumo e designar, se for o
caso, o jornal em gue sera feita

a publicacio;

g9) Decidir, fundamentadamente, sobre a manutengao ou, se for o caso, imposico de prisio
preventiva (ci. ltem 2.1,2.6, supra)

;uu de oulra medida cautelar, sem prejulzo do conhecimenta da apelagho que vier a ser
nterposta

Ressarcimento de danos como efeiio da sentenca condenatéria

De acordo com a modificagao Introduzida no GPP, o ressarcimento de danos:

a) Passou a ser elemento obrgatério da senlenga mediante a fixagio de valor minimeo para a
indenizagdo, quando houver dano

para a vitima;

b) No regime atual, omissa a senlenca, & cabivel opor embargos de declaracio.

¢) Nao distingue entra dano material ou moral;

d) N&o exige pedido expresso na acdo penal;

@) Aplica-se aos fa ocormidos anteriormente A viganicia da nova redagdo do CP;

Prisdo preventiva decorrente de sentenca condenatéria

Cas0, a sua manutencio.

A regra é o direlto de recorrer independentemente do recolhimanto 4 prisio

Conferir rotina do item 2.1.2.8,

3.5.38.30.31 Dosimetria das penas

Aplica-se o -método trifisico na fixagdo da pena privativa de liberdade, analisando-se
destacadamente:

a) Circunstanclas judiciais

b) Agravantes e atenuantes:

c) Causas de diminui¢iio e de aumenio.

Na dosimetria da pena de multa, duas fases:

a) Circunsténcias judicials, legals e causas de aumento e diminuigdo: fixa a pena base;

b) CondigGes financeiras: fixa o valor do dia-multa. Circunstancias judiciais e agravantes ou
alenuantes: nao permitem a fixagio de pana base inferior ao minimo ou superior ao maximo da
pana prevista.Causas de aumento e diminuigo: permitem lixacdo aquém do minimo ou além
do maximo abstrato.Concurso de causas especials de aumento ou de diminuigio: pode o juiz
limitar-se a um s6 aumeanto ou & uma s6 diminuigao, prevalecendo, todavia, a causa que mais
aumente ou diminua,

3.5.38.40 Publicacdo da sentenca

Publicag&o ndo se confunde com intimagéo.

A publicagdo é a enfrega dos autes, com a sentenca, pelo julz, em cartdrio ou na secretaria.

A Secretaria deve cerlificar nos autos a data do recebiments dos mesmas.

3.5.38.41 Iintimag#o da sentenca
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E ato pelo qual se d4 conhecimento as partes de um ato processual praticado ou a ser
praticado. Pode ser:

a) Pessoal (ex.: por mandado);

) Por publicagio no didrio oficial:

) Por edital;

Intimacéio do Ministério Publico

E pessoal, com abertura de vista, por meio de:

a) Retirada dos autos de cartdrio ou secrefaria;

b} Entrega dos autos no protocalo da promotoria ou procuradoria,

¢} No caso da letra "b", ausente o servidor do respectivo drgdo, ou ainda, se houver recusa no
recebimento dos autos no protocole da promotoria, o Diretor de Secretaria devera cerificar o
fato e submeter os autos conclusos a0 juiz para deliberaco.

3.5.38.41.32 Intimagdo da defesa

Ha diterenga de situagbes:

a) Intimagao quando hé réu preso: pessoalmenie, a sle @ ao defensor constituido ou dativa;

b) Intimagdo quando o réu esta em liberdade, com fianga ou quando se Ivra softo, com
defensor constituldo: pessoalmente, a ele ou ao defensor constituido. Nao sendo encontrados
nem o réu nem o seu defensor constituido, a intimagao deve ser feita por edital por Didrio de
Justica Eletrénico; :

Intimagao do réu em liberdade, com defensor constituido: pessoalmente ao acusado e ao seu
defensor, salvo quando o primeiro néo & encontrado, hipdtese em que basta a do segundo. Se
G réu e o defensor constituido ndo forem encontrados, a intimagdo deve ser feita por
editalintimagdo do réu em fiberdade, sem defensor constiluido: nfo sendo ele encontrado,
deva ser intimado por edital, sem prejuizo da intimagdo pessoal de seu defensor dativo HA
raglrt:Jhn de aresto do STF, de que o réu revel sem defensor constituido, deve ser citado por
edital.

O Supremo Tribunal Federal & o Superior Tribunal de Justiga entendem que o prazo para
recurso s6 ¢omeca a fluir da Gltima Intimag&o, nos casos em que devem ser intimados o
acusado e o seu defensor, constituido ou dativo. Em todo ¢aso, o Ministério Piblico deve ser
intimado primeiro. Havendo assistants da acusagao habilitado nos autos, deve ele ser Intimado
pessoalments da sentenga.

3.5.38.42 Efeitos da sentenca condenatéria

Langamento do nome do réu no rol dos culpados: somente apds o transito em julgado
(principio constitucional da prasun¢do de nido culpabllidade). Foi revogado o dispositivo que
determinava o langamento do nome do réu no rol dos culpados com a sentenga de prondncia.
Réu preso: a manutengio na prisdo deve ser fundamenlada pela necessidade da prisao
preventiva,

Providéncias adicionais a determinar na santenca:

a) Expedir oficio ao Tribunal Regional Elsttoral {art. 15, Il, da CF);

b) Destinar os bang apreendidos;

¢) Instar o Ministério Piblico a se manifestar sobre prescricio em concreto, apds o transito em
julgado para a acusagio; )

d) Tradugio da sentenga ou designagio de audiéncia para sua leftura ao acusado astrangeiro,
com intimagao e termo de recurso;

e) Deliberar sobre a perda do cargo, quando o acusado for funconério plblico.

f) Deliberar sobre outros efeitos da senlenca condenatdria (suspensio da habilitagio para
dirigir, por exemplo).

g) Fixar o valor minimo para reparagio dos danos causados pela infragao, considerando os
prejuizos sofridos pelo ofendido.

3.5.38.41 Efeltos da sentenga condenatéria na esfera civel
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E efeito da senlenca penal condenaltdria tornar certa a obrigagiio do condenade a ressarcir o
dano.Tltulo execulivo: a sentenga penal condenaldria transitada em julgado se constitui sm
titulo executivo, para fins de execugdo no Julzo Civel,

Indeniza¢io: na sentenga condenatdria, o Juiz "fixara valor minimo para reparagio dos danos
causados pela infragfio, considerando os prejulzos sofridos pelo ofendido.” (cf, Hem 6.4.4.1,
supra)

3.5.39 Providénclas na Secretaria.

A Secretaria devera adotar todas as providénclas necsssarias para o cumprimento de lodos os
comandos estabelecidos na sentenga, tais como expedir mandados, cartas, oficios, alimentar
sistemas (LIBRA ou SAPXXI e SISPE) e promover o registro da sentenga no livio proprio.
Deve, ainda, certificar o trdnsito em julgado, se houver, ou a tempestividade da interposicio de
recursa.E, finalmente, expedir a guia de recolhimento, proviséria ou definitiva, para
encaminhamento ao juizo competenta para o Processo de

Execugio Penal.

3.5.40 2.1.7 Da Guia de Recolhimento.

A guia de recolhimento serd expedida se o réu esliver ou vier a ser praso e deverd ser
rubricada em todas as folhas pelo Diretor de Secretaria & pelo juiz. Devidamente instruida, a
guia de recolhimento devera ser encaminhada ao juizo competente para a execucio da pena.
Para a regido metropolitana, o juizo cempetente sera uma das Varas de Execucio Penal da
Comarca de Belém, haja vista que lodos os estabalecimentos penitencidrios adequados para a
execucdo de pena estio e elas vinculados. Para as Comarcas do Interior, o juizo competente
serd o da Vara Criminal com competéncia para execucio de pena da Comarca onde esliver
nstalado o estabelecimento penitencidrio a que o réu fol encaminhado ou |a estiver preso.

A guia de recolhimento seri expedida com todas as informagdes relacionadas no art. 106 da
LEP - Lei de Execucbes Penais

3.6 PROCESSO DE EXECUGAD PENAL

3.6.41 Inicio do processo de execucdo penal

O processo de execuglio penal & Iniciado com o registro da guia de recolhimento, alo
consistente na anolagio da entrada do expedients em cartério o atribuicdo do respectivo
nimero, obedecidas as disposicies da Resolugdo n. 65, de 2008, do Conselho Macional de
Justica. Conforme as rotinas abalxo descritas, o8 auvtos de execugdo serdo formados pela
autuacdo da gula de execuglo, provisria ou definitiva, Qque der origem a execugdo. Aos autos
serdo juntados, posteriormente, as demals guias retificadoras da guia original e as guias
referentes a eventuais novas condenagdes do réu, bem como os respectivos documentos que
as acompanhem. Devem-se juntar acs autos, além disso, as decisfes que levem,
aventualmente, a retificagbes nas guias.

Em apenso aos autos de execuglo, serd formado o roteiro de penas, que conmterd outros
documentos relacionades & execuglo, conforme relacionado no ftem 2.2.3 abaixo, a fim de
manler nos autos de execugao somente os documentos essencials e suficientes an melhor &
mals rapido entendimento da situaglid processual do apenado. Os Incidentes da execugio
serdo auluades em apenso e, Mo logo decididos, arquivados, juntado-se cdpla dos
documentos essenciais ao roteire ou aos autos de execugao, conforme o caso.

3.6.41.44 O inicio do processo de execugdo penal - registro e autuacdo da guia de
recolhimento

A gula de recolhimento deve ser registrada apés a confirmagio do local de prisdo ou residéncia
do condenado (nos casos de condenados soltos), observado o juizo competente indicado pela
Lei de Organizagio Judicidria local e a inexisténcia de outro registro anterior, a fim de serem
eviladas a duplicidade de execugdes da mesma pena e a execucao simultinea de penas
divarsas.

As guias expedidas em desacordo com as disposicdes do art, 106 da LEP ou sem as
informacdes e documentos previstos pelas normas regulamentares locais ou resofugio do
Edinaido José de Malo Fernandas :

Asgessor Técrioo-Juridico & Adminkstrative da CAM

Cantral de Apoio ans

Magistmados
Tribunal de Justica do Estada do Pard
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Conselho Nacional de Justica serfo restiluidas a0 Juizo do processo de conhecimento para
retificagfio, no prazo méximo de cinco dias. Também devem ser restituidas ao Jufzo do
processo de conhecimento as guias expedidas sem o devido cumprimento do mandado de
prisdo. No caso de medida de seguranca consistente em Intemacao, a guia de intermagdo serd
expedida apds o Irdnsito em julgado da sentenga absolutéria imprdpria ou acordao, se houver,
& apos a inclusdo do pacienle em Hospital de Custédia e Tratamento Psiquigtrico, As guias de
recolhimento de um mesmo condenado, relativas a condenagio ou condenaches simultaneas
Supervenientes, devem ser juntadas ao processo de execugho por acaso j4 existente,
observada continuidade entre as datas de término da pena da primeira e inicio da segunda, e
assim sucessivamenle. As gulas relativas a penas curlas e aquelas referentes ao condenado
provisarno devemn receber anotagiio expressa no corpo da autuagdo. Anles do encaminhamento
do processo de execuglio para elaboragao do céleulo de lquidagdo da pena, serd nomeado
defensor ao sentenciado, caso a guia de recolhimento n&o venha acompanhada de procuragao
com poderes especificos para a defesa na esfera da execucgho

penal,

Rotina 1:

A secretaria devera:

_-’-t}l verilicar o local de prisao ou residéncia do apenade, confirmando assim a competéncia do
Juizo; -

b) verificar se existe registro anterior de guia de recolhimento em nome do mesmo condenado;

dos autes para a nomeagao de defensor publico ou dativo:

e) Restiluir a gula de recolhimento ao julzo de arigem para retificaciio em 5 dias, se for o caso:
) Registrar a guia de recothimenio que estiver coreta, alimentando ©s sislemas
informatizados; '

0) Identificar os autos com a utilizagdo de tarjas ou similar afixadas na parle suparior esquerda
da capa, com o8 seguinles critérios:

Deserigio Cor

PEP - Regime Fechade Vermelho

PEP - Regime Semi-Aberto Vermelho

=3

Azul

PEP - Regime Abarto Azul

PEP - Livramento Condicional Verde

Apenado Foragido Preto

PEP Proviséria Rosa

a) Para as varas mistas, ou seja, aquelas em que tramitam processos criminais de
conhecimento e de execuclo penal. os de execucao penal devem ser identificados com tarja
ou similar de cor amarela, independantemente dos demais critérios de identificagdo.

b) Encamirhar o feito para o setor de calculn de liquidagio da pena, onde devera ser usado
obrigatoriamente o SISPE,

3.6.41.45 Aditamentos e retificagdes das guias de recolhimento

Os aditamentos e retificaces. das guias de recolhimenta devem ser juntados aos autos de
EXSCUGAD, além de anotados no apehso de Roteiro de Penas, bem como no sistema de
controle eletrénico ou ivio de registro (cartérios ndo informatizados). No caso de execucio
provisiria, sobrevindo o trénsito em juigado da condenacdo, o juizo do processo de
conhecimento ou aguele indicado pela norma local promovera as retificagfes e comunicagbes
cabiveis, em especial ao juizo da execugio, ao qual encaminhard as pecas faltantes (acorddo).
Na hipétese de absolvigdo ou ocomendo a anulagdo do processo de conhecimento, o juizo de

execucdo anotard o cancelamento do reglstro da guia, restituindo-a ao juizo de origem.
Roting 1

Assessor Téerioo-Juridice & Administrative da CAL
Central de Apoio acs Magistrados

Tribunal de Justica do Estado do Pard

91) I205-3267
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Havendo aditamento ou retificago da guia de recolhimento, deverd a Serventia:

a) Juntar o aditamento ou relfficagiio no apenso:

b) Anotar as alteragfes no apenso do roteira de penas: )

c) Anotar as alteracdes no sislema processual ou no livrio de registro (cartGrios ndo
infarmatizados).

Raotina 2:

No caso de execugdo provistria e fransito em julgado da condenagdo, devera a Serventia:

a) Certilicar se o Juizo da condenagis enviou as pecas periinentes & retificagdo da guia de
recalhimento:

b) Em caso negativo, solicitar ao Juizo de condenagdo o envio no prazo maximo de 5 dias;

6) Com a vinda das pegas fallantes, promover as refificagBes e alteragfes, alimentando o
sistema processual e o SISPE ou o livro de regisiro (cartérios ndo informatizados).

Aotina 3:

No caso de execucdo provisoria e absolvigdo ou anulagiio de processo, devera a Serventia
certificar a ocorréncia @ promover o cancelamento da guia de recothimento, restituindo-a an
Julzo de origam.

3.6.42 Individualizagio do processo de execucio penal

Para cada um condenado haverd um processo de execucdo penal com sua respectiva
nNUuMmeragan.

3.6.43 Apenso de roteiro de pena

O processo de execugdo, além da auluagae individualizada de cada guia de recolhimento deve
conter o apenso de Roteiro de Penas,

que reunira:

a} A elaboragap e a atualizagao do calculo de liquidagia da pena;

b} Juntada de certiddes de feftos am curso, folhas de antecedentes e outros documentos
importantes que permitam o direclonamento dos atos, a- serem praticados (requisigio de
alestado de condula carcerdria para Instrugio de pedidos de beneficios ainda nao postulados,
etc);

¢} Laudos de cessagio de periculosidade e de depandéncia toxicoldgica;

d) Despachos de impulso oficial do feito: _

e} Decisbes sobre suspensao, revogacio e manulencio de beneficios concedidos, com as
prévias manifestagbes do Ministério Piblico e da Defesa.

f) Pelighes de juntada de precuracdo e vistas dos autos:

g) Olicios em geral, desde que nfo carrespondam a questdo tralada em outro apenso e
peticdes em geral,

Ratina:

a) A serventia deve certificar a existéncia do Roteiro de Penas com os itens citados.

3.6.44 Liquidacio das penas

O calculo de liquidagio de penas deve ser juntado no apenso de Rotelro de Penas e contera:
a) Perlodo de detracso; '

b) Datas de terminagdo da pena e da implementagdo dos lapsos temporais de 1/6, 215, 3/5, 1/3,

BXBCUGED:

1. Benaficios deferidosindeferidos:
2. Fuga;

3. Recaptura:

4. Regressdo;

5. Regime vigents:

6. Local de prisdo:

AgaEstor m & Administraiive da CAM
Central da Apaio aog

Tritnmnal da Justica do Estado do Fara
{91] 3205-3287
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7. Outras informagdes relevantes.

Rotina 1:

Devera a Serventia encarregada do clculo de liquidaglo atentar principalments para as
seguintes circunsldncias:

a) Datas dos fatos:

b Datas das prisbes (temporaria, flagrante, condenagio e recaptura) e solluras (liberdade
provisoria, relaxamento da pris&o em flagranta e Integral cumprimento de uma das penas):

¢) Evasdes;

d) Eventual afteragdio da pena em virtude do julgamento do recurso Interposto ou em revisao
criminal,

Raoting 2:

b} Havendo mais de uma condenagdo, deve ser feito o calculo total e individual das penas: o
inicio & o término de cada pena deve ser anotado na autuagio de cada guia de recolhimento:

c} Se o total das penas for superor a trinta anos, além da soma lotal das penas, deve ser
calculado o tempo méximo de cumprimento das penas, nos termos do art. 75 do Cédiga Panal;
d) Concluida a elaboragio do cdlculo de liquidagao das penas, o processo serd encaminhado
com vista no apenso de roteiro de penas ao Ministérig Pablico e & Defesa, para manitestagdo
s0bre a conta e outros incidentes.

3.6.45 Autuaciio separada dos incldentes e pedidos de beneficios :
Devem ser autuados separadamente e em apenso todos os incidentes relativos 3 EXECUCa0
(Lei de Execugsio Penal, Thulo Vil), bem come os pedidos de prograssio de regime, livramanto
condicional, remicdo e qualsquer outros iniciados de oficlo ou a requerimento do legitimado

terma "decidido” ou "finalizado”. Padidas reilerados e ainda ndo apreciados podem ser juntados
no mesmo apenso daguele que se encontrar em andamento, dispensada, por medida de
economia, uma nova .
3.6.45.46 Dados obrigatérios dos apensos e limite de folhas
Os apensos devem conter, obrigatoriamente, o nome do sentenclado, o nimero do processo
de execugio, o assunto e a data da autuacdo. Os apensos em geral devem conter no maximo
guzarﬂas folhas, autuando-se o segundo valume a partir da folha ndmero 201,

otina: & *
Em se tratando dos incldentes de execugan, deverd a Serventia:

a) Autuar separadamente e em apenso todos os incldentes da execuclo, bem como os
pedidos de progressao de regime, livramento condicional, remicdo e quaisquer outros inlciados
de oficio ou a requerimento do legitimado para postular;

b) Observar o fimite de 200 folhas por apenso, abrindo-se segundo volume a partir da folha
201;

¢) Certificar que os apensos conlenham necessariamente o nome do sentenciade, o numero do
processo de execucdo, o assunto e a data da attuacdo;

d) Autuar separadamente e em apenso todas e quaisquer comunicagies de faltas disciplinares,
sando um apenso para cada comunicacao;

e) Ap6s a decisio respectiva, apor tarja indicando "decidido” ou "finalizado” em cada apenso;

1} Juntar no mesmo apenso evenluais pedidos relativos s situag#o ainda ndo decidida.

3.6.46 Processamento

Apds a elaboragio do célculo de liquidagio da pena e a cada movimentagdo do processo, a
Serventia deve avariguar se ha expediente ou petigio aguardando juntada ou autuagio.

Rotina:
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gs a slaboragio do célculo de liquidagao e a cada movimentagdo do processo, devers a
rventia:

a) Certificar a existéncia de petigio ou expediente aguardando juntada ou apreciacao:

b) Em caso positivo, deverd a Serventia providenciar a juntada e/ou auluagio e encaminhar os
autos com vista ao Ministério Poblico, independentemente de novo despacho;

¢) Em caso negativo, proceder4 a conclus&o dos autos ag Juiz para despacho, quando serdo
decididas as eventuals irregularidades @, apos, decidida a conta de liquidagio:

d) Ma sequéncia, se for o caso, serd determinadsa a remo¢do do condenado para
estabelecimento penal de acordo com o regime prisional vigente ou a intimag&o para o inicio do
cumprimento da pena (substitutiva ou sursis), expedindo-se, finalmente, o alestado de pena a

& 55. da LEP, especificamente:

FORMULACAO DO PEDIDO DE BENEFICIO DA PARTE LEGITIMADA

VISTAS DOS AUTOS A DEFESA DO CONDENADO E AO MINISTERIO

PUBLICO (SE NAO FOREM ESTES 0S PRETENDENTES ORIGINARIOS)

DETERMINACAO DE PRODUCAO DE PROVA OU DECISAD

3.6.46.47 Disposigdes sobre a ordem geral dos servigos Retirada dos autos de carlério

Somente apds a fixagio de prazo para a parte solicitante, por anotacSo cartordria ou
determinagao judicial. Controle dos prazos: sera efetuado pelo sistema informatizado ou de
escaninhos de prazo (agendamento com separagao fisica). Deve a Serventia, em qualquer
€aso, encaminhar os autos para processamento com antecedéncia minima de uma semana
antes do vencimento de qualquer prazo para providéncias como, por exemplo, verificagdo de
ocoméncia de novas condenages, solicitacio de certiddes de Varas Criminais e confimacio
do local de recolhimento do sentenciado. Descumprimento de condigdes em regime abarto,
Ivramento condicional, sursis o penas alternativas:

a) Mensaimente, o cartério langard formal comunicag3o no respectivo processo de execucdo
sobre eventual descumprimento das condigbes impostas para as hipdteses de regime aberto,
livramento condicional, sursis e penas alternativas:

b) Encaminhar os autos com vistas a0 Ministério Piblico e & Delesa, para posterior conclusio

b) Excegdo: agravo interposto e ainda em processamento, caso em que a remessa se dari
apos o julzo de retratacdio. Sistema processual nos cartérios informatizados: nos carlérios
informatizados é obrigatério o langamento de lodos os andamentos processuais no sistema,
3.6.46.48 Autorizacio de saida temporiéria anual prorrogada.

A medida evitard que a cada nova saida temporana do ano gere-se um novo processo, vistas
de cada um dos autos ao Ministério Piblico, aos Defensores s, consequentemente, decisdes a
S8US registros. Com o deferimento da primalra saida do ano, ndo havendo manilestacio do
Diretor do presidic sobre a alteragio no comporlamento do acusado, a demais saidas serig
por ele determinadas diretamenta. ;

O registro do gozo da saida temporéria e seu cumprimento deverdo ser comunicados pelo
Diretor do Estabelecimento Carcerrio ao Julzo da Execugdo Penal e, em seguida, langados no
sistena de controle eletrnico ou nos proprios autos do processo de execucio do condenado,
para efeito de controle. -
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Fara o processamento das saldas lemporarias anuals, devera a Serventia:
a) Proceder o registro do processo de saida temporaria anual, apensando-o0 aos aulos de

aXBCUGEO;
b) Abrir vista ao Ministério Puablico:
C) Apbs, fazer a conclusio ao Juiz para deliberagdo, especificando-se as datas nas quais fara
jus a0 beneficio ao longo do ano, caso o apenado ndo deseja algum outro em particular;
d) Finalmenté, registrar o gozo da salda temporaria e seu cumprimento no sistema de conirole
eletrbnico ou nos proprios autos do processo de execuclio de cada condenado.
3.6.47 Execugiio da pena de multa
Mo ocorre no processo de execugdo penal: a multa penal possui nalureza de divida de valor
{art. 51 do Gddigo Penal, alterado pela Lei n. 9268/96). Caberd ao Jufzo do processo de
conhecimento, apds o transito em Julgado da senlenga condenatéria, providenciar a intimaco
do devedor para o pagamento da multa e, ndo se verificando a satistacio do débito, expedir a
certiddo da multa, para posterior remessa a Fazenda Publica.
3.6.48 Recursos
Rotina:
Interposto recurso de agravo em execucdn, deverd a Serventia:
a) Proceder a abertura do instrumento que, devidamente instruldo, serd encaminhado para
sustentacio ou reforma;
b} Néo havendo retratagdo, encaminhar os autos ao Tribunal, lavrando-se certidio da remessa
no roteire de penas, inclusive com nolicia sobre eventual concesséo de sfeilo suspensivo;
c) Recebida comunicagio da Superior Instancia por fax, telex ou telegrama sobre resultado de
julgamento do recurso interpasto, confirmar autenticidade pela via mais célere (telefone, fax ou
correio eletrénico) com certiddo: )
3.6.49 Alvara
Rotina:
Se houver determinacio de soltura pedos Tribunals, a Serventia devera:
a) Confirmar a autenticidade da ordem mediante certidio, de pronto;
b) Ed mbuna} devera Remeter 0s autos ao Julzo j4 com o alvard de soltura confeccionado, para
im cumpnmento, com posterior ciéncia s partes e comunicagies devidas.
%:h._!iﬂ Mecanismos de controle do cumprimento da pena privativa de liberdade

na:
Para o controle do cumprimento da pena privativa de liberdade, deverd a Serventia: Langar no
sistema SISPE todas as informagdes relativas ao cumprimento da pena privativa de liberdade,
ou em livro préprio, caso o sistema SISPE ndo esteja disponivel; Conferir diariamente os
agendamentos no sistema SISPE de beneficio e o final da pena, de modo a prever com
anlecedéncia minima de 30 diazs 3 ocoméncla de qualquer evento;Detectada gualquer
ocorréncia, abrir vista dos autos por ato ordinatério para Defesa para o que de direito,
seguindo-se ao roteiro previsto no item relativo ao Procedimento Judicial 196 da LEP).
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