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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N® 234/2025-GP, DE 17 DE JANEIRO DE 2025.

Estabelece os requisitos e procedimentos
para a formalizagdo e controle de
alteragoes e ajdstes aos cdntratos. atas
de registro de precos e demais
instrumentos de cooperagao celebrados

o .. no &mbito do Tribunal de justica do
_Estado do Paré, em conformidade com a
Lei 14.133/2021, assegurando a
observancia das normas aplicdveis ao
_TiPA, bem como estabelece os prazos
para recebimento de processos de
_pagamentos de valores das centas
vinculadas das contratagdes de servicos
‘continues com regime de dedicagao
exclusive de mdo de obra.

A Excelentissima Senhora Desembargadora MARIA DE NAZARE
SILVA GOUVEIA DOS SANTOS, Presidente do Tribunal de Justica do Estado do
Para, no uso de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO o princlpio da eficiéncia constante no artigo 37 da
Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO a poder regulamentar garantido pela autonomia
prevista no artigo 29 da Constituic@o Federal e no artige 148 da Constituicao
do Estade do Para; )

CONSIDERANDO que a Lei n? 14,133, de 19 de abril de 2021,
estabelece nermas gerais de licltacéo e contratacdo para as Admicistragdes
PUblicas Diretas, Autdrquicas e Fundacionais da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios;
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§1° A instrugéo, instaurada em prazo inferiof ao estabelecido no
caput, sérd eéncaminhada 3 Presudénc:a do TJFA para conhecnmento é
dehberacao quanto ao prosseguimento.

§2% A Inércia ou atraso II’IJUStIﬂCBdD na lnstauragao da Instrugéo.

hos moldes do caput dard ensejo a apuragéo de responsabllldade fuhcional '

do agente de Instrugéo *

Art..7° A Instrucao para a formalizacao do terio aditiva terd Inicio
com o envio do.corretato expedlente, pelo agente de instri¢do, para a
Secretaria ‘de’ Administracdo, via ‘sistéma eletrdnico de processos
adminlstratlvdé..e devera observar as d_]lsposlcées da regulamentacéo propria
doTIPA. .. ’

| - a -instrugdo para a formalizagdo do termo aditivo para

prorrogagao de contratos, deve conter: -

a)- relatério_que.discorra sobre a execu¢do e a avaliagdo do
desempenho da contratagdo, com informagdes-de- que:0s servios ou
fornecimentos tenham sido prestados: regularmente e com qualidade,
eficiéncia e eficicia; -

b) @ justiﬁcativa e o motivo, par escrito, de que a Administragéo

mantém initeresse na realizagéo do servlco ou do fomeclmento
S k .

c)’ pesquisa atualizada de pregos. observando o dlsposto na

lnstruqao ‘Normativa n?.65, de 7 de;ulha de 2021 bem como regulamentacao

prépria do TJPA sobre o tema, de odo a comprovar que o valor da

contratagéo permanece economlcamente vantajoso para a Admmistracéo

d) manifestagéo expressa da contratada ou do fornecedor
informando o Interesse na prorrogaqao. ’

e} comprovagdo de que a contratada ou o fornecedor mantém as .
condigdes Ini_clais de habilitagdo, bem como ,35 regularidades fiscais e.

trabalhistas; ] B S
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f) comprovacdo da regularidade da contratada ou do fornecedor,
consultando-se o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e 0 Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), além das certidbes
negativas de inidoneidade, de impedimentos diretos;

"g) dltima alteragdo contratual da empresa e documentos do
responsdvel pela assinatura do Termo Aditive.

Il - a instrugdo para a formalizagdo do termo aditivo para
prorrogacao de Ata de Registro de Pregos de servigos, deverd observar as
disposigbes estabelecidas nas alineas “a” & “g” do inciso | do no art. 7°.

il - a instrucdo para a formalizagdo do termo aditivo para
prorrogagao de Ata de Registro de Pregos de fornecimento deverd observar
as disposi¢oes estabelecidas nas alineas “b” a “g” do inciso | do no art. 7°.

§12 A pesquisa de mercado de que trata a alinea "c¢” do inciso |
deve ser precedida de andlise entre os precos contratados e aqueles
praticados no mearcado de mado a concluir que a continuidade da contratagao
€ mais vantajosa que a realizagdo de uma nava licitagdo, sem prejufzo de
eventual negociagdo com ofa) contratado (a8} ou com o fornecedor({a) para
adequagao dos valores dqueles encontrados na pesquisa de mercado e sera
realizada pela equipe técnica da Secretaria de Administragdo juntamente com
a equipe de gestao e fiscalizagdo do contrato.

§2¢ A verificacdo da manutengdo da vantajosidade da contratacio
nao precisa se limitar ao aspecto econdmico. Outros fatores podem ser
considerados, como os riscos e 0s custos para realizar uma nova contratagao,
além do desempenho do(a) contratado(a) ou do(a) fornecedor({a) na execugéo
do objeto, registrado no histérico da fiscalizagdo.

§3¢ A vantajosidade econdmica para prorrogagao dos contratos de
servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra estaréd

assegurada, sendo dispensada a realizagdo de pesquisa de mercado, nas —q ]
—_— —
seguintes hipdteses: =38 ]
8 —
2 ]
o™ —
— o —
—_— ———
_— |.|§J —
—_— é —_—
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a) quando o instrumento de contrato previr que o reajuste de itens
envolvendo a folha de saldrios serd efetuado com base em acordo,
convengéo, dissidio coletivo de trabalho ou em decorréncia de lei;

b} quando o instrumento de contrato previr que o reajuste de itens
envolvendo insumos (exceto quanto a obrigacdes decorrentes de acordo,
convengao, dissidio ¢oletivo de trabalho e de tei) e materiais serd efetuado
com base em Indices oficials, previamente definidos no contrato, que
guardem a maior correlagdo possivel com o segmento econémico em gue
estejam inseridos tais insumos ou materiais ou, na falta de qualquer indice
setorial, o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE).

Art, 8% Em canformidade com o art. 111 da lei 14.133, de 1* de abril
de 202], nas contratag&es que previr a conclus@o de escopo predefinido, o
prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo
for concluido no perfodo firmado no contrato.

I - A prorrogag@o de que trata o caput deste artigo serd
formalizada, em atendimento aos Principios do Planejamento, da
Transparéncia e da Publicidade, por termo de apostilamento.

Il - cabera & equipe de gestao e fiscalizagao enviar a contratada
notificacdo informando o novo prazo de vigéncia e execugédo efou o novo
cronograma de execucdo, além de anexar o comprovante de envio ao
respectivo expediente.

1) - deverd ser atestado pela equipe de gestdo e fiscalizacao que a
ndo conclusdo da execugdo do objeto ndo ocorreu por culpa da contratada
ou, em caso de culpa desta, informar as providéncias adotadas;

IV - O expediente de solicitagdo de apostilamento de prorrogacao
devera ser encaminhado & Coordenadoria de Convénios e Contratos da SEAD
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do término da vigéncia do
contrato.

V - na hipétese da n3o conclusda decorrer de culpa do(a)
contratado(a), a Administracdo poderd optar pela extingao do contrato e,
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nesse caso, adotard as medidas admitidas em lel para a continuidade da
execucdo do objeto.

Art. 92 A Administracio deveré realizar negociagdo contratual para
a reducéo efou eliminacao dos custos fixos ou varidveis ndo renovdveis que
ja tenham sido amortizados ou pagos no primeiro ano da contratagao.

Art. 10. A Administragdo ndo podera prorrogar contrato ou ata de
registro de pregos quando o{a) contratado(a} ou a(o) forneceder(a) tiver sido
penalizado nas san¢des de impedimento de licitar e contratar com Poder
Publico, bem come declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com
a Administracao, observadas as abrangéncias de aplicacao.

Art. 11. Os contratos e atas de registro de precos podem ser
alterados nas hipGteses previstas no art. 124 da Lei 14.133/2021.

Art. 12. As alteragdes contratuais, tais como acréscimo, supresséo
e reequilibrio de pregos, devem ser solicitadas através de processo
administrativo eletrénico encaminhado & Secretaria de Administragao
contendo:

{ - a justificativa da necessidade de alteracdo e a indicacdo da
superveniéncia do fato gerador;

il — a especificagdo dos servigos a serem alterados, bem como a
natureza da alteragdo, se qualitativa ou quantitativa;

Il - 0 aceite da empresa;

IV - a comprovagdo de que a contratada ou o fomecedor mantém
as condigdes iniciais de habilitacdo, através da emissdo das certiddes de
regularidades fiscal e trabalhista;

V - a comprovagdo da regularidade da contratada ou do
fornecedor, consultando-se o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e

Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), além X —
w —_—
das certlddes negativas de inidoneidade, de impedimentos diretos; § ——
E ——
o~ —
s ——
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VI - a ditima alteragdo contratual da empresa e documentos do
responsavel pela assinatura do Termo Aditivo;

VIl - as decumentagdes camprobatérias da majoragao dos valores
do contrato ou da ata de registro de pregos, quanto se tratar de solicitacdo
de reequilfbrio econémico-financeiro.

Art, 13. A Lei 14.133/2021 dispde que registros que nio
caracterizam alteragdo do contratc ou da ata de registro de precos podem
ser realizados por simples apostila, dispensando a celebragdo de termo
aditivo, nas seguintes situagbes:

a) vartagcdo do valor contratual decorrente de reajuste ou
repactuagao de pregos previstos no préprio contrato ou na ata de registro de
pregos;

b) atualizacbes, compensacées ou penalizagdes financeiras
decorrentes das condigdes de pagamento previstas no contrato ou na ata de
registro de precos;

¢) alteragbes na razdo ou na denominagaoe social do contratado ou
do fornecedor;

d) atualizagdo de dotagdes orgamentdrias:
e) atualizacdo da equipe de gestao e fiscalizagio;

f} prorrogagdes, exclusivamente para os casos de que trata o caput
do art. 8.

Parégrafa (nico - O reajuste anual se daréd de forma automatica e
terd como data-base o orgamento estimado ou conforme regras
estabelecidas em regulamento préprio do TJPA.

Art. 14. Nas solicitagdes de pagamento direto aos empregados da
contratada de valores retidos em conta vinculada de contrates com regime
de dedicacio exclusiva de mio de abra, devem-se observar 0s seguintes
prazos de encaminhamento do expediente via sistema eletrnico de
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processos administrativos, devidamente instruido a Secretaria de
Administracao:

I ~ solicitagdo de movimentagdo de valores diretamente para conta
dos funciondrios de 13° salério:

a) 12 parcela: até o terceiro dia Otil do més de novernbro;
b) 28 parcela: até o terceiro dia Otil do més de dezembro;
c) parcela Gnica: até o terceiro dia atil do més de novembro.

Il - solicitacao de movimentag¢ao de valores diretamente para canta
dos funciondrios de férias:

a) até 20 dias Gteis antes do infcio das férias.

I - solicitacdo de movimentagdo de valores diretamente para
conta dos funcionarios de rescis3o {aviso prévio indenizado):

a) 2° dia util apés o desligamento.

IV - solicitagao de movimentagdo de valores diretamente para
conta dos funciondarios de rescisdo (aviso prévio trabalhado):

a) até 20 dias Gteis antes da data do desligamento.

V- solicitagdo de movimentagdo para pagamento da multa
rescisdria (aviso prévio indenizado):

a) 2° dia util apds ¢ desligamento.

Vi - solicitagdo de movimentagdo para pagamento da multa
rescisdria (aviso prévio trabalhado):

a) até 20 dias uteis antes da data do desligamento.

Art, 15. Para as solicitagdes de restituicdo de rescisdo, saldo de
contrato, férias, 13° salério, impacto sobre férias e impacto sobre 13° saldrio
de valores retidos em conta vinculada de contratos com regime de dedicacdo
exclusiva de mao de obra, o expediente via sistema eletrénico de processos
administratives, devidamente instruido deverd chegar & Secretaria de
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Administragdo em até 2 (dois) dias Uteis apds a protocolizaciio pela
contratada para fins de atendimento ac prazo da Resolugdo n® 18372013, art.
12, pardgrafo 292,

Art. 16. A Portaria n° 3615/2021 continuard vigente
exclusivamente para regulamentar 0s contratos administrativos celebrados
com fundamento na Lel 8.666, de 21 de junho de 1993, enquanto perdurarem
seus efeitos.

Art. 17. A prorrogagdoc de contratos de aluguel de iméveis serd
tratada em regulamento préprio.

Art. 18. Esta portaria entra em vigor ha data de sua publica¢io.

Desembargadora MARIA DE NAZARE SILVA GOUVEIA DOS SANTOS

Presidente do Tribuna! de Justiga de Estado do Paréd

* Republicada por retificagéo

i
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