Poder Judicidrio
Tribunal de Justi¢a do Estado do Pard
Corregedoria de Justica da Regifo Metropolitana de Belém

Assunto: Provimento n2. 45 de 13 de maio de 2015 - CNJ.

Senhor(a) Oficial(a),

Cumprimentando-o(a), face o expediente protocolizado sob

o n? 2015.6.003821-4, encaminho copia do Provimento n2. 45 de 13 de maio

de 2015- CNJ, para conhecimento.
Atenciosa

Corregedora de Justigca da RMB

Destinatéario: Cartérios de Registro Publico da RMB.

Prot. n°2015.6.003821-4 (mm)
ﬁ

Avenida Almirante Barroso, 3089 — Sala TA-15 - Térreo
Bairro: Souza - CEP. 66613-710 - Belém-Para
Tel. (91) 3205-3536 e-mail: dacj.rmb@tjpa.jus.br
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Corregedoria Nacional de Justica

PROVIMENTO N°® 45, DE 13 DE MAIO DE 2015.

VP 3 71
Oricntacido 6 de 25/11/2013 e consolida as
normas relativas @ manuteng¢io e escrituragio
dos Livros Didrio Auxiliar. Visitas ¢
Correigdoes ¢ Controle de Depésito Prévio
pelos titulares de delegagdes ¢ responsaveis
interinos do servigo extrajudicial de notas ¢

registros publicos. ¢ dd outras providéncias.

A CORREGEDORA NACIONAL DE JUSTICA. Ministra
NANCY ANDRIGHI. no uso dc¢ suas atribuigdes legais ¢

constitucionais:

CONSIDERANDO o poder de fiscalizagio e normatizagiio pelo
Poder ludicidrio segundo o disposto nos arts. 103-B. § 4°. I ¢

[T, ¢ 236. § 1°. da Constitui¢io Federal de 1988 ¢ no art. 8°. X.

do Regimento Interno do Conselho Nacional de Justiga: - \



CONSIDERANDO a neccessidade de aprimoramento ¢
consolidagao das normas relativas a escrituragio dos livros
administrativos obrigatérios mantidos pclo delegatirios de
servigos extrajudiciais. bem como por aqueles que a qualquer

titulo respondam provisoriamente por tais servigos:

CONSIDERANDO que a fiscalizagdo da prestagio do servigo
extrajudicial de notas ¢ registros publicos abrange a verificagio
da regular observincia das obrigagdes tributarias a que estdo
sujeitos seus titulares ¢ os responsaveis interinamente por
delegagdes vagas. no que tange ao langamento de valores que
compoem as bases de cilculo do Imposto de Renda (IR) e do

Imposto Sobre Servigos (ISS). inclusive:

CONSIDERANDO ainda a obrigatoriedade de fiscaliza¢io da
rcgular observincia da limitagdo remuneratoria dos responsaveis
interinamente por delegagdes vagas de notas ¢ de registros

publicos;
RESOLVE:

Art. 1° Os servigos notariais e de registros publicos prestados
mediante delegag¢do do Poder Piblico possuirdio os seguintes

livros administrativos. salvo aqueles previstos em lci especial:
a) Visitas e Corrci¢des:
b) Diario Auxiliar da Receita e da Despesa:

¢) Controle de Depdsito Prévio. nos termos do art. 4° deste

Provimento. ) . \{



Art. 2° Os livros previstos neste Provimento serdao abertos.
numerados. autenticados e encerrados pelo delegatario. podendo
utilizar-se. para csse fim. processo mecdnico de autenticagdo
previamente aprovado pela autoridade judicidria competente na

csfera estadual ou distrital.

Paragrafo unico. OO termo de abertura deverda conter o niumero
do livro. o fim a que sc destina. o nimero de folhas que contém.
a declaragdo de que todas as suas folhas estdo rubricadas e o

fecho. com data, nome do delegatdrio ¢ assinatura.

Art. 3° Com excegdo do Livro de Visitas e Corrcigdes. a
responsabilidade pela escrituragao dos livros referidos neste
provimento ¢ de responsabilidade direta do delegatdrio. ainda

quando escriturado por um seu preposto.

Paragrafo anico. O Livro de Visitas ¢ Correigdes sera
escriturado  pelas  compcetentes  autoridades  judiciarias
fiscalizadoras e conterd cem piaginas. respondendo o delegatario

pela guarda e integridade do conjunto de atos nele praticados.

Art. 4°. Os delegatarios de unidades cujos servigos admitam o
deposito prévio de cmolumentos manterdo livro  proprio.
-
especialmente aberto para o controle das importdncias rccebidas
a essc titulo. livio em que deverdo indicar-se o namcro do
protocolo. a data do deposito ¢ o valor depositado, além da data
de sua conversio em emolumentos resultante da pritica do ato
solicitado. ou. k:oni‘ormc o caso. da data da devolugdo do valor

depositado. quando o ato ndo for praticado.



Paragrafo tinico. Considerando a natureza dindmica do Livro
de Controle de Deposito Prévio, poderda este ser escriturado
apenas eletronicamente. a critério do delegatdrio. livro esse que
Sera impresso sempre que a autoridade judiciaria competente
assim o determinar. sem prejuizo da manutencio de copia
atualizada em sistema de hackup ou outro método habil para sua

preservagdo.

Art. 5° O Livro Diario Auxiliar observard o modelo usual para a
forma contabil ¢ terd suas folhas divididas em colunas para
anotagdo da data. da discriminacio da receita e da despesa. além
do valor respectivo. devendo. quando impresso em folhas soltas.

encadernar-se tdo logo encerrado.

Art. 6° A rcceita seria lancada no Livro Diario Auxiliar
scparadamente. por especialidade. de forma individualizada. no
dia da pratica do ato. ainda que o delegatdrio ndo tenha recebido
0os emolumentos. devendo discriminar-se sucintamente. de modo
a possibilitar-lhe identificagio com a - indica¢do. quando
existente. do namero do ato. ou do livro ¢ da folha em quc

praticado. ou ainda o do protocolo.

§ 1° Para a finalidade prevista no caput deste artigo. considera-
se¢ como dia da pratica do ato o da lavratura e encerramento do
ato notarial. para o servico de notas: o do registro. para os
servigos de registros de imoveis. titulos ¢ documentos ¢ civil de
pessoa juridica: o do registro. para os atos nio compensaveis do

Registro Civil das Pessoas Naturais. e para seus atos gratuitos.
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o do momento do recebimento do pagamento cfetuado por fundo

de reembolso de atos gratuitos e fundo de renda minima.

§ 2° Nos Estados em que o pagamento dos emolumentos para o
servigo de protesto de titulo for diferido em virtude de previsdo
legal. serd considerado como dia da pratica do ato o da lavratura
do termo de cancrlamento. o do acatamento do pedido dc
desisténcia ¢ o do pagamcento do titulo. se outra data ndo

decorrer de norma estadual especifica.

§3° Os langamentos relativos a receitas compreenderdo os
cmolumentos previstos no regimento de custas cstadual ou
distrital exclusivamente na parte percebida como receita do
proprio delegatdrio, em razdo dos atos cletivamente praticados.
cxcluidas as quantias rcccebidas em depdésito para a pratica
futura de atos. os tributos recebidos a titulo de substituigio
tributdria  ou outro valor que constitua reccita devida
dirctamente ao Estado. ao Distrito Federal. ao Tribunal de
Justica. a outras entidades de direito. ¢ aos fundos de renda
minima e dc custeio de atos gratuitos. conforme previsdo legal

especifica.

Art.7° E vedada a prdatica de cobranga parcial ou de ndo
cobrang¢a de emolumentos. ressalvadas as hipoteses de isengio.

ndo incidéncia ou diferimento previstas na legislacdo especifica.

Art.8° As despesas serio langadas no dia em que sc cfetivarem
¢ sempre deverdo resultar da prestagdo 'do scrvigo delegado.
sendo passiveis de'langamento no Livre-Didrio Auxiliar ludas"“a'\(
)



relativas investimentos, custeio e pessoal, promovidas a critério

do delegatario. dentre outras:

a. locagdio de bens moveis ¢ imoveis utilizados para a
prestagdo do servigo. incluidos os destinados a guarda de livros.

cquipamentos ¢ restante do acervo da serventia:

b. contratagdo de obras ¢ servigos para a conservacdo.
amplia¢io ou melhoria dos prédios utilizados para a prestagéo
do servigo publico:

¢. contratagdio de servigos. os terceirizados inclusive. de

limpeza e de scguranga:

d. aquisi¢io de moveis. utensilios. eletrodomésticos e
equipamentos mantidos no local da prestagio do servigo
delegado. incluidos os destinados ao entretcnimento dos
usudrios que aguardem a prestagio do servigo e os de
manuten¢do de refeitorio:

e. aquisi¢io ou locagdo de cquipamentos (hardware). de
programas (soffware) ¢ de servigos de informética. incluidos os

dc manutengdo prestados de forma terceirizada;
f. formagdo ¢ manutengdo de arquivo de seguranga:

g. aquisicdo de materiais utilizados na prestagdo do
servico. incluidos os utilizados para a manutengio das

instalagdes da serventia:

h. plano individual ou coletivo de ‘assisténcia médica e
odontologica contratado com entidade privada de saide em
favor dos prepostos ¢ seus dependentes legais. assim como do
titular da delegagio ¢ scus dependentes legais. caso se trate de

plano coletivo em que também incluidos os prepostos do

delegatdrio: _ i \( \



i. despesas trabalhistas com prepostos. incluidos FGTS.
vale alimentagio. vale transporte ¢ quaisquer outros valores que
thes integrem a remuncragiio. além das . contribuig¢dces
previdencidrias devidas ao Instituto Nacional do Seguro Social -

INSS ou ao orgdo previdenciario cstadual:

i- custeio de cursos de aperfeigoamento técnico ou
formagdo juridica _fornecidos aos prepostos ou em que
regularmente inscrito o titular da delegagdo. desde que voltados
exclusivamente ao aprimoramento dos conhecimentos juridicos.
ou. em relagdo aos prepostos. a melhoria dos conhecimentos em

sua drca de atuagio:

k. o valor quc for recolhido a titulo de Imposto Sobre
Servigo — ISS devido pela prestagio do servigo extrajudicial.
quando incidente sobre os emolumentos percebidos pelo

delegatdrio:

l. o valor d¢ despesas com assessoria juridica para a

prestagdo do servi¢o extrajudicial;

m. o valor dc despesas com assessoria de engenharia
para a regularizagdo fundiaria ¢ a retificagdo de registro.
Paragrafo unico. Serdo arquivados na forma definida em lei ou
cm norma das Corregedorias Gerais da Justiga dos Estados ¢ do

-
Distrito Federal todos os comprovantes das despesas cfetuadas.
incluindo os de retengdo do imposto de renda. pelo prazo
minimo de cinco anos. salvo quando houver expressa previsido

de prazo maior.

Art. 9°. Ao final de cada més serdo somadas. em separado. as
receilas ¢ as despesas da unidade de servigofextrajudicial. com a

apuracdo do saldo liguido positivo ou negativo do periodo. y

-



Art. 10 Ao final de cada exercicio sera feito o balango anual da
unidade de servigo extrajudicial. com a indicagdo da receita. da
despesa ¢ do liquido més a més. ¢ apuragdo do saldo positivo ou

negativo do periodo.

Art. 11 Anualmente. até o décimo dia Gtil do més de feverciro.
o Livro Didrio Auxiliar serd visado pela autoridade judiciaria
competente.  que  determinard. sendo o caso. as  glosas
necessarias. podendo. ainda, ordenar sua apresentagdo sempre

que cntender conveniente.

Paragrafo inico. O requerimento de reexame da decisdo que
determina exclusdo de langamento de despesa deverd ser
formulado no prazo de recurso administrativo previsto na lLei de
Organizagdo Judicidria local ou. caso inexista. no prazo de 15

dias contados de sua ciéncia pelo delegatario.

Art. 12 ¥ facultativa a utilizagio do Livro Didrio Auxiliar

também para fins de recolhimento do Imposto de Renda (IR).

ressalvada ncesta hipdtese a obrigag¢iio de o delegatario indicar

quais as despesas ndo dedutiveis para essa ultima finalidade e
-

também o saldo mensal especifico para fins de imposto de

renda.

Pardagrafo inico. A mesma faculdade aplica-se para os fins de
cilculo de Imposto Sobre Servigos (ISS). hipotese em que

devera ser observada a legislagdo municipal.

Art.13 As normas impostas por é€ste Provimento aes

delegatarios de servigos notariais s.registrais aplicam-sc¢ aos ](

-



designados para responder interinamente por serventias vagas.

observadas as seguintes peculiaridades:

I - Os responsaveis intcrinamente por delegagdes vagas de notas
¢ de registro langardo no Livro Didrio Auxiliar o valor da renda
liguida excedente a 90.25% dos subsidios de Ministro do
Supremo Tribunal Federal que depositarem a disposi¢iao do
Iribunal de Justi¢a correspondente, indicando a data do
deposito e a conta cm que rcalizado, observadas as normas

editadas para csse deposito pelo respectivo Tribunal.

IT — Ao responsavel interinamente por delegagdo vaga é defeso
contratar novos prepostos. aumentar saldarios dos prepostos ja
existentes na unidade, ou contratar novas locagdes de bens
moveis ou imoveis. de cquipamentos ou de servigos. que possam
oncrar a renda da unidade vaga de modo continuado. sem a
prévia autorizagdo do Tribunal a que estiver afeta a unidadce do

SErvigo.

IIl - Todos os investimentos que comprometam a renda da
unidade vaga deverdo scr objeto de projeto a ser encaminhado

para a aprova¢do do Tribunal de Justica competente.

IV - Respeitado o disposto no inciso anlerior. para apuragio do
valor excedente a 90.25% dos subsidios de Ministro do Supremo
Tribunal Federal, deve abater-se, como despesas do responsavel

intcrinamente pela unidade vaga. as previstas no art. 8° deste

"

Provimento. : \g



V - Nos prazos previstos no art. 2° do Provimento n. 24/2012
desta Corregedoria  Nacional de  Justica. os responsdveis
interinamente pelas unidades vagas langario no sistema "Justi¢a
Aberta”. em campos especificos criados para essa finalidade. os
valores que. nos termos do pardgrafo anterior. depositarem
mensalmente na conta indicada pelo respectivo Tribunal de

Justiga.

Art. 14, Serd disciplinado por norma editada pela competente

Corrcgedoria Geral da Justiga local:

a) o controle dos recolhimentos relativos a taxa de fiscalizagdo.
ao sclo ou a outro valor que constituir receita devida ao Estado.
ao Distrito Federal. ao Tribunal de Justiga. ao Municipio. a
outras entidades de direito. ¢ aos fundos de renda minima ¢ de

custeio de atos gratuitos:

b) o dia da pratica do ato notarial ou registral. quanto aos
servicos de Registro de Distribui¢do e de Registro de Contratos

Maritimos. eventualmente existentes.

Art. 15 Este Provimento ndo revoga. no que forem compativeis.
as normas editadas pelas Corrcgedorias Gerais da Justigca ¢
pelos Juizes Corregedores. ou Juizes competentes na forma da
organizagdo local. relativas a escrituragdo de Livro Didrio.

Livro Diario Auxiliar ou Livro Contabil.

Art. 16 As Corregedorias Gerais da Justiga deverdo dar ciéncia
deste Provimento aos Juizes Corregedores ou Juizes que na

forma da organiza¢do local forem competentes para a

fiscalizagdo dos servigos extrajudiciais de notas e de registro, ¢

\
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aos responsaveis pelas unidades do servigo extrajudicial de

notas e de registro.

Art. 17 Este Provimento entrard ¢cm vigor em 30 dias contados
de sua publicagdo. revogando-se o Provimento n. 34/2013 ¢
Oricentagdo 6/2013 desta Corregedoria Nacional de Justiga.

Brasilia. 13 de maio de 2015.
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NANCY ANDRIGHI

Corregedonja Nacional de Justicha

Ministra
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