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PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA

RELATORIO DE INSPECAO — UPJ CIVEL SANTAREM

COMARCA SANTAREM
UNIDADES JUDICIAIS UPJ DAS VARAS CIVEIS E EMPRESARIAIS (13, 22,
INTEGRANTES 32, 4% e 67)

DATA DE INSPECAO/EDITAL |16 & 23/11/2023 - Edital n°009/2023-CGJ
JUIZ(A) COORDENADOR DR. RAFAEL GREHS

SECRETARIO GERAL SHIRLEY SARAAMAZONAS RIBEIRO
RESPONSAVEL PELO TIARA GUEDES AIRES
PREENCHIMENTO DO Analista Judiciario

QUESTIONARIO DA CGJ

1. INFORMACOES GERAIS DA UNIDADE (Dados Funcionais e Administrativos):

1.1.Juiz/Juiza de Direito Coordenador da UPJ/Periodo de exercicio:
| DR. RAFAEL GREHS - Respondendo desde 08/05/2023 até a data de hoje. |

1.2.Secretario Geral/Periodo de exercicio:
| SHIRLEY SARA AMAZONAS RIBEIRO — desde 25/10/2022 até a data de hoje. |

1.3.Diretores e respectivos Nucleos
1- CRISTIANA CALDERARO MACIEL — Coordenadora do Nucleo de Atendimento
2- CHARLESSON FERNANDES DO CARMO — Coordenador do Nucleo de
Movimentacao
3- LAURIVANE PENA DE SOUZA - Coordenadora do Nucleo de Cumprimento

1.4. Quantos expedientes encontram-se pendentes de resposta a Presidéncia,
Corregedoria, Ouvidoria, Coordenadorias, Se¢cao de Direito Penal e Turmas de
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Direito Penal? Identifique o nimero dos expedientes em tramitagao.

| Nao foram identificados expedientes pendentes de resposta nestes Setores. |

1.5. Qual a data de realizagcao da ultima reuniao entre magistrado(a)
Coordenador(a), Secretario e Diretores de Nuicleo para construcao/avaliagao de
fluxos e rotinas da UPJ Civel? Existe plano de agcao? Em caso positivo, anexar.
A data informada da ultima reuniao foi 10/02/2023.

Ha plano de agao da UPJ em andamento (ANEXO I).

1.6. Existe Manual de Rotinas/Procedimentos adotados pela UPJ? Em caso
positivo, anexar. Em caso negativo, informar as rotinas e fluxos processuais
atualmente adotados pela UPJ?

Sim. A Secretaria Geral SHIRLEY SARA AMAZONAS RIBEIRO apresentou o Manual
de Rotinas da UPJ (ANEXO II).

1.7. Ha padronizacao de modelos dos documentos expedidos pela UPJ
(mandados, certidoes, atos ordinatorios etc.)? Em caso positivo, os modelos estao
cadastrados no PJe com a utilizagao de variaveis?

Sim. Ha padronizacao dos atos ordinatérios e certidées expedidos pela UPJ. Porém,
cada Gabinetes faz as sentencas, decisées e despacho servindo como mandado ou
oficio com modelos préprios.

Sim, os modelos encontram-se cadastrados no PJe com a utilizacdo de variaveis.

1.8. Existe glossario de etiquetas da UPJ? Informar os tipos de etiquetas utilizadas.
Sim, todas as etiquetas iniciam com a sigla UPJ, conforme se ver abaixo.

Tipos de etiquetas da UPJ :

UPJ - COM RECURSO ADESIVO

UPJ - INTIMADO EM SECRETARIA

UPJ - cumprir enviar AR - Hora certa

UPJ 1-CERTIFICAR

UPJ 1-CERTIFICAR URGENTE

UPJ 1-CUMPRIR ALVARA DE SOLTURA
UPJ 1-CUMPRIR E ARQUIVAR

UPJ 1-CUMPRIR LIMINAR

UPJ 1-CUMPRIR URGENTE

UPJ 1-RETIFICAR AUTUACAO

UPJ 1-SHIRLEY-DNA

UPJ 1-SHIRLEY-PERICIA

UPJ 1-SHIRLEY-PERICIA INSS

UPJ 1-URGENTE

UPJ 2-PRECATORIA AG. INFORMAGAO
UPJ 2-PRECATORIA AG. MANDADO
UPJ 2-PRECATORIA CUMPRIR
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UPJ 2-PRECATORIA DEVOLVER

UPJ 2-PRECATORIA ENVIAR A CENTRAL DE MANDADOS
UPJ 3-ENVIAR A CENTRAL DE MANDADOS
UPJ 3-ENVIAR AR/CORREIOS

UPJ 3-EXPEDIR ALVARA DE VALORES/BENS
UPJ 3-EXPEDIR ALVARA DO SDJ

UPJ 3-OFICIAL DE JUSTICA cobrar mandado
UPJ- AG. PRAZO DA CITAGAO POR EDITAL
UPJ- JA COM LAUDO DE DNA

UPJ-AG. ALEGACOES FINAIS

UPJ-AG. AR

UPJ-AG. AUDIENCIA ABRIL

UPJ-AG. AUDIENCIA ABRIL

UPJ-AG. AUDIENCIA AGOSTO

UPJ-AG. AUDIENCIA DEZEMBRO

UPJ-AG. AUDIENCIA FEVEREIRO

UPJ-AG. AUDIENCIA JANEIRO

UPJ-AG. AUDIENCIA JULHO

UPJ-AG. AUDIENCIA JUNHO

UPJ-AG. AUDIENCIA MAIO

UPJ-AG. AUDIENCIA MARCO

UPJ-AG. AUDIENCIA NOVEMBRO

UPJ-AG. AUDIENCIA OUTUBRO

UPJ-AG. AUDIENCIA SETEMBRO
UPJ-AG. CONTESTAGCAO

UPJ-AG. CONTRARRAZOES
UPJ-AG. CUSTAS

UPJ-AG. CUSTAS FINAIS

UPJ-AG. CUSTAS INICIAIS
UPJ-AG. CUSTAS PARA CUMPRIR
UPJ-AG. DECISAO DE AGRAVO
UPJ-AG. EMBARGOS

UPJ-AG. EMENDAR INICIAL
UPJ-AG. ESTUDO SOCIAL
UPJ-AG. MANDADO BUSC. APREENSAO
UPJ-AG. MANDADO CITACAO
UPJ-AG. MANDADO DE PRISAO
UPJ-AG. MANDADO DIVERSO
UPJ-AG. MANDADO INT. PESSOAL




. - .
= B

PODER JUDICIARIO ,
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA

UPJ-AG. MANDADO INTIMAGAO
UPJ-AG. MANDADO OUTRA COMARCA
UPJ-AG. MANIFESTACAO DAS PARTES
UPJ-AG. MANIFESTAGCAO DO AUTOR
UPJ-AG. MANIFESTAGCAO DO PERITO
UPJ-AG. MANIFESTAGAO DO REU
UPJ-AG. MP

UPJ-AG. PAG PRECATORIO

UPJ-AG. PAG RPV

UPJ-AG. PERICIA JAN/FEV

UPJ-AG. PERICIA JUL/AGO

UPJ-AG. PERICIA MAIO/JUN

UPJ-AG. PERICIA MAR/ABR

UPJ-AG. PERICIA NOV/DEZ

UPJ-AG. PERICIA SET/OUT

UPJ-AG. PROVAS

UPJ-AG. RAZOES FINAIS

UPJ-AG. RESPOSTA DE OFICIO

UPJ-AG. RETORNO DE OFiCIO

UPJ-AG. RETORNO DE PRECATORIA
UPJ-AG. REPLICA

UPJ-AG. TRANSITO EM JULGADO
UPJ-AGUARDANDO INF. DO DEPRECADO
UPJ-AMANDA

UPJ-ARQUIVAR

UPJ-ARRUMAR MIGRAGCAO

UPJ-ATO ORDINATORIO
UPJ-AUDIENCIA ABRIL-CUMPPRIR
UPJ-AUDIENCIA AGOSTO-CUMPPRIR
UPJ-AUDIENCIA DEZEMBRO-CUMPPRIR
UPJ-AUDIENCIA FEVEREIRO-CUMPPRIR
UPJ-AUDIENCIA JANEIRO-CUMPPRIR
UPJ-AUDIENCIA JULHO-CUMPPRIR
UPJ-AUDIENCIA JUNHO-CUMPPRIR
UPJ-AUDIENCIA MAIO-CUMPPRIR
UPJ-AUDIENCIA MARCO-CUMPPRIR
UPJ-AUDIENCIA NOVEMBRO-CUMPPRIR
UPJ-AUDIENCIA OUTUBRO-CUMPPRIR




. - .
= B

PODER JUDICIARIO ,
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA

UPJ-AUDIENCIA SETEMBRO-CUMPPRIR
UPJ-COBRAR MANDADO

UPJ-COM AGRAVO DE INSTRUMENTO
UPJ-COM APELACAO

UPJ-COM DECISAO DE AGRAVO

UPJ-COM EMBARGOS DE DECLARAGAO
UPJ-COM VALOR NO SDJ
UPJ-CONCLUSOS P/ DESPACHO
UPJ-CONTADOR

UPJ-CUMP. EXPEDIR MAND. MANUT. POSSE
UPJ-CUMPRIMENTO DE SENTENCA
UPJ-CUMPRIR 001 JANEIRO

UPJ-CUMPRIR 002 FEVEREIRO
UPJ-CUMPRIR 003 MARCO

UPJ-CUMPRIR 004 ABRIL

UPJ-CUMPRIR 005 MAIO

UPJ-CUMPRIR 006 JUNHO

UPJ-CUMPRIR 007 JULHO

UPJ-CUMPRIR 008 AGOSTO

UPJ-CUMPRIR 009 SETEMBRO
UPJ-CUMPRIR 010 OUTUBRO
UPJ-CUMPRIR 011 NOVEMBRO
UPJ-CUMPRIR 012 DEZEMBRO
UPJ-CUMPRIR COBRAR DEV. DE PRECATORIA
UPJ-CUMPRIR EXP. AVERBACAO DIVORCIO

UPJ-CUMPRIR EXP.
UPJ-CUMPRIR EXP.
UPJ-CUMPRIR EXP.
UPJ-CUMPRIR EXP.
UPJ-CUMPRIR EXP.
UPJ-CUMPRIR EXP.
UPJ-CUMPRIR EXP.
UPJ-CUMPRIR EXP.
UPJ-CUMPRIR EXP.
UPJ-CUMPRIR EXP.
UPJ-CUMPRIR EXP.

AVERBAGAO INV. DE PATERNIDADE
BUSCA E APREENSAO
CITACAO

EDITAL

FORMAL DE PARTILHA
INTIMACAO

MAND. PENHORA

OFicIO

OFICIO FONTE PAGADORA
PRECATORIA

PRISAO

UPJ-CUMPRIR INTIMAR PERITO

UPJ-CUMPRIR INTIMACAO PESSOAL
UPJ-DECRETADA A REVELIA
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UPJ-DESARQUIVADO
UPJ-DEVOLVIDO PELO PLANTAO
UPJ-DNA

UPJ-DNA aguardando laudo

UPJ-DNA marcar data p/ coleta
UPJ-DNA solicitar autorizagéo do TJ
UPJ-DNA-AG. AUDIENCIA JAN/FEV
UPJ-DNA-AG. AUDIENCIA JUL/AGO
UPJ-DNA-AG. AUDIENCIA MAIO/JUN
UPJ-DNA-AG. AUDIENCIA MAR/ABRIL
UPJ-DNA-AG. AUDIENCIA NOV/DEZ
UPJ-DNA-AG. AUDIENCIA SET/OUT
UPJ-EXP. MANDADO AVALIACAO
UPJ-EXP. MANDADO DE CONSTATAGAO
UPJ-EXP. OFICIO

UPJ-INICIAL

UPJ-INICIAL COMPROVAR GRATUIDADE
UPJ-INSS ag. pagto de Precatério
UPJ-INSS ag. pagto de RPV
UPJ-INSS-CUMPRIR EXP. PRECATORIO
UPJ-INSS-CUMPRIR EXP. RPV
UPJ-INSS-PERICIA ag. pagto do Perito
UPJ-INSS-PERICIA solicitar pagto do TJ
UPJ-Ja com o laudo da pericia

UPJ-LEILI

UPJ-MANDADO COBRADO
UPJ-MANDADO cobrado e nado devolvido
UPJ-META 2

UPJ-PEDIDO DE DESISTENCIA
UPJ-PERICIA

UPJ-PERICIA ag. pagamento Perito
UPJ-PERICIA intimar perito
UPJ-PERICIA marcar data
UPJ-PRECATORIO DEVOLVIDO
UPJ-PRISAO DOMICILIAR
UPJ-PROCESSOS ANTIGOS ATE 2013
UPJ-REDISTRIBUIDO

UPJ-REEXAME NECESSARIO
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UPJ-RETORNOU DO TRIBUNAL
UPJ-REPLICA

UPJ-REU COM DP DE OUTRO ESTADO
UPJ-REU REVEL

UPJ-SAUDE
UPJ-SENTENCIADO
UPJ-SENTENCIAR
UPJ-SHIRLEY

UPJ-SUSPENSO

UPJ-TJPA pagar pericia
UPJ-TRANSITA DE 01 - 10
UPJ-TRANSITA DE 11 - 20
UPJ-TRANSITA DE 21 - 30
UPJ-UNAJ para cancelar custas
UPJ-UNAJ para certificar
UPJ-UNAJ para custas finais
UPJ-UNAJ para emitir custas

1.9. Ha metas estabelecidas pelo Secretario-Geral para os Nucleos de
Atendimento, Movimentagao e Cumprimento e Audiéncias? Como é realizado o
monitoramento da produtividade?

Sim. Informou que as metas principais sdo: 1) ndo deixar os processos ficarem

paralisados ha mais de 100 dias; 2) baixar por més um numero maior de processo do

que os que sao distribuidos; 3) cumprir de imediato as prioridades legais e as

urgéncias; 4) priorizar os processos mais antigos e os de meta 1 e 2; 5) monitorar e

cumprir em ordem cronolégica e diariamente os processos que se encontram nas

tarefas do PJe exclusiva de cada nucleo visando alcangar mensalmente o alvo

estabelecido pelo TJ no sistema de Gestao Judiciaria.

A Secretaria-Geral informou que a UPJ trabalha sempre em prol de atingir uma

produtividade cada vez mais alta, e entregar uma prestacao jurisdicional eficaz e

célere, visando sempre melhorar os indices do sistema IEJud e os servigos prestados

aos jurisdicionados.

O monitoramento e o controle sao realizados através do acompanhamento das

caixas/tarefas do PJe e através do Painel de Gestao Judiciaria do 1° Grau, na aba

Painel de Gestao de Atividades em Links Importantes, que fornece os relatérios de

produtividade.

2. CORPO FUNCIONAL DA UPJ:

2.1. Quadro de pessoal:

2.1.1. Secretaria Geral:

| Vinculo do(a) servidor(a) | Quantitativo |
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Efetivos (as) 1

Exclusivamente 0

comissionados(as)

Cedidos(as)/Requisitados(as) 0

Estagiarios/as Remunerados 0

Terceirizados/as 0
2.1.2. Nucleo de Atendimento:

Vinculo do(a) servidor(a) Quantitativo
Efetivos(as) 4
Exclusivamente 0
comissionados(as)
Cedidos(as)/Requisitados(as) 0
Estagiarios(as) 0
Terceirizados(as) 0

Servidores:

1. Cristiana Calderaro Maciel —
Analista Judiciario e Coordenadora -
Matricula n°79596

2. Ana Maria Costa De Medina —
Analista Judiciario - Matricula n°57029

3. Gilson Silva Oliveira — Analista Judiciario - Matricula n°52620
4. Joao Georgios Ninos — Analista Judiciario - Matricula n°38620

2.1.3. Nucleo de Movimentacao:

Vinculo do(a) servidor(a)

Quantitativo

. Charlesson Fernandes Do Carmo — Analista Judiciario e Coordenador - Matricula n°81221

Efetivos(as) 6
Exclusivamente 0
comissionados(as)
Cedidos(as)/Requisitados(as) 0
Estagiarios(as) 1
Terceirizados(as) 0
Servidores:
1
2. Elke Mara Fernandes Da Cruz —Auxiliar Judiciario - Matricula n°86525
3. Carlos Gomes De Sousa Gama — Analista Judiciario - Matricula n®126250
4. Carmen Elisabete Meurer — Analista Judiciario - Matricula n°46060
5. Edson Pinto Pereira — Analista Judiciario - Matricula n°56812
6. Leili Oliveira Lima Melo — Analista Judiciario - Matricula n®170097
7. Francilene Vieira Nunes — Estagiaria Remunerada - Matricula 20223

2.1.4. Nucleo de Cumprimento e Audiéncias:

Vinculo do(a) servidor(a) Quantitativo
Efetivos(as) 8
Exclusivamente 0
comissionados(as)
Cedidos(as)/Requisitados(as) 0
Estagiarios(as) 1
Terceirizados(as) 0

Servidores:

1. Laurivane Pena De Souza
Analista Judiciario e Coordenadora
Matricula n°55697

2. Ana Paula Neves Sobrinho — Analista Judiciario - Matricula n°44470
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. Fatima Dos Santos Frota Silva — Analista Judiciario - Matricula n°68683
. Manoel Pereira Vieira Neto — Auxiliar Judiciario - Matricula n°121720

. Marcus Wildes Figueira Costa — Auxiliar Judiciario - Matricula n°104167
. Ornando Ferreira Da Silva — Auxiliar Judiciario - Matricula n°20940

. Rui Otavio Pimentel Lourido — Analista Judiciario - Matricula n°67032

. Wendy Silva de Sousa — Analista Judiciario - Matricula n°

. Amanda Pardauil Ferraz — Estagiaria Remunerada - Matricula 209333

©O©oo~NO O W

2.2. Ha servidores(as) que executam suas atividades em regime de teletrabalho?
(Portaria n. 2897/2019, de 17/06/2019). Em caso positivo, de que forma é feito o
controle de produtividade? (anexar planilha dos utltimos 03 meses)

Sim, apenas uma servidora, Wendy Silva de Sousa — Analista Judiciario - Matricula
n°93254.

A meta mensal é de 478 processos € a periodicidade de revisdo do Plano de Trabalho
€ a cada 90 dias. O controle de produtividade é feito mensalmente pelo Sistema de
Gestao Judiciaria do 1° Grau, no painel de gestao de atividades do TJPA no sistema
Power Bl, sendo o relatério supervisionado pela Secretaria Geral e enviado para a
Secretaria de Gestéo de Pessoas do TJ.

2.3. Os coordenadores e demais servidores da UPJ tém realizado os cursos
ofertados pela Escola Judicial? Esse critério é aferido pelo(s) gestor(es) no
momento da avaliagcdo de desempenho dos servidores? Artigo 17 da Resolugdo n.
03/2010-GP que dispde sobre a institui¢do da sistemdtica de Avalia¢do Periddica de Desempenho
dos servidores efetivos do Poder Judiciario do Estado do Pard, e da outras providéncias. Art. 17.
Serdo considerados para fins de progressdo funcional do servidor efetivo os cursos de atualizagdo
(minimo de 60 hora/aula) e aperfeicoamento (minimo de 120 hora/aula) relativos a sua drea de
atuagdo, concluidos durante cada periodo de avaliagdo dele)

A Secretaria-Geral da UPJ informou que SIM.

Observacao CGJ: Os servidores(as) lotados na UPJ Civel de Santarém
demonstraram comprometimento com o trabalho e interesse em aprender e se
aperfeicoar. Foram orientados quanto a importancia de realizar cursos de Formacgao
Continuada para aprimorar os trabalhos na unidade judicial e para avaliagao funcional.

+ Orientagcées e Recomendag¢odes da Corregedoria:

1. RECOMENDA-SE que os servidores(as) realizem os cursos promovidos e
disponibilizados no site da Escola Judicial do Poder Judiciario do Estado do
Parg;

2. RECOMENDA-SE aos gestores que por ocasido da avaliagao de desempenho
do servidor (Item 6 do relatério avaliativo - Qualificagdo Profissional) seja
solicitada a comprovacgao da participacao em cursos de atualizagao (minimo de
60 hora/aula) e de aperfeicoamento (minimo de 120 hora/aula).

3. INSTALACOES DA UPJ:

3.1. Houve pleito administrativo para resolugcao de problemas estruturais na UPJ?

Informar o numero de todos os expedientes ainda em tramitacdo e a ultima

movimentagao?

| Sim, houve dois siga-doc pedindo servidores e estagiarios remunerados, sendo que |
9
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momento nao pode ser atendido.

nao estdo mais em tramitacdo e sim arquivados com deciséo informando que no

4. DADOS ESTATISTICOS:

4.1. PROCESSOS JUDICIAIS:

*Data de coleta de dados pela UPJ no Painel de Gestao Judiciaria: 13/11/2023.

de 100 dias

Total no
LRI Total na
. da
Dados processuais ~ data
extracao Inspecio
dos P
dados
Total de processos em tramitagédo na UPJ, incluindo suspensos,
. S 15.879 | 15.658
sobrestados e arquivados provisoriamente (acervo total)
Total_ dc_e processos suspensos, sobrestados ou arquivados 1.415 1.415
provisoriamente
Total do acervo com prioridade 1.835 1.984
Total de processos sem movimentacido ha mais de 100 dias na
UPJ (excluidos suspensos, sobrestados e arquivados 0 0
provisoriamente)
Total de processo envolvendo prioridade legal paralisados ha
. . 0 0
mais de 100 dias
Total de processos conclusos 3.394 3.574
Total de processos conclusos ha mais de 100 dias 701 601
Total de processo envolvendo prioridade legal conclusos ha mais 111 79

4.2. O Quadro de produtividade é publicado no quadro de avisos do Féorum?

quadro interno da UPJ.
« Orientagoes e Recomendagoes da Corregedoria:

tarefas executadas, visando evitar reclamacoes;

advogados

Informou que néo publica a produtividade no quadro de avisos do Férum, somente no

1. A Secretaria-Geral e os Coordenadores de Nucleo foram orientados quanto
aos beneficios de publicar os resultados alcangados no cumprimento das
metas nacionais e produtividade mensal dos servidores, a fim de dar
transparéncia aos jurisdicionados quanto aos processos movimentados e

2. RECOMENDA-SE que a produtividade dos servidores, extraida do Painel de
Gestao de Atividades no PGJ, seja afixada mensalmente no quadro de avisos
do Férum, com intuito de dar visibilidade aos advogados e jurisdicionados
quanto aos servigos prestados, bem como sejam registrados e afixados a
quantidade de atendimentos realizadas pelo gabinete e secretaria as partes e

5. ROTINA DE TRABALHO DA UPJ:

5.1. NUCLEO DE ATENDIMENTO:

10
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5.1. Quais as modalidades de atendimento ao publico (meios utilizados)? Existe
servidor especifico para cada modalidade?

As modalidades utilizadas sdo o Balcao fisico/presencial, Balcao Virtual, Telefone fixo
(93-3064-9218) e E-mail (upjcivelsantarém.atendimento@tjpa.jus.br).

O Ndcleo de Atendimento da UPJ Civel é composto por 04 servidores, sendo que 02
ficam no atendimento presencial, 03 atendem o balcao virtual e 1 servidor no telefone
e e-mail.

5.2. E realizado controle dos atendimentos diarios? Em caso positivo, sio
registrados em planilha préopria a fim de aferir a quantidade de atendimentos
realizados por servidor em cada modalidade.
Informou que é realizado o controle, porém nao sao registrados em planilha propria,
pois o sistema do balcao virtual gera a sua estatistica, assim como o e-mail tem seu
registro proprio.
Com relagcado ao atendimento presencial sao distribuidas senhas fisicas, bem como
todas as demandas sao repassadas diariamente pelo sistema Teams aos nucleos de
movimentagao e cumprimento, ficando assim, registrado o quantitativo de atendimento
por servidor.

5.2. NUCLEO DE MOVIMENTAGAO:

5.2.1. Qual a regularidade de atualizacio de dados cadastrais das partes e
advogados no processo eletronico (PJE) como enderec¢o, telefone, e-mail, e outros
a fim de permitir a automagao na confec¢cao de mandados e/ou comunicagoes de
qualquer natureza?

Informou que a frequentemente é realizada atualizacdo cadastral, conforme
necessidade detectada nos cadastros processuais.

+ Orientagcoes e Recomendagodes da Corregedoria:

RECOMENDA-SE a atualizagao no sistema PJe seja realizada tao logo o processo
ingresse na UPJ e/ou o servidor tome ciéncia da alteracao de dados cadastrais por
meio de peticionamento e/ou certiddo do oficial de justica, bem como sejam
verificados e atualizados os dados cadastrais sempre que seja necessario fazer
alguma movimentacao, cumprimento de diligéncia ou proferir ato judicial.

5.2.2. Quantos processos migrados pela Nota Técnica n° 01/2022-SDI encontram-
se pendentes regularizagao/movimentagao no PJE? Informar o quantitativo por
Vara e as respectivas medidas adotadas. Os processos estao identificados com
etiqueta especifica no PJe?

Informou que existem 04 processos na 22 Vara Civel e 18 processos na 62 Vara Civel,

sendo que todos encontram-se despachados e com providencias devidamente

tomadas. Todos estdo etiquetados (etiqueta: UPJ-MIGRADO CONF. NOTA TECNICA

01/2022-SDV).

5.2.3. Quais os tipos de documentos expedidos pelo Nucleo de Movimentagao?
Explicar a finalidade de cada um.
Certidbes e atos ordinatérios, para movimentacao e impulsionamento processual de
acordo com a fase que cada processo se encontra quando analisado.

11
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5.2.4. Os servidores utilizam modelos padronizados? Em caso positivo, estao
disponibilizados no PJe?

Os modelos sao padronizados com utilizagédo de variaveis e encontram-se disponiveis
no PJe.

5.2.5. Como é realizada a divisao de tarefas entre os servidores do Nucleo de

Movimentagao? Informar as atribuigoes de cada servidor.
O nucleo de movimentagao realiza o controle de prazos para impulsionar o processo,
fazendo as conclusdes, atos ordinatoérios, certiddes, movimentagao, analise e outros,
seguindo a ordem cronoldgica (relatérios IEJud), com excegéo das urgéncias que sao
diligenciadas imediatamente quando surgem.
Os servidores ficam responsaveis pelas varas que compéem a UPJ e trabalham com
base nas listas de processos paralisados ha mais de 100 dias, disponiveis no painel
de gestdo do TJPA (IEJud). Além disso, utilizam a listagem de processos julgados e
nao baixados, o que possibilita a estruturacdo de processos a serem arquivados. O
nucleo faz observancia ao numero de processos que entram em cada Vara e aos que
devem ser arquivados, verificando também o PIB de cada unidade. Desta forma,
buscam atender ao Indice de Atendimento a Demanda (IAD) de cada Juizo, outro
importante marcador do painel de gestéo judiciaria do TJPA. Outra estratégia utilizada
€ trabalhar diariamente na listagem dos pedidos enviados pelo Nucleo de Atendimento.

5.2.6. Ha metas de movimentagao/processo estabelecidas por servidor? Em caso
ositivo, informar as metas e como é realizado o controle?
Informou que ha metas estabelecidas por servidor, sendo as principais: 1) controle
cronoldgico dos processos dentro da UPJ; 2) ndo deixar os processos ficarem
paralisados ha mais de 100 dias; 3) baixa processual, que deve sempre ultrapassar a
entrada de feitos distribuidos mensalmente; 4) diligenciar de imediato nas prioridades
legais e nas urgéncias; 5) priorizar os processos mais antigos e os de meta 1 e 2; 6)
monitorar diariamente os processos que se encontram nas tarefas do PJe exclusivas
do nucleo, sempre em prol de atingir uma produtividade cada vez mais alta e eficaz,
visando sempre melhorar as metas do CNJ, os indices do sistema IEJud e os servigos
prestados aos jurisdicionados.
O monitoramento e o controle s&o realizados nas caixas/tarefas do PJe e através do
Sistema de Gestao Judiciaria do 1° Grau, na aba Painel de Gestao de Atividades em
Links Importantes, que fornece os relatérios de produtividade.

5.2.7. Nos processos suspensos por Incidente de Resolugao de Demandas
Repetitivas, esta sendo realizada a correta suspensao das agoes no sistema PJe,
mediante a inser¢ao do cddigo 12098, acrescido do correto complemento
(etiqueta) com o respectivo Tema de Sobrestamento?
A UPJ executa apenas a movimentagao para a tarefa de Processos Suspensos, para
aguardar o fim do prazo determinado judicialmente, sendo que o referido cédigo &
inserido no ato do cadastramento da decisao pelo Gabinete.

+ Orientagcoes e Recomendag¢ées da Corregedoria:

RECOMENDA-SE que, havendo suspensao por IRDR, com decisdo cadastrada pelo
Gabinete com o movimento especifico do codigo 12098, seja feito o controle dos
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processos pela UPJ, identificando-os com ETIQUETA especifica por TEMA, a fim de

que ocorrendo o julgamento pelas Cortes Superiores promova o imediato
levantamento da suspenséao utilizando o movimento especificos do codigo 14985.

5.2.8. Por amostragem, verifique em 03 (trés) processos que se encontravam
suspensos se a UPJ observou o procedimento recomendado na Nota Técnica
elaborada pelo Departamento de Planejamento, Gestao e Estatistica-DPGE/TJPA,
encaminhada através do oficio circular n. 048/2022-CGJ, quanto a premente
necessidade de retirada da condi¢ao de suspensao/sobrestamento de autos antes
do movimento de julgamento/baixa de processos no sistema PJE? (Oficio circular
n. 048/2022-CGJ, expedido nos autos PJECOR n. 0002009-73.2.00.0814)

Foram analisados por amostragem processos da 22 Vara Civel e Empresarial:
0806546-15.2023.814.0051;0809180-81.2023.814.0051; 0810088-41.2023.814.0051
0s quais estavam suspensos e atendiam a Nota técnica do DPGE.

Na analise por amostragem, nao foram encontrados suspensos em andamento
sem o levantamento da suspensao.

9,

% Orientacoes e Recomendac¢odes da Corregedoria:

1. Durante a Inspecdo a CGJ orientou sobre a importancia de utilizar os
movimentos corretos para o levantamento da suspensao, pois do contrario
interferira na produtividade do magistrado e nos indices eficiéncia da unidade,
uma vez que a sentenca e a baixa processual nos processos suspensos nao
contabilizam.

2. RECOMENDA-SE que o levantamento da suspensao seja realizado pela UPJ
utilizando-se um dos seguintes movimentos: 1) 12066 — cumprimento de
levantamento da suspenséao (caso geral); 2) 14974 — Levantamento da causa
suspensiva ou de sobrestamento (casos especificos).

5.2.9. Quantos processos foram baixados no més anterior por cada unidade

judicial?

12 Vara Civel — 165 processos

22 Vara Civel — 157 processos

32 Vara Civel — 138 processos

42 \/ara Civel — 145 processos

62 Vara Civel — 142 processos

5.2.10. Como é realizado o controle dos processos paralisados ha mais a 100 dias?
Diariamente € impresso do sistema de Gestao a listagem dos processos paralisados
ha mais de 100 dias e repassados aos servidores responsaveis.

5.2.11. Como é realizado o controle dos processos com prioridade a fim de quem
nao fiquem paralisados?
O controle é diario, seguindo os relatérios impressos do Painel de Gestao Judiciaria,
além dos que se encontram em destaque nas tarefas e etiquetas do PJe.

5.2.12. Quantas notificagées aguardam verificagao aba “Agrupadores” do PJe em
relagdo a cada unidade judicial? Qual a data da notificagdo mais antiga?

12 Vara Civel — 94 notificagbes — data mais antiga 02/10/2023

22 Vara Civel — 459 notificacdes — data mais antiga 01/09/2023
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32 Vara Civel — 266 notificacdes — data mais antiga 29/10/2023
42 Vara Civel — 784 notificagbes — data mais antiga 06/03/2023
62 Vara Civel — 1.212 notificacbes — data mais antiga 31/08/2023

A Secretaria-Geral informou que a UPJ realiza diariamente acompanhamento dos
agrupadores.

+ Orientagcoes e Recomendac¢oes da Corregedoria:

RECOMENDA-SE a leitura diaria dos agrupadores para conhecimento, analise
e movimentacao das peticdes, habilitagdes, documentos nao lidos, verificacao
dos mandados devolvidos pelos oficiais de justica, apreciagdo dos pedidos de
assisténcia judiciaria gratuita e analise de prevencao, devendo apoés a leitura do
documento e apreciagao dos pedidos, ser retirado de destaque, haja vista que
nao sai automaticamente.

5.2.13. A remessa de processo ao segundo grau no PJE esta sendo motivada?
Apontar 1 amostragem.

A unidade informou que os processos sao remetidos ao 2° Grau - em Grau de Recurso
e ficam na tarefa Aguardando Apreciagéo pela Instancia Superior.

Amostragem — Proc. 0807587-22.2020.8.14.0051 da 32 Vara Civel.

Observagao CGJ: A Unidade foi orientada de que a remessa dos processos ao
segundo grau seja feita “EM GRAU DE RECURSO?” identificando-se a natureza deste.
Porém, caso o processo seja baixado em diligéncia para unidade, devera ser
devolvido CUMPRIDO para nao gerar duplicidade.

5.3. NUCLEO DE CUMPRIMENTO E AUDIENCIA:

5.3.1. Quais os tipos de documentos confeccionados, relativos ao cumprimento de
decisoes judiciais? Explicar a finalidade de cada tipo de documento.

Em sua maioria os despachos, decisbes e sentencas ja servem como decisao-
mandado, oficio e outros, conforme determinado em provimento, com excec¢éo dos
mandados de prisdo e alvara de soltura de preso civil, além de algumas
especificidades das varas.

5.3.2. Ha modelos padronizados para cada tipo de documento? Em caso positivo,
os modelos estao disponibilizados no PJe?

Informou que nao, haja vista que a UPJ utiliza despachos, decisdes e sentencas que
ja servem como decisdo-mandado, oficio e outros, conforme determinado em
provimento, sendo tais documentos criados pelas unidades judiciais (gabinete).

5.3.3. E realizada atualizagdo cadastral de partes e advogados, se quando o
documento esta sendo confeccionado houver dados novos no processo
(endereco, telefone, e-mail etc.), por certidao do oficial de justica ou por peticao
atravessada por advogado requerendo atualizagao?

| Informou que sim. |

5.3.4. E realizada intimagao das partes mediante a utilizagdo de meio eletronico
que assegure que o(a) destinatario(a) do ato tenha tomado conhecimento do seu
conteldo? (Resolugdo n. 21, de 23/11/2022 — TJPA. Regulamenta o cumprimento digital de ato
processual e de ordem judicial no @mbito do Poder Judiciario do estado do Para, de acordo com o disposto
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da Resolugéo n° 354, de 19 de novembro de 2020, do Conselho Nacional de Justica)

| As intimacdes sao realizas via sistema ou oficial de justica. |

5.3.5. Como ¢é realizado o controle de expedicido de documentos para
cumprimentos dos atos judiciais relativos as audiéncias? Ha observancia ao prazo
minimo de 40 dias para envio do mandado a Central (Art. 9°, lll, do Provimento
Conjunto n° 009/2019-CJRMB/CJCI) a fim de que haja cumprimento em tempo habil
ara que nao prejudique a realizagao da audiéncia?

Informou que o controle € realizado pelo préprio PJe, nas tarefas de
designacao/controle de audiéncias e aguardando audiéncia, além das etiquetas
vinculadas aos processos.

E observado o prazo minimo de 40 dias para envio do mandado a Central.

5.3.6. Como é realizado o preenchimento da pauta de audiéncias e o respectivo
acompanhamento? Ha compartilhamento da pauta entre Gabinete e UPJ por meio
da plataforma Teams?

A data da audiéncia € agendada pelo gabinete, sendo que a UPJ faz o cadastro no
sistema PJE, realiza as diligéncias de cumprimento e tramita os processos para a
tarefa Aguardando Audiéncia, para entédo o gabinete fazer o acompanhamento.

A UPJ e os Gabinetes utilizam a plataforma Teams para compartilharem a pauta e
outras informacdes acerca das audiéncias agendadas.

5.3.7. Como é realizada a divisao de tarefas entre os servidores do Nucleo de
Cumprimento? Informar as atribuicoes de cada servidor?

O Nucleo de Cumprimento e Audiéncias atualmente contém 09 servidores, incluindo a
Coordenadora e 01 estagiaria remunerada, atuando nos cumprimentos diversos das
decisdes, sentencas e despachos judiciais das 05 Varas da UPJ Civel e Empresarial.
Os cumprimentos dos processos com audiéncias agendadas das 5 Varas ficam a cargo
de um servidor, o qual tem o controle e a produgdo em tempo habil para que nao
prejudique a realizagdo das audiéncias.

Em sintese, a estratégia do Nucleo € cumprir as determinagdes judiciais de forma
cronolégica, observando as prioridades legais e as urgéncias, como saude, alvara de
soltura e outros, sempre em prol de atingir uma produtividade cada vez mais alta e
eficaz, visando sempre melhorar as metas do CNJ e os indices do sistema IEJud.

5.3.8. HaA metas de cumprimento/processos por servidor? Em caso positivo,
informar as metas e como é realizado o controle?
Sim, as metas principais do nucleo sao: nao deixar os processos ficarem paralisados
ha mais de 100 dias e priorizar os processos mais antigos e os de meta 1 e 2, além
dos servidores terem que monitorar € cumprir em ordem cronolégica e diariamente os
processos que se encontram na tarefa do PJe exclusiva do nucleo, sempre em prol de
aumentar a produtividade, de forma eficiente e célere de trabalho, visando sempre
melhorar as metas do CNJ, os indices do sistema IEJud e os servigos prestados aos
jurisdicionados.
O monitoramento e o controle sao realizados nas caixas/tarefas do PJe e através do
Sistema de Gestao Judiciaria do 1° Grau, na aba Painel de Gestao de Atividades em
Links Importantes, que fornece os relatérios de produtividade.

5.3.9. Como é realizado o controle de cumprimento dos processos paralisados ha
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mais de 100 dias?
E realizado diariamente através da lista gerada pela Gestao Judiciaria, bem como pelo
acompanhamento da etiqueta PP+100, que é gerada automaticamente pelo PJe.

5.3.10. Como é realizado o controle de cumprimento dos processos com prioridade
a fim de nao permitir que fiquem paralisados?

E realizado diariamente através do acompanhamento das etiquetas de prioridades do
PJe, além da lista gerada pelo Painel de Gestao Judiciaria.

5.3.11. O mandado de prisao civil esta sendo cadastrado no BNMP?
| SIM |

5.3.12. Como é realizado o controle dos mandados expedidos? Ha mandados
pendentes de cumprimento/devolu¢cao por oficial de justica, com prazo
extrapolado? Quantos? Informe as providéncias adotadas.

O controle é realizado através de etiquetas.

Sim, sendo que a 12 Vara Civel tem 9 processos com prazo extrapolado, a 22 Vara

Civel tem 21, a 32 Vara Civel tem 54, a 42 VVara Civel tem 12 e a 62 Vara Civel tem 82.

As providéncias sao feitas através de cobranca pelo sistema PJe a Central de

Mandados, determinando prazo de 5 dias para devolugédo, quando nao devolvido o

processo é certificado e enviado ao Juiz para as medidas cabiveis.

5.3.13. Os mandados com medidas urgentes estao sendo identificados conforme
dispoe o Art. 62 § 2° do Provimento Conjunto n° 009/2019-CJRMB/CJCI?
| Sim, conforme decisdo fundamentada do magistrado. |

5.2.14. Ha processos de carta precatodria pendentes de ato de cumprimento ha mais
de 03 (trés) meses? Caso positivo, justifique os motivos para a morosidade
(identifique os processos e a respectiva unidade judicial).
Nao havia processos de carta precatéria pendentes de ato de cumprimento ha mais
de 03 (trés) meses.

5.3.15. Ha processos aguardando devolugciao de carta precatéria pelo juizo
deprecado ha mais de 03 (trés) meses? Em caso positivo, foi realizada
comunicac¢ao a Corregedoria?

Sim, sendo que ndo ha comunicacao a Corregedoria, pois quando o Juizo & intimado
para devolucao da precatoéria logo ha atendimento ao pedido.

5.3.16. Qual o prazo para expedicao de alvara de valores a partir da solicitagcao da
parte/advogado? Identifique o processo mais antigo aguardando expedicao de
alvara.

Depende da determinacao judiciai, pois muitos devem aguardar o transito em julgado
da deciséo.

Na data da Inspec¢ao, nao havia processo aguardando expedicao de alvara.

5.3.17. Por quais meios sdao encaminhados os oficios direcionados a fonte
agadora para desconto em folha?
hga sistema PJe, por Motoboy da Comarca, via Correios e e-mail. |
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5.3.18. Qual a quantidade de processos aguardando expedi¢ao de RPV (Requisi¢ao
de Pequeno valor)? Identifique o mais antigo.
As Varas em que ha expedicao de RPV séo a 32 e 62, sendo que na 32 ha 14 processos
e na 62 ha 26 processos aguardando expedicdo de RPV.
Da 32 Vara Civel o mais antigo € o Proc. 0007554-85.2008.814.0051 e da 62 Vara o
mais antigo é o Proc. 0005474-80.2010.814.0051.

6. CORREICAO ANUAL:

6.1. Informar a data e o respectivo numero no PJe Cor da ultima correigao ordinaria
realizada pelo(a) magistrado(a) Coordenador(a) na UPJ.
A UPJ Civel até a presente data néo fez sua correi¢cdo ordinaria exclusiva, visto que
foi implantada em 25/10/2022 por meio da Portaria n°® 3909/2022-GP (1 ano de criagao
em 25/10/2023), que unificou as Secretarias da 12, 22, 32 42 e 62 Varas Civeis e
Empresariais da Comarca de Santarém, mas foram feitas as correicdes em todas as
Unidades Judiciais em conjunto com a UPJ Civel. Segue abaixo a data e o nimero do
PJe Cor:
12 Vara Civel — data de 09/08 a 07/09/2023 / PJe Cor n°0002914-44.2023.2.00.0814.
22 Vara Civel — data de 21/08 a 19/09/2023 / PJe Cor n°0003744-10.2023.2.00.0814.
32 Vara Civel — data de 01/03 a 30/03/2023 / PJe Cor n°0001345-08.2023.2.00.0814.
42 Vara Civel — data de 21/08 a 18/09/2023 / PJe Cor n°0003742-40.2023.2.00.0814.
62 Vara Civel — data de 14/02/2023 / PJe Cor n°0000636-70.2023.2.00.0814.

6.2. Existem registros de determinagées na correicao ordinaria anterior? Quais
ainda nao foram atendidos?

| Nao havia determinacdes pendentes de cumprimento. |

SILVIA MARA BENTES Assinado de forma digital por SILVIA

MARA BENTES DE SOUZA COSTA:4596

DE SOUZA COSTA:4596 Dados: 2024.02.26 16:08:07 -03'00"

SILVIA MARA BENTES DE SOUZA COSTA
Juiza Auxiliar da Corregedoria

TIARA GUEDES AIRES
Analista Judiciario da CGJ

ANEXO - FOTOS DA UNIDADE DE PROCESSAMENTO JUDICIAL
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FOTO 2 - WORK SHOP REALIZADO COM A UPJ SOBRE PJE V
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FO —7Abertura da Inspecao

Foto 4 — Encerramento da Inspegao
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