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NOTA EXPLICATIVA

LEITURA OBRIGATORIA

ORIENTAGOES PARA USO DO MODELO PADRONIZADO

Este modelo padronizado devera ser utilizado pelas unidades requisitantes para contratacdes que
envolvam compras e servigos.

Objetiva-se celeridade e a desburocratizacdo, ampliando a eficiéncia na gestdo dos processos
administrativos, minimizando as imprecisdes na elaboracdo dos documentos.

Para o uso deste modelo, deverao ser observadas as seguintes orientacées:
a) O texto redigido na cor preta € o correspondente a estrutura permanente do documento.
b) O texto destacado em amarelo na cor vermelho séo notas explicativas e deverao ser suprimidas.

c) O presente modelo é uma construcdo baseada na Lei n° 14.133/2021 e nas experiéncias de processos
de contratacao anteriores e por essa razado devera ser objeto de constante aperfeicoamento. Diante disso,
guaisquer sugestdes podem ser enviadas ao seguinte endereco eletrdnico:

Esta minuta foi aprovada nos termos da Portaria TIPA n° 016/2023-SA.

A presente Nota Explicativa devera ser suprimida ao finalizar o
documento.




1. DEFINICAO E NATUREZA DO OBJETO - art. 30, §1°, inciso | da IN n°
01/2023

1.1. Dadefinicao

1.2. Da natureza — Escolher uma das opg¢des abaixo:

() Fornecimento / Aquisicdo de bens

() Contratacéo de servicos
() Natureza continua com méao de obra exclusiva
() Natureza continua sem méo de obra exclusiva
() Natureza néo continua

( ) Contratacéo de servicos de arquitetura engenharia
() Natureza continua com mao de obra exclusiva
() Natureza continua sem méao de obra exclusiva
() Natureza néo continua

( ) Contratacéo de servicos especiais
() Natureza continua com méao de obra exclusiva
() Natureza continua sem méao de obra exclusiva
() Natureza néo continua

1.3. O objeto é especificado como bem "de luxo"? - Portaria n°® 2.029/2023-GP
(TIPA)

( ) Néo
() Sim — Justificativa:

2. INDICACAO DAS QUANTIDADES - art. 30, §1°, inciso Il da IN n° 01/2023

Orgao gerenciador e participante(s)

Valor

Valor total

uant. -
a unitario - Quant. Quant.

®
3

CATMAT Especificacdo Un.

ioial RS RS Orgdo | Quant. Cllr:ilr;tl Periodicidade Minima por maxima
- pedido mensal
TIPA 300 100 Trimestral 50 100
Caneta
1 674312 esferografica Un. 500 3,00 1.500,00 MPPA 100 30 Semestral 30 50
azul
TRT8 100 30 Semestral 30 40

[LN]

76483 Lapiseira 0.5 un. 100 6,00 600,00 TIPA 100 2 Mensal

IS

20




OBS: Podera ser contratada quantidade inferior a quantidade registrada e, até
mesmo, inexistir contratacao.

e As colunas devem ser preenchidas conforme as disposicdes contidas no artigo
30, 8 2°, incisos Il, V, VI, VIl e VIII, da IN n°® 001/2023.

Consultar o catalogo do Governo Federal, por meio dos links abaixo:
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

https://www.qgov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/catalogo

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO - art. 30, §1°, inciso lll da IN n°
01/2023

3.1. Fundamentacdao:
e Discorrer sobre a fundamentacéo da contratacéo.

3.2. 0O objeto da contratacédo esta previsto no Plano Anual de Contratacdes [ANO],
conforme detalhamento a seguir:

ID PAC no PNCP: | Data de publicacao Cddigo da Classe/Grupo:
no PNCP: contratacdo no PAC:

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO - art. 30, 81°, inciso IV da IN n° 01/2023

e Transcrever a descri¢cao da solucao contida do ETP, quando houver o artefato.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO - art. 30, §1°, inciso V da IN n°01/2023

e Todos os itens devem ser mantidos, cabendo a analise de acordo com o caso
concreto.

e Podem ser exigidas outras questdes, a depender do objeto a ser contratado.

e O robustecimento das informacdes depende da peculiaridade do caso concreto.

5.1. Da sustentabilidade
e Apos a escolha do critério de sustentabilidade pertinente, deve ser elaborado texto
discorrendo sobre a matéria.

) Financeira: [texto descritivo]
) Ambiental: [texto descritivo]
) Social: [texto descritivo]

) Outros: [texto descritivo]

) N&o se aplica

NN AN AN AN


https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/catalogo

Justificativa:

5.2. Indicagdo de marcas ou modelos - art. 41, inciso | da Lei n°® 14.133/2021

e Inserir texto detalhando as condicdes de aplicabilidade ou marcar ‘NAO SE
APLICA”.

( ) NAO SE APLICA

5.3. Davedacao de contratacdo de marca ou produto

e Inserir texto detalhando as condicdes de aplicabilidade ou marcar ‘NAO SE
APLICA”.

( ) NAO SE APLICA

5.4. Daexigéncia de amostra

e Inserir texto detalhando as condigdes de aplicabilidade ou marcar ‘NAO SE
APLICA”.

( ) NAO SE APLICA

e Além das informacdes abaixo, podem ser acrescidas outras conforme o caso
concreto, com a elaboracéo do texto pertinente.

Local de entrega:

Dia e horario de entrega:

Prazo de entrega:

Prazo de analise pela unidade requisitante:

Contato da unidade responsavel pela anélise:

Horéario de atendimento para possiveis duvidas:

Indicacao na correspondéncia de envio dos seguintes dados:

7.1. Numero da Licitacao:

7.2. CNPJ:

7.3.  Nome ou razédo social da licitante:

8. Destinacao do item nao recolhido pelo licitante:

NogakwhpE

5.5. Daexigéncia de carta de solidariedade

e Inserir texto detalhando as condigdes de aplicabilidade ou marcar ‘NAO SE
APLICA”.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41

() NAO SE APLICA

5.6. Dasubcontratacéo - — art. 54, da IN n° 02/2024
() N&o sera admitida a subcontratacao.

( ) Seréa admitida a subcontratacédo do objeto.

( ) Seré admitida a subcontratacdo de parte do objeto.

e Elaborar texto explicativo no caso de possibilidade de subcontratagé&o, indicando
a parcela permitida.

5.7. Dagarantia da fase de selecdo do fornecedor

e Inserir texto detalhando as condigdes de aplicabilidade ou marcar ‘NAO SE
APLICA”.

() NAO SE APLICA

e Nao se confundir com a garantia contratual constante no item 9.
5.7.1. Garantia para participacao da licitacéo

5.7.2. Garantia adicional — para 0os casos de pagamento antecipado
5.8. Da provade conceito

e Inserir texto detalhando as condicdes de aplicabilidade ou marcar ‘NAO SE
APLICA”.

( ) NAO SE APLICA

6. MATRIZ DE RISCOS - art. 30, 81°, inciso VI da IN n° 01/2023

e Inserir texto detalhando as condi¢des de aplicabilidade ou marcar ‘NAO SE
APLICA”.

( ) NAO SE APLICA

Obrigatoria, nos casos de:
() Servicos de grande vulto



() Servicos de engenharia em regimes de contratagdo integrada e semi-integrada

Facultativa, mas sera aplicada no presente caso:
( ) Aquisicdes e servicos diversos

Matriz de riscos - Anexo | do TR.

7.ESPECIFICACAO DO PRODUTO E/OU SERVICO - art. 30, §1°, inciso VI
da IN n°01/2023

7.1. Catalogo eletrénico de padronizagao.

( )Sim
( ) Nao
Justificativa:

7.2. Especificacao

e Os requisitos e caracteristicas aqui pontuados tém como objetivo facilitar a
construcao da especificacdo dos produtos, mas podem ser excluidos caso nao se
adequem ao caso concreto.

e Requisitos:
o Qualidade:

Rendimento:

Durabilidade:

Segurancga:

Compatibilidade:

0O O O O

e Caracteristicas do objeto:

o Material:
Dimensoes:
Prazo de validade:
Montagem e/ou instalagéo:
Outros (detalhar):

O O O O

8.INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS, E/OU DA
EXECUCAO DOS SERVICOS, E DAS REGRAS PARA RECEBIMENTOS
PROVISORIO E DEFINITIVO, QUANDO FOR O CASO - art. 30, §1°,
inciso VIl da IN n° 01/2023

e Todos os itens devem ser mantidos, cabendo a analise de acordo com o caso
concreto.

8.1. CondicOes de entrega ou execucao dos servigos

8.1.1. Local de entrega ou execucéo dos servic¢os



8.2. CondicOes de recebimento

9. GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA - art. 30, §1°,
inciso IX da IN n°©01/2023

e Podem ser exigidas outras questdes, a depender do objeto a ser contratado.
e O robustecimento das informacdes depende da peculiaridade do caso concreto.

10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO - art. 30, §1°, inciso Xl da IN
n° 01/2023

e Estratégia e abordagem adotada para alcancar os resultados esperados desde o
inicio até o encerramento do contrato.

10.1. Indicagao do instrumento contratual

() Necessidade de formalizacdo contratual
( ) Formalizagdo via empenho
() Outro instrumento substitutivo

Justificativa em caso de desnecessidade de formalizacédo contratual:

10.2. Obrigacdes da Contratada

e Observar obrigacdes constantes no Manual de Contratacdes.
e O robustecimento das informacdes depende da peculiaridade do caso concreto

10.3. Obrigacdes do Contratante

e Observar obrigacdes constantes no Manual de Contratacdes.
e Orobustecimento das informacdes depende da peculiaridade do caso concreto

11. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA E SUA POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAQO - art. 30, 81°, inciso Xll da IN n° 01/2023

11.1. Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos

O prazo de vigéncia da contratacéo é de ................ contado da assinatura da Ata de Registro
de Precos.

11.2. Prorrogacao da Ata de Reqgistro de Precos

() Prorrogéavel por igual periodo, na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133, de 2021.
( ) NAO SE APLICA.



11.2.11.3. Prazo de entrega ou execucao dos servi¢cos

11.3.11.4.  Prazo de vigéncia do contrato

O prazo de vigéncia da contratacdo € de ........cceeoiiiiiinnnn. contados do(a)
............................ , ha forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, prorrogavel na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

ou

( ) NAO SE APLICA.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO - art. 30, §1°, inciso Xlll da IN
n° 01/2023

12.1. Estabelecimento de condi¢cdes gerais

12.2. Equipe de gestéao e fiscalizagcdo da contratacao

12.2.1. Gestor do Contrato

Titular:

Matricula:

Substituto ou Substituta:
Matricula:

12.2.2. Fiscal Técnico

Titular:

Matricula:

Substituto ou Substituta:
Matricula:

12.2.3. Fiscal Administrativo (suprimir em caso de néo indicacao)

Titular:

Matricula:

Substituto ou Substituta:
Matricula:

13. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO - art. 30, §1°, inciso XIV
da IN n°® 01/2023

13.1. Prazo e forma para pagamento

e O pagamento dos valores devidos em razdo dos contratos firmados pelo TJPA
ocorreraem, no maximo, 30 (trinta) dias, contados da data do ateste da nota fiscal.
(Art. 50 da IN n° 01/2023)



13.2. Acordo de Nivel de Servico (ANS)

e Inserir texto detalhando as condicdes de aplicabilidade ou marcar ‘NAO SE
APLICA”.

() NAO SE APLICA

13.3. Antecipacao de pagamento

e Inserir texto detalhando as condicdes de aplicabilidade ou marcar ‘NAO SE
APLICA”.

() NAO SE APLICA

13.4. Cesséao de crédito

e Inserir texto detalhando as condicdes de aplicabilidade ou marcar ‘NAO SE
APLICA”.

( ) NAO SE APLICA

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO - art. 30, §1°, inciso XV da IN n°
01/2023

e Preencher somente ap6s pesquisa de mercado validada.

14.1. Formade selecao
( ) Licitacéo
( ) Pregéo

( ) Concorréncia

( ) Dispensade licitagéo

() Inexigibilidade de licitacao

14.2. Formade selecao

() Eletrénica



( ) Presencial
14.3. Modo de disputa

() Aberto
() Aberto e fechado
( ) Fechado e aberto

() Nao se aplica
14.4. Critério

() menor preco

() maior desconto

14.6.14.5.  Formade parcelamento
() Grupo Unico

( ) Grupos

() Grupos(s) e item(ns)

() ltem(ns)

Justificativa para o ndo parcelamento do objeto:
14.7.14.6. Formade entrega ou prestacdo do servico

( ) Parcelado

() Continuado

14.8.14.7. Exclusividade para microempresas e empresas de pequeno porte

Valor de referéncia: R$ 80.000,00 (oitenta mil reais). — Artigo 48, |, da Lei n°® 123/2006.
Licitacao

( )Sim
( ) Nao

N&o sendo a licitag&o exclusiva, ha item ou lote exclusivo?



ltem/lote
() Sim
( ) Nao

Apontar os itens/lotes exclusivos:

Justificativa para n&o adogao:

( ) Ndao hd um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados localmente ou regionalmente
e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio

() Nao é vantajoso para a administracdo publica, conforme demonstrado na justificativa
abaixo.

( ) Representa prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado

e Deve ser elaborado texto explicativo de forma clara depois de escolhida a opcéao.

14.9.14.8.  Exigéncias de habilitacéo

e Os requisitos padroes de habilitacdo fiscal e trabalhista constardo do edital da
licitacéo.
e Os requisitos padrdes de habilitacdo juridica constardo do edital da licitacéo.

14.9.1.14.8.1. Habilitacdo técnica:
() Atestado de capacidade técnica
() Outros

Quais?

e Detalhar o documento escolhido a titulo de habilitacédo técnica.

( ) NAO SE APLICA

14.9.2.14.8.2. Habilitagdo econdmica e financeira:
( ) NAO SE APLICA

e Possibilidade de exigir a totalidade ou parte dos itens abaixo.

() Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
dentro do prazo de validade previsto na propria certiddo, ou, na omissédo desta, expedida
ha no maximo 90 (noventa) dias anteriores a data de abertura do certame;

( ) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta;



( ) A comprovacéo da situagéo financeira da empresa sera constatada mediante obtencao
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um) resultantes da aplicacéo das férmulas:

LG = Ativo Circulante + realizavel a longo prazo

Passivo circulante + passivo nao circulante
SG = Ativo total

Passivo circulante + passivo nao circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo circulante

() As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverao
comprovar capital minimo ou patrimdnio liquido de no minimo 10% (dez por cento) do
valor total estimado da contratacdo ou do item pertinente.

14.9.3.14.8.3. Habilitacdo juridica especifica:

14.9.3.1.14.8.3.1. Consorcio

( )Sim

[Escrever as exigéncias]
( ) Nao

Justificativa: [Discorrer]

14.9.3.2.14.8.3.2. _Cooperativa

( ) Nao
( )Sim
[Discorrer sobre as exigéncias]

15. REAJUSTE - art. 30, 81°, inciso XVI da IN n° 01/2023

O reajuste contratual utilizara como base o indice oficial:
( )INPC

( )IPCA

( YIPCA-E

( )IGP-M

( )IGP-DI

( )INCC

() Outros, a especificar

16. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO - art. 30, 81, ° inciso
XVII da IN n° 01/2023

e Preencher somente ap6s pesquisa de mercado validada.



16.1. Métrica do Valor Estimado

( ) Mediana

() Média (padrao)

() Menor Prego

Justificativa:

17. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA - art. 30, §1°, inciso XVIII da IN n°

01/2023

Preencher somente ap6s pesquisa de mercado validada.

As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Tribunal de Justica do Estado do Para.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
Gestao/Unidade:

Fonte de Recursos:

Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:

Exercicio financeiro (ano atual):

Exercicio financeiro 20...:

18. SANCOES APLICAVEIS E GRADACOES - art. 30, §1°, inciso XIX da

IN n°® 01/2023

A definicdo de sancbes aplicaveis em contratos publicos € fundamental para
garantir o cumprimento dos termos estabelecidos, promovendo a
responsabilidade e a integridade nas relagcdes contratuais. Neste contexto, as
gradacOes das sancdes devem ser apresentadas pela equipe de planejamento,
incluindo percentuais de multas e delimitacdes de impedimento de licitar e
contratar, de acordo com os normativos licitatorios.

Consultar Manual das Contratagdes.

19. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

19.1. Justificativa

A utilizacdo do Sistema de Registro de Precos deve ser enquadrada nos casos

estabelecidos na IN n°® 02/2024 — Sele¢&o do Fornecedor.
Escolhida uma das opcoes deve ser elaborado texto apresentando de forma clara

a justificativa.




(__ ) Dadas as caracteristicas do bem ou servico, ha a necessidade de contratacdes
permanentes ou frequentes;

( ) Dadas as caracteristicas do servico de Engenharia, ha necessidade de contratacfes
permanentes ou frequentes, desde que haja projeto padronizado, sem complexidade
técnica e operacional;

(_ ) Por ser mais conveniente a aquisicdo _de bens com previsdo de entregas
parceladas

() _Por _ser mais conveniente a_contratacdo de servicos remunerados por unidade de
medida ou em regime de tarefa;

(_) Por ser mais conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servicos para o
atendimento a mais de um 6rgao ou entidade;

(_) Devido a natureza do objeto, ndo é possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pelo TJPA.

Justificativa:

19.2. Orgdos participantes a Ata de Reqistro de Precos

( ).NAO SE APLICA

Justificativa:
( ).Sim. Definir em que condicBes ocorrera (definicdo da quantidade de participantes,
guantidade do objeto, possibilidade de inclusdao de novos itens, periodicidade,
previsdo de entrega)

19.3. Intencdo de Reqistro de Preco — IRP

( ).NAO SE APLICA
Justificativa: (utilizar as disposicoes contidas na IN de Selecdo do Fornecedor)
( ) Sim. Definir em que condicdes ocorrera

19.4. Adeséo de 6rgdos ndo participantes a Ata de Reqistro de Precos

( ).NAO SE APLICA
Justificativa:
( )_Sim. Definir em que condicdes ocorrera

18.1.19.5. Possibilidade de prever precos diferentes - INCLUIDO

).NAO SE APLICA

)_Quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

)_.Em razéo da forma e do local de acondicionamento

) Quando admitida cotacao variavel em razdo do tamanho do lote;

) Outros

Deve ser elaborado texto explicativo detalhando, se for o caso, ou remetendo ao
item ou subitem correspondente.

@ /N NN

18.2.19.6.  Possibilidade de registro de quantidades inferiores ao maximo previsto
e/ou possibilidade de registro de mais de um fornecedor para o item/grupo




( ).NAO SE APLICA

( ).Sim

e Se sim, deve ser elaborado texto detalhando as quantidades minimas e/ou
maximas a serem oferecidas para o item/grupo, além de esclarecer a possibilidade
de registro de precos diferentes ou a necessidade de oferecerem o menor prego
registrado.

20. DA PADRONIZACAO

Modelo (més/ano):
Indicar a data de retirada no Portal das Contratacdes:

21. DATA E LOCAL DE ELABORACAO E ASSINATURA DA EQUIPE

Belem/PA, ............ de ....occoooo.... de 20....

[nome completo por extenso]
Integrante Requisitante

[nome completo por extenso]
Integrante Técnico

[nome completo por extenso]
Integrante Administrativo



