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SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

PORTARIA N° 016/2023-SA

DISCIPLINA A PADRONIZACAO DE MINUTAS DE INSTRUMENTOS UTILIZADOS NAS
CONTRATACOES PUBLICAS DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

O Senhor VICENTE DE PAULA BARBOSA MARQUES JUNIOR, Secretario de Administracdo do Tribunal
de Justica do Estado do Para, no uso de suas atribuicdes legais, e tendo em vista o disposto na Portaria n®
13/2023 - SA, e

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia constante do art. 37 da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO o poder regulamentar garantido pela autonomia, prevista no art. 99 da Constituigao
Federal e no art. 148 da Constituicdo do Estado do Para de 1989;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugédo n° 347/2020 do Conselho Nacional de Justica, que dispde
sobre a politica de governanca das contratagdes publicas no Poder Judiciario; e

CONSIDERANDO a necessidade de constante aperfeicoamento dos normativos internos para promover a
celeridade, a qualidade e a seguranca das contratacdes;

RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria disciplina a padronizacdo de minutas, no que tange, estritamente, as contratacées
publicas no @mbito do Tribunal de Justica do Estado do Para - TIPA.

Art. 2° As unidades competentes da Secretaria de Administracdo cabe a proposi¢cdo de minuta-padréo de
editais de licitacdo, avisos de contratacdo direta, contratos, termos aditivos, acordos, convénios, ajustes e
guaisquer outros instrumentos similares.

Paragrafo unico. Entende-se por unidade competente a responsavel pela elaboracao das minutas
descritas no ?caput?.

CAPITULO Il
PADRONIZACAO
SECAO |

DA INSTRUCAO

Art. 3° As unidades competentes da Secretaria de Administracdo motivardo o processo para padronizacéo,
com a apresentacao da respectiva minuta no mesmo ato.

Art. 4° Compete a AJSEADM, por meio de Parecer Juridico, aprovar, por unanimidade, a minuta proposta
e encaminhar a deliberacdo da autoridade competente da Secretaria de Administracao.
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Paragrafo unico. Caso ndo aprovada, a minuta proposta sera devolvida a unidade competente para
avaliacdo quanto a revisao ou ao arquivamento.

Art. 5° A autoridade competente recebera a proposta devidamente instruida, para decisao quanto a
padronizagéo.

Paragrafo Unico. Caso conclua pela ndo padronizagdo, a autoridade competente devolverd o processo a
AJSEADM para ciéncia e posterior envio a unidade competente para arquivamento.

Art. 6° Acolhida a proposta, a autoridade competente devera:
| - conferir a minuta-padréo os efeitos dispostos no art. 89;

Il - disponibilizar a minuta padronizada no site do TJPA, com a referéncia da versao (v.1) da minuta-
padréo; e

Il - publicar a decisdo de padronizac¢ado no Diario de Justica Eletrénico.

Art. 7° Apos os procedimentos do artigo anterior, os autos serdo remetidos a AJSEADM para ciéncia e
posterior envio a unidade competente para uso e acompanhamento.

SECAO I

DOS EFEITOS

Art. 8° Os efeitos da padronizagéo sao:

| - a uniformizacéo de documentos;

Il - a obrigatoriedade do uso; e

Il - o reconhecimento da prescindibilidade da analise individualizada dos processos.

Art. 9° Os efeitos da padronizacgao iniciam na data da publicacdo da decisdo respectiva no Diario de
Justica Eletrdnico, encerrando-se com a publicacéo de sua revogacao.

Paragrafo Unico. Cessados os seus efeitos, a minuta-padrdo operar-se-a regularmente sobre os
procedimentos finalizados sob sua égide.

Art. 10. Caso receba, para aprovagdo, minuta que ja foi objeto de padronizagcédo, a AJSEADM devolvera a
tarefa mediante despacho com a informacéao.

81° A padronizagdo ndo exime a AJSEADM do dever de prestar assessoramento juridico em questdes
subjacentes a minuta-padréo.

§2° Os autos néo deverdo ser encaminhados a AJSEADM para deliberagéo se a analise individualizada se
faz ou ndo necessaria.

SECAO IlI
DA ATUALIZACAO

Art. 11. A proposta para a revisdo das minutas padronizadas serd iniciada com a devida exposi¢cao de
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motivos, por meio de nota de atualizagdo exarada pela unidade competente, com a apresentacdo de nova
minuta, e seguird o mesmo tramite da Sec&o anterior.

Art. 12. Apés a disponibilizacdo da primeira versdo (versdo 1) da minuta-padrédo, todas as versfes
posteriores (versao 2 e sequenciais) deverdo ser publicadas no sitio eletrbnico com as respectivas notas
de atualizagéo.

SECAO IV
DA REVOGAGCAO

Art. 13. A proposta para a revogagado das minutas padronizadas sera iniciada com a devida exposi¢éo de
motivos, por meio de nota de revogagéo exarada pela unidade competente, e seguird para a AJSEADM
para avaliacdo e emissao de parecer juridico.

Art. 14. A autoridade competente recebera a proposta de revogacgéo devidamente instruida para decisao.

Paragrafo Unico. Caso conclua pela nao revogacao, a autoridade competente devolvera o processo a
AJSEADM para ciéncia e posterior envio a unidade competente para arquivamento.

Art. 15. Acolhida a proposta, a autoridade competente devera:

| - revogar a padronizagéo conferida;

Il - disponibilizar a nota de revogagéo da padronizagéo e a deliberacdo no site do TIPA; e
Il - publicar a decisdo de revogacéo da padronizacdo no Diario de Justica Eletronico.

Paragrafo unico. As versdes da minuta-padréo revogada ndo deverao ser excluidas do sitio eletrénico do
TIPA.

Art. 16. Apdés os procedimentos do artigo anterior, os autos serdo remetidos a AJSEADM para ciéncia e
posterior envio a unidade competente para arquivamento.

SECAO V
DO USO DA MINUTA-PADRAO

Art. 17. Os agentes publicos deverdo consultar o sitio eletrdnico do TIPA para verificar se existe minuta
padronizada compativel com a demanda.

Paragrafo Unico. Sempre que adotar uma minuta-padrdo, a unidade fica obrigada a certificar o fato nos
autos do procedimento, indicando o modelo adotado, sua versdo, bem como a data e o horario em que
fora efetuada a extragdo da minuta no sitio oficial, por meio do Termo de Responsabilidade disponibilizado
no mesmo sitio eletrdnico.

Art. 18. A adog&o da minuta padronizada dispensa a aprovagéo prévia da AJSEADM.

Art. 19. A inexisténcia de minuta padronizada compativel com a demanda, no caso concreto, obriga a
unidade competente a remeter previamente a demanda a AJSEADM, para fins de analise da minuta
elaborada.

Art. 20. As alteragfes, nas minutas padronizadas, que se fizerem necessarias exclusivamente em virtude
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da necessidade de adequacédo do instrumento as peculiaridades do caso concreto, tais como datas,
horarios, descri¢cdo do objeto, garantias, dentre outras que ndo impliguem analise juridica, ndo afastam a
obrigatoriedade da adocdo das minutas padronizadas nem impedem a dispensa da oitiva prévia da
AJSEADM.

Paragrafo unico. Duvidas, esclarecimentos ou pretensfes de alteragcdes das minutas que impliguem
andlise juridica deverao ser formalmente encaminhados a AJSEADM, indicando, expressamente, o
dispositivo a ser examinado.

CAPITULO 1l
DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. A minuta-padréo € de uso obrigatorio pelas unidades competentes, no que diz respeito as
contratagBes publicas no &mbito do Tribunal de Justica do Estado do Para.

Paragrafo Unico. Todas as versfes dos modelos padronizados deverdo ser disponibilizadas no sitio
eletrdnico do TJPA, e deverdo constar nos processos gque originaram a primeira versao.

Art. 22. A Secretaria de Administracdo devera publicar, no sitio eletrbnico do TJPA, os modelos
padronizados, fazendo referéncia as versfes e datas de disponibilizacéo.

Art. 23. A AJSEADM prestara informacdes complementares em caso de duvida acerca da aplicacdo dos
modelos padronizados.

Art. 24. Compete a autoridade maxima da Secretaria de Administracao editar os atos necessarios a
execucdo desta Portaria, as eventuais atualiza¢cbes para adequacdo as normas vigentes ou
supervenientes, assim como a resolucdo dos casos omissos.

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Belém, 10 de novembro de 2023.
VICENTE DE PAULA BARBOSA MARQUES JUNIOR

Secretario de Administracéo do TIPA

ANEXO

ERMO DE RESPONSABILIDADE

Pelo presente, declaro que, para elaboracdo do(a) presente ? ?, utilizei a minuta padréao de
" ", em sua verséo " ", extraida do
sitio do TJPA no dia ? ?,as ? ?, j& previamente aprovada pela Assessoria Juridica da

Secretaria de Administracao.

Declaro, ainda, que os Unicos itens que foram modificados ou excluidos em mencionada minuta foram os
seguintes:

(os itens modificados ou suprimidos devem ser indicados aqui - basta a referéncia, ndo é necessario
transcrever o item)
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Local e data

Nome da servidora ou servidor

Cargo ou funcéo



