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SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

PORTARIA N° 007/2023 ? SA

DISPOE SOBRE AS ATRIBUICOES E ATIVIDADES DA ASSESSORIA JURIDICA DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

O Senhor VICENTE DE PAULA BARBOSA MARQUES JUNIOR, Secretario de Administragéo do Tribunal
de Justica do Estado do Para, no uso de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia constante do art. 37 da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO o poder regulamentar garantido pela autonomia, prevista no art. 99 da Constituicéo
Federal e no art. 148 da Constituicdo do Estado do Para de 1989;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar, detalhar e esclarecer as competéncias e atividades da
Assessoria Juridica da Secretaria de Administracao,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar as atribui¢cdes e atividades da Assessoria Juridica da Secretaria de Administragéo,
no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Para (TJPA).

Art. 2° A Assessoria Juridica, subordinada administrativamente a Secretaria de Administragéo, compete:
| - o controle prévio de legalidade mediante analise juridica;

Il - assistir o titular da Secretaria de Administragéo, ou a quem o substituir em caso de impedimentos ou
afastamentos, na analise da legalidade administrativa dos atos da Secretaria e unidades a ela vinculadas;

Il - auxiliar e apoiar a equipe de apoio e planejamento, agentes da contratagao, fiscais e autoridades
competentes;

IV - clarificar a interpretacéo da Constituicdo, das leis, dos tratados e dos demais atos normativos, a ser
uniformemente seguida na area de atuagéo da Secretaria de Administracao;

V - zelar pelo cumprimento e observancia dos normativos internos e orientagcdées emanadas pelo Conselho
Nacional de Justica, no limite de sua atuacéo;

VI - examinar, prévia e conclusivamente, no ambito da Secretaria de Administracao:

a) processos de contratagdes diretas, contratagbes por licitagdo, acordos, credenciamentos, termos de
cooperacao, convénios, ajustes, adesbes a atas de registro de precos, outros instrumentos congéneres e
de seus aditivos;

b) desconsideragéo da personalidade juridica;
c) reabilitacdo de apenados com impedimento de licitar;

d) o recurso e o pedido de reconsideragdo decorrentes de decisdo da autoridade competente da
Secretaria de Administracéo.
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§ 1° O exercicio das competéncias restringe-se ao prisma juridico, ndo devendo adentrar nos aspectos
técnicos e no mérito administrativo.

§ 2° As manifestagbes juridicas previstas neste normativo deveréo ser sempre conclusivas sobre os temas
juridicos, com a demonstragao das opg¢des legais para a tomada de decisdo da autoridade maxima,
gestores administrativos ou unidades consulentes, bem como acerca da validagao, invalidagdo do ato,
instrumento, ajuste ou instrugdo processual e validagdo com eventuais necessidades de adequacdes.

§ 3° A concluséo juridica pela viabilidade com necessidade de adequagdes condicionara o prosseguimento
do processo ao ateste do atendimento, pelas unidades competentes, das ressalvas exaradas.

§ 4° Na manifestagao juridica que versar sobre regularidade de conduta, validade de ato, instrumento,
ajuste ou instrugcdo processual, serdo consignadas as circunstancias praticas que houverem imposto,
limitado ou condicionado a agcdo da assessoria juridica, como a analise urgente em virtude de
determinacgéo superior e instrumentos que cheguem a assessoria com vencimento iminente.

§ 5° A manifestacgao juridica que concluir pela invalidagdo do ato, instrumento, ajuste ou instrugédo
processual devera indicar, de modo expresso, suas consequéncias juridicas e administrativas, a fim de
subsidiar decisao superior.

§ 6° A assessoria juridica, no decorrer de sua analise, podera apresentar alternativas juridicas viaveis ao
prosseguimento da demanda, além daquela proposta inicialmente.

Art. 3° O 6rgéo de assessoramento juridico emitira:

| - parecer juridico: elaborado ante a necessidade de estudos e analises juridicas de natureza complexa,
ou para responder a consultas que exijam demonstracao do raciocinio juridico e o seu desenvolvimento;

Il - nota juridica: para casos ja examinados anteriormente, de menor complexidade e/ou que nao
demandem o desenvolvimento de raciocinio juridico;

Il - orientagdo juridica: documentos exarados, discricionariamente, pela assessoria juridica, e acolhidos
pela autoridade competente do 6rgao de assessoramento, com o fito de informar a outros setores sobre
assuntos juridicos;

IV - despacho: quando se tratar de resposta ou diligéncia ou a requisicdo, que nao exija fundamentacao
juridica expressa, ou de complementacao da instrugdo de processo.

Art. 4° A nota juridica e o parecer juridico deverao conter os seguintes elementos:

| - ementa;

II - relatério;

Il - fundamentacgao: regra juridica e sua explicagcao e adequagéao da regra ao caso;
IV - concluséao.

Paragrafo unico. A nota juridica dispensara a ementa e relatério, caso a prépria fundamentagéo atribuida
esclareca adequadamente o contexto da manifestacao produzida.

Art. 5° E dispensavel a analise juridica nas hipoteses previamente definidas em ato da autoridade
competente da Secretaria de Administragcao, que devera considerar o baixo valor, a baixa complexidade da
contratacdo, a entrega imediata do bem ou a utilizacdo de minutas de editais e instrumentos de contrato,
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convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo TJPA.

Art. 6° Os processos que sejam objeto de manifestacéo juridica referencial, isto €, aquela que analisa
todas as questdes juridicas que envolvam matérias idénticas e recorrentes, estdo dispensados de analise
individualizada pelo érgéo de assessoramento, desde que a area técnica ateste, de forma expressa, que o
caso concreto se amolda aos termos da citada manifestacéo.

§ 1° Para a elaboracéo de manifestacéo juridica referencial, devem ser observados, os seguintes
requisitos:

| - o volume de processos em matérias idénticas e recorrentes impactar, justificadamente, a atuagao do
orgao consultivo ou a celeridade dos servigos administrativos; e

Il - a atividade juridica exercida se restringir a verificacdo do atendimento das exigéncias legais a partir da
simples conferéncia de documentos.

§ 2° As manifestacgdes juridicas referenciais deveréo ser subscritas por, no minimo, 50% dos integrantes
da assessoria juridica, com o acolhimento expresso da autoridade competente da Secretaria de
Administracao.

Art. 7° As manifestacdes juridicas podem ser obrigatérias ou facultativas, conforme sejam ou nao exigidas
por lei, e obedecerao aos seguintes prazos:

| - 15 (quinze) dias uteis, quando se tratar de manifestagao obrigatoria;
Il - 5 (cinco) dias uteis, para manifestagdes facultativas.
§ 1° As manifesta¢des obrigatorias estéo previstas no art. 2°, inciso VI, desta Portaria.

§ 2° Se uma manifestagéo obrigatéria deixar de ser emitida no prazo fixado no inciso |, o processo nao
tera seguimento até a respectiva apresentacao, responsabilizando-se quem der causa ao atraso, sem
motivo justificado.

§ 3° O prazo previsto no inciso Il deste artigo podera ser dilatado até o dobro, mediante justificativa.

Art. 8° Os agentes da contratacéo, equipe de apoio e planejamento, gestores e fiscais do contrato,
autoridades competentes, ou outro agente publico poderéo solicitar consultas juridicas, a fim de subsidiar
decisbes e aspectos que envolvam riscos juridicos a contratagao.

Paragrafo unico. Os processos encaminhados ao 6rgao de assessoramento juridico deverdo consignar,
expressa e especificamente, a questao juridica a ser apreciada, sob pena de imediata devolugado dos
autos ao 6rgao consulente para a indicagéo da duvida juridica.

Art. 9° A assessoria juridica apreciara e concluira sua analise nos prazos previstos no art. 7° deste
normativo, seguindo a cronologia de distribuicao, observados os prazos legais e especificidades do caso
concreto.

Paragrafo unico. A cronologia estabelecida podera ser afastada, excepcionalmente, mediante prévia
autorizacdo da autoridade competente da Secretaria de Administragao, registrada nos autos respectivos.

Art. 10. Compete a autoridade maxima do TJPA editar os atos necessérios a execucao desta Portaria, as
eventuais atualizagdes para adequagao as normas vigentes ou supervenientes, assim como a resolu¢ao
dos casos omissos.
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Art. 11. Considerar-se-a dia util, nos termos do artigo 183, inciso Ill, da Lei 14.133/2021, o expediente
regular do TJPA.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Belém, 28 de junho de 2023.
VICENTE DE PAULA BARBOSA MARQUES JUNIOR

Secretario de Administragdo do TJPA



