ESTADO DO PARA
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
CORREGEDORIA DE JUSTICA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM

Oficio Circular n® 127/2014 — SEC-CJRMB Belém, 10 de julho de 2014.

Assunto: Manual para as varas durante o plantdao

Senhor (a) Magistrado (a),

Cumprimentando - o (a), face o expediente protocolizado neste
Orgdo Correcional sob o n° 2014.6.000880-4, encaminho para conhecimento e
providéncias cabiveis, copia do manual confeccionado pela Secretaria da 1? Vara de
Inquéritos Policiais e Medidas Cautelares.

Atenciosamente

Desembargador Romulo José Fefreira Nunes
Corregedor de Justigca da Regido Metropolitana de Belém, em exercicio

AOS MAGISTRADOS DAS VARAS CRIMINAIS PUBLICA DA REGIAO
METROPOLITANA DE BELEM

(chm)

Avenida Almirante Barroso, 3089 — Sala TA-15 - Térreo
Bairro: Souza - CEP. 66613-710 - Belém-Paré
Tel. (91) 3205-3537 e-mail: corregedoria.capital@tjpa.jus.br
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MANUAL PARA AS VARAS DURANTE O PLANTAO e ﬁ
INICIALMENTE, ANTES DO PLANTAO, O SERVIDOR RESPONSAVEL DEVERA
OBTER JUNTO A DIRECAO DO FORUM OU JUNTO AO PLANTONISTA ANTERIOR

O KIT PLANTAO-CELULAR, CARREGADOR, CHAVES DA SALA DE PLATAO,
CONTROLE DO SPLIT

O SERVIDOR RESPONSAVEL PELO PLANTAO DEVERA LEVAR O MATERIAL DE
EXPEDIENTE NECESSARIO (PAPEL, FURADOR DE PAPEL, EXTRATOR DE CLIP,
GRAMPEADOR, CANETAS, GRAMPOS, CLIPS, BAILARINAS. OS CARIMBOS
NECESSARIOS-VISTA, CONCLUSAO, RECEBIMENTO, JUNTADA, ENTRE OUTROS)

A INFORMATICA TAMBEM MATERA PLANTAO. CASO HAJA NECESSIDADE
ENTRAR EM CONTATO POR MEIO DO RAMAL ?727277777222277?

FAVOR MANTER A SALA DE PLANTAO EM BOAS CONDICOES DE HIGIENE.
PRATOS, COPOS, TALHERES E QUENTINHAS DEVERAO SER RETIRADAS DA
SALA.

1°) A Vara que ficar de plantio deve solicitar junto ao Setor de Informatica
(stis@tjpa.jus.br) o cadastro dos servidores que irio trabalhar durante o plantdo de forma que
Sistema Libra permita que 0s mesmos possam receber e tramitar processos, assim como

cadastrar documentos. fazer histéricos e demais procedimentos inerentes ao plantdo criminal.

2°) Solicitar também a Coordenadoria de Depositos Judiciais-Sr. Antonio Carlos
Sarmento (cdj@tjpa.jus.br ou Ramal 3213) o cadastro de usuario ¢ senha para a geragéo de
subconta e guia de fianga para o caso de liberdade proviséria mediante pagamento de fianga.
OBSERVACAO: VALORES NAO PODEM FICAR EM SECRETARIA. SE A FIANCA
FOR ARBITRADA EM DIA UTIL, DEVERA SER GERADA UMA GUIA E ENTREGUE
AO ADVOGADO PARA PAGAMENTO. IMPORTANTE: SOMENTE LIBERAR O
ALVARA APOS A APRESENTACAO DA GUIA DEVIDAMENTE AUTENTICADA.
SOB PENA DE TER DE RECOLHER A FIANCA.



IMPORTANTISSIMO: O CADASTRO DO PLANTONISTA DEVERA SER FEITO
ATE 16.11.2011, IMPRETERIVELMENTE.

3°) Ao receber um flagrante ou medida cautelar (incluindo Habeas Corpus), deve-se
primeiro receber o mesmo no Sistema Libra: Movimento > Baixar Tramita¢do Externa >
digitar o nimero do processo > clicar em pesquisar > selecionar o processo > clicar em
receber.

4°) Furar o Processo e colocar as bailarinas PARA EVITAR QUAISQUER
EXTRAVIO DE DOCUMENTOS. IMPORTANTE: OS PROCESSOS SOMENTE SERAO
RECEBIDOS PARA REDISTRIBUICAO NO SETOR DE DISTRIBUICAO SE
ESTIVERAM DEVIDAMENTE FURADOS E COM BAILARINAS

5°) Em seguida, fazer o histérico das partes: Central de Consultas > digitar o nimero
do processo > clicar em pesquisar > quando aparecer 0 nome da parte, clicar em editar >
clicar em prisfio/soltura > selecionar se o flagranteado esta solto, preso ou foragido assim
como a data deste fato > selecionar o tipo de goltura (alvara, fianga policial paga, habeas
corpus, etc), prisdio (prisdo em flagrante, priséo preventiva, etc) ou condicfio de foragido
(fuga, mandado de prisdo preventiva expedido, mandado de priséio temporaria expedido, etc)
> Em caso de prisdo selecionar o local da prisdo (pode ser indicado a Seccional ou Delegacia
que efetuou a prisio em flagrante ou da qual emanou o pedido de Priséo Preventiva ou
Temporéria).

6°) Gerar os antecedentes criminais do flagranteado ou, em caso de pedido de Prisao

Preventiva ou Temporéria, do representado, os quais devem ser anexados aos autos.

7°) Caso ocorra o recebimento alguma de peticdo impetrada por Advogado ou
Defensor Publico, este deve ser cadastrado da seguinte forma:

Advogado: clicar em Central de Consultas > digitar o némero do processo > clicar em
pesquisar > quando aparecer 0 nome da parte, clicar em editar > clicar em Associar
Representante > Colocar o nome do Advogado ou o nimero da OAB, clicar em pesquisar.
caso esteja ativo, clicar no nome dele > clicar em Associar Pessoa > selecionar Tipo de

Participagdo Advogado > clicar em Confirmar Associagdo.
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Defensor Publico: clicar em Central de Consultas > digitar o nimero do processo >
clicar em pesquisar > quando aparecer o0 nome da parte, clicar em editar > clicar em Associar
Representante > Colocar o nome “Defensoria Publica”, clicar em pesquisar, caso esteja ativo,
clicar neste nome > Clicar em Associar Pessoa > selecionar tipo de participagdo Defensor >

clicar em Confirmar Associago.

8°) Todos os documentos (Oficios, Mandados, Alvaras, Certiddes, Termos de
Compromisso, etc) e despachos devem ser cadastrados no LIBRA.IMPORTANTE: SE OS
DOCUMENTOS NAO FOREM CADASTRADOS NO LIBRA, O FEITO SERA
DEVOLVIDO AO PLANTONISTA PARA O RESPECTIVO CADASTRO.

9°) Em caso de manifestagdo do Ministério Piblico, a Vara plantonista deve aprecia-lo

e decidi-lo.

OBSERVAGCAO IMPORTANTE: OS PROCEDIMENTOS SOMENTE SERAO
RECEBIDOS NO SETOR DE DISTRIBUIGAO SE ESTIVEREM DEVIDAMENTE
CADSATRADOS E FURADOS COM BAILARINAS; SE (O]
DOCUMENTOS/HISTORICO/ANTECEDENTES/CADASTRO DE ADVOGADOS E OU
DEFENSOR NAO TIVEREM SIDO FEITOS, O PROCEDIMENTO SERA DEVOLVIDO
AO PLANTONISTA PARA OS CADASTROS NECESSARIOS.
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