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dada pela Portaria n° 82, de 15.12.2021)

IV - Juiz Federal Evaldo de Oliveira Fernandes, filho, do Tribunal Regional Federal da 12 Regiéo; (redagéo
dada pela Portaria n° 82, de 15.12.2021)

- Juiz Albino Coimbra Neto, do Tribunal de Justica do Estado do Mato Grosso do Sul; (redacéo dada pela
Portaria n°® 82, de 15.12.2021)

- Juiz Alexandre Libonati de Abreu, do Tribunal Regional Federal da 22 Regido; (redacdo dada pela
Portaria n® 82, de 15.12.2021)

- Juiz Gabriel da Silveira Matos, do Tribunal de Justica do Estado do Mato Grosso; e (redacdo dada pela
Portaria n°® 82, de 15.12.2021)

- Juiz Oswaldo Soares Neto, do Tribunal de Justica do Estado do Parana. (redacdo dada pela Portaria n.
82, de 15.12.2021)

- Juiz Marcelo Costenaro Cavali, do Tribunal Regional Federal da 32 Regido. (redacédo dada pela Portaria
n. 6, de 4.2.2022)

Art. 6° Designar para assessoramento dos magistrados durante os trabalhos de inspecéo os servidores
Beni dos Santos Mello, Bruno Maia de Oliveira, Cassia Cascédo de Almeida, Clévis Nunes, Daniel Martins
Ferreira, Débora Cristina Ruivo, Hicaro Augusto Bertoletti, Karlla Silene Lima da Cunha, Larissa Garrido
Benetti Segura, Raquel Martins de Arruda Neves, e Rodrigo Vasconcellos Chebli. (redacdo dada pela
Portaria n. 6, de 4.2.2022)

Art. 7° Determinar a autuacdo deste expediente como inspecédo, o qual devera tramitar sob segredo de
justica.

Art. 8° Determinar a publicacdo desta portaria no Diario da Justica eletrénico do Conselho Nacional de
Justica.

Art. 9° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Ministra MARIA THEREZA DE ASSIS MOURA

PORTARIA N° 1225/2022-GP. Belém, 12 de abril de 2022. *Republicada por retificagéo.
CONSIDERANDO a deciséo proferida nos autos do expediente n°® PA-MEM-2021/47683,

RELOTAR a servidora MARIANA PATRICIA AQUINO SOARES, Auxiliar Judiciario, matricula n® 196045,
no 1° CEJUSC da Capital - Varas de Familia, até ulterior deliberacao.

PORTARIA N° 1227/2022-GP, DE 13 DE ABRIL DE 2022

Dispfe sobre regras e diretrizes da etapa de planejamento das contratagfes de bens e servicos no ambito
da Administracéo deste Tribunal de Justica.

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia constante do artigo 37 da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO o poder regulamentar garantido pela autonomia prevista no artigo 99 da Constituicdo
Federal e no artigo 148 da Constituicdo do Estado do Par3;
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CONSIDERANDO o disposto no artigo 6°, inciso I1X da Lei n°® 8.666/1993;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo das contratagbes com planejamento, execucéo e
gestao dos contratos firmados pelo TIPA;

CONSIDERANDO as determinacfes do Conselho Nacional de Justica, consignadas no Relatério da
Inspecdo n°® 0003015-11.2017.2.00.0000, realizada no TJPA,

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar os processos administrativos para contratacao de bens e
servicos;

CONSIDERANDO a Portaria n® 1116/2022-GP, de 04 de abril de 2022, que instituiu Grupo de Trabalho
para a elaboracado e revisdo de normas regulamentadoras relacionadas a atividade administrativa no
ambito do Poder Judiciario do Estado de Parg;

Art. 1° Os processos de contratacdo de bens e servigos, inclusive os de engenharia, deverdo observar as
regras e diretrizes relativas a fase de Planejamento da Contratagdo previstas nesta Portaria.

§ 1° As contratacdes de obras deverdo observar as diretrizes contidas na Resolu¢cdo do Conselho
Nacional de Justica de n° 114, de 20 de abril de 2010.

§ 2° As contratagcBes de SolucBes de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo deverdo observar as
diretrizes contidas na Portaria n° 685/2020-GP e na Resolu¢édo do Conselho Nacional de Justica de n° 182,
de 17 de outubro de 2013 ou normativo que vier a substituir.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Para os efeitos desta Portaria serdo adotadas as definicdes constantes no Anexo | deste
instrumento.

Art. 3° O Planejamento da Contratacdo consistira nas seguintes etapas:
| - Oficializacdo da Demanda,;
Il - Estudos Preliminares;

Il - Gerenciamento de Riscos, compreendendo os riscos aferidos nas fases de Planejamento da
Contratacao, Selecdo do Fornecedor e Gestéo e Fiscalizacdo do Contrato;

IV - Termo de Referéncia.

81° Salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestéo e Fiscalizacdo do Contrato, as etapas
Il e Il do caput ficardo dispensadas quando se tratar de:

a) contratagcfes de bens e servigos, inclusive quando se tratar de inexigibilidade de licitagédo, cujos valores
se enquadram nos limites dos incisos | e Il do art. 24 da Lei n°® 8.666/1993; ou

b) contratacdes previstas nos incisos IV e Xl do art. 24 da Lei n° 8.666/1993.

§2° Ficam dispensadas do cumprimento desta Portaria as altera¢cdes contratuais. Contudo, as
prorrogagdes de vigéncia das contratagdes de servigos de natureza continuada deverdo observar o
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disposto no Anexo Il deste instrumento e o disposto na Portaria n° 3616/2021-GP.

Art. 4° Para as contratacdes de bens e servigcos de mesma natureza, semelhancga ou afinidade podera ser
elaborado um unico Estudo Preliminar e Gerenciamento de Riscos.

Art. 5° Caso o responsavel pela demanda seja da area fim, ou a demanda ja esteja prevista na
programacao da Instituicdo, a unidade técnica correspondente indicard os integrantes demandantes e
técnicos das equipes de planejamento, apoio e gestao e fiscalizacdo da contratacéo.

Paragrafo Unico. Ndo poder&o ser dispensadas as nomeacdes dos integrantes, gestor e fiscais. Podera,
contudo, haver a acumulacdo de duas ou mais atribuicbes pelo(a) mesmo(a) servidor(a), mediante
justificativa nos autos.

Art. 6° As equipes de planejamento, apoio e gestdo e fiscalizagcdo da contratacdo serdo compostas,
sempre que possivel e necessario, por servidores(as) que rellnam as competéncias necessarias a
completa execucao das respectivas etapas, inclusive conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do
objeto, licitagbes e contratos, dentre outros.

Art. 7° Todas as etapas dos Estudos Preliminares e do Termo de Referéncia competem aos membros da
equipe de planejamento da contratacdo, conforme as atribuicées definidas nesta Portaria e na Matriz de
Papéis e Responsabilidades a ser disponibilizada no Sistema Normativo Administrativo, instituido pela
Portaria n® 293/2022-GP.

Paragrafo Unico. A forma de comunicacéo oficial da equipe de planejamento da contratagdo sera o
Microsoft Teams e/ou o e-mail institucional.

Art. 8° Todos os documentos da fase de Planejamento da Contratacdo, quais sejam o Documento de
Oficializagdo da Demanda, Estudos Preliminares, Mapa de Riscos e Termo de Referéncia, deverao
obedecer aos modelos disponibilizados no Sistema Normativo Administrativo, instituido pela Portaria n°
293/2022-GP, e deverdo ser assinados por todos os integrantes da equipe de planejamento da
contratacéo.

Art. 9° As autoridades competentes para a aprovacao dos artefatos, ou quem lhe substituir por
impedimento/afastamento ou delegagéo, nos termos desta Portaria, séo os(as) gestores(as) maximas das
seguintes unidades:

Coordenadoria Militar;

Departamento de Comunicagao

Secretaria de Administracao;

Secretaria de Controle Interno;

Secretaria de Engenharia e Arquitetura;

Secretaria de Gestdo de Pessoas;

Secretaria de Informatica;

Secretaria de Planejamento, Coordenacéo e Finangas;

Secretaria Geral da Escola Judicial.
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Paragrafo Unico. Presume-se aprovado o artefato produzido por equipe de planejamento da contratacéo
cuja composicao contenha uma das autoridades tratadas no caput.

Art. 10° E vedada a contratagdo do mesmo prestador para realizar servigos de execucao, de subsidios ou
assisténcia a fiscalizacdo ou supervisdo relativos ao mesmo objeto, assegurando-se a necessaria
segregacao das funcgodes.

CAPITULO I

DOCUMENTOS DA FASE DE PLANEJAMENTO
Secéo |

Documento de Oficializagdo da Demanda

Art. 11 O Documento de Oficializacdo da Demanda é o procedimento inicial do Planejamento da
Contratacao, cuja elaboracao devera contemplar:

| - 0 requisitante, que devera ser o(a) servidor(a) ou a unidade que fez o pedido que deu ensejo ao
documento de oficializacao;

Il - a justificativa da necessidade da contratacéo;

Il - a informacdo de que a demanda esta incluida no rol de contrata¢fes previstas no Plano de
Contratacdes em curso, indicando o cédigo do item ou, quando ndo prevista, a justificativa para a
contratacéo;

IV - a quantidade de bens ou servi¢cos a serem contratados;

V - o valor estimado da demanda, nos casos das dispensas previstas no art. 24, | e Il da Lei n°.
8.666/1993, inclusive quando se tratar de inexigibilidade, considerando o art. 3°, §1°, ¢ a¢, desta Portaria,;

VI - a previsdo de data em que deverd ser iniciado o fornecimento dos bens ou a prestacdo dos servicos,
devendo ser observado o cronograma apresentado no Plano de Contratagfes em curso, quando a
demanda houver sido contemplada no instrumento;

VIl - definicdo de prazo para a elaboragdo dos Estudos Preliminares, devendo ser observado o
cronograma apresentado no Plano de Contratagcdes em curso, quando a demanda houver sido
contemplada no instrumento;

VIII - a indicacao de integrante demandante, para compor a equipe de planejamento da contratacao;
IX - aindicacdo de integrante demandante para compor a equipe de apoio a contratacao;

X - aindicacdo do gestor para gerir a contratacdo e coordenar a equipe de gestéo e fiscalizacdo da
contratacéo;

Xl - a indicagdo de integrante e fiscal técnico para compor a equipe de planejamento, apoio e fiscalizagéo,
guando aplicavel o art. 5° desta Portaria.

81° Nos casos das contratacfes por dispensa de licitagdo prevista no art. 24, | e 1l da Lei n® 8.666/1993, o
Documento de Oficializacdo da Demanda devera ter como anexo o relatério emitido pelo sistema GRP que
demonstre a existéncia de saldo para o atendimento da demanda.
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§2° A unidade demandante deverd providenciar a inclusdo da demanda no Plano de Contratacdes em
curso quando esta ndo tiver sido prevista.

Art. 12 Apés elaboracdo, o Documento de Oficializagdo da Demanda seguird o seguinte fluxo:

| - envio do documento ao setor técnico para indicacdo de servidores(as) para compor as equipes de
planejamento, de apoio e de gestédo e fiscalizacdo da contratacdo, quando nédo for a mesma unidade
demandante;

Il - envio do Documento de Oficializacdo da Demanda a Secretaria de Administracao.

Art. 13 Ao receber o Documento de Oficializacdo da Demanda, a autoridade da Secretaria de
Administracdo, conforme competéncia atribuida pelo Art. 9°, deveré:

| - autuar o processo administrativo de contratacao;

Il - verificar se a demanda esta contida no Plano de Contratacfes em curso e, caso nao conste, requerer a
autorizacdo da Presidéncia para inclusdo, quando do envio do processo para autorizacdo do certame
licitatorio;

[l - indicar, sempre que possivel e necessario, servidores(as) que atuem na Secretaria de
Administracdo para compor as equipes de planejamento, de apoio e de gestao e fiscalizacédo da
contratacdo, devendo a ndo indicagcao ser devidamente justificada nos autos;

IV - instituir as equipes de planejamento, de apoio e de gestéo e fiscalizagdo da contratacéo, notificando
os(as) integrantes via e-mail funcional ou memorando, devendo constar dos autos do processo 0s
respectivos comprovantes de notificagéo;

V - encaminhar o processo para o(a) integrante demandante, a quem competira coordenar as demais
etapas do Planejamento da Contratagéo.

81° A Secretaria de Administracdo devera indicar servidores(as) para compor as equipes de planejamento
e de apoio da contratacdo quando o objeto desta abranger a prestacdo de servigos, inclusive quando se
tratar de inexigibilidade de licitacdo, cujo valor estimado seja superior aos limites dos incisos | e Il do art.
24 da Lei no 8.666/1993.

82° A Secretaria de Administracdo deverda indicar servidores(as) para compor a equipe de gestédo e
fiscalizacdo da contratacdo quando o objeto desta abranger a prestacdo de servicos de natureza
continuada indicado como ¢,contratacdo estratégica¢, no Plano de Contrata¢cdes em curso.

Secao Il
Estudos Preliminares

Art. 14 A equipe de planejamento da contratacdo devera realizar os Estudos Preliminares com base no
Documento de Oficializacdo da Demanda, os quais deverao conter:

| - a justificativa da contratagao;
Il - 0 alinhamento com o Planejamento Estratégico e com o Plano de Contratacdes do TIPA,

Il - a andlise de viabilidade da contrata¢do, composta pelos seguintes elementos:
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a) 0s requisitos gerais da demanda;

b) a estimativa de quantidades, com a apresentacao de histérico e/ou levantamento de necessidade;

c) as solu¢des disponiveis no mercado, com a andalise e comparacgao entre os custos estimados das
opcOes identificadas, levando em consideracdo eventuais insumos, garantia e servicos complementares;

d) as contratacdes similares realizadas por outros 6rgaos ou entidades da Administracao Publica;
e) o histérico de contrata¢des anteriores realizadas pelo TIPA;

f) a solucdo escolhida, com a identificacdo dos beneficios a serem alcangados em termos de eficacia,
eficiéncia, economicidade e padronizagao;

g) avaliacdo sobre eventual necessidade de adequacdo do ambiente do Orgdo para a execucéo da
solucdo escolhida.

IV - o valor estimado a partir da analise das solug6es disponiveis no mercado.

81° A depender da complexidade do objeto a ser contratado, a equipe de planejamento da contratacéo
podera utilizar o valor estimado nesta fase de estudo técnico como valor referencial para o certame
licitatério.

82° Na hipo6tese do paragrafo anterior o valor estimado devera ser definido ou validado pelo setor
especializado pela pesquisa oficial de mercado, devendo constar nos autos do processo de contrata¢do o
respectivo Mapa de Precos ou o atesto da validade do preco aferido pela equipe de planejamento da
contratacéo.

83° Na hipotese do §1°, quando se tratar de contrata¢des cujo objeto possua valores tabelados por indices
oficiais, a exemplo do SINAPI e SEDOP, fica dispensada a diligéncia do §2°.

V - a definicdo da estratégia da contratacdo, composta pelos seguintes elementos:

a) a justificativa da forma da contratacao, principalmente se a solucdo escolhida compreender o uso do
Sistema de Registro de Pregos;

a descrigdo sucinta, precisa, clara e suficiente do objeto, indicando os bens e/ou servigos que
0 compdem;

a natureza do objeto com a indicacdo dos elementos necessarios para caracterizar o bem e/ou servico a
ser contratado;

a justificativa do agrupamento do objeto em lotes diversos ou lote Unico, quando for o caso;

classificacdo orcamentaria com a indicagdo da fonte de recurso do orgamento do 6rgdo e Notas de
Reserva do sistema GRP;

prazo de vigéncia, quando necessaria a celebrag¢édo de instrumento de contratagéo;
prazo de entrega e/ou execucdo de servi¢os, e de garantia dos bens e/ou dos servi¢cos contratados;

VI - a andlise de sustentacao do contrato, composta pelos seguintes elementos:
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a forma de continuidade do fornecimento e/ou servigco em eventual interrupgao contratual,

avaliacdo sobre a necessidade de a contratada promover a transicdo contratual e de encerramento do
contrato, tais como transferéncia de conhecimento e capacitagédo de servidores(as) .

VIl - Declaracao de viabilidade da contratacao.

Art. 15 Os itens que nao forem aplicaveis a demanda ndo deverdo ser suprimidos, devendo a equipe de
planejamento tdo somente justificar sua ndo aplicabilidade, inclusive quando se tratar de demanda
resultante de estudo de padronizacao, o qual devera ser parte integrante do processo.

Secao Il
Gerenciamento de Riscos

Art. 16 O Gerenciamento de Riscos sera concretizado através do Mapa de Riscos, que devera ser
elaborado conforme avaliacdo dos pontos abaixo:

| - identificacdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade da contratacdo ou que
impecam o alcance dos seus resultados previstos;

Il - avaliacdo dos riscos identificados, mediante a mensura¢do da probabilidade de ocorréncia e do
impacto de cada risco;

[1l - tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da definicdo de acdes para reduzir a
probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

IV - definicdo de acBes de correcdo para 0s riscos que persistirem inaceitaveis apds o tratamento, bem
como de acdes de contingéncia, caso haja a concretizacdo dos eventos correspondentes aos riscos;

V - definicdo de responsaveis para as a¢fes de tratamento dos riscos e das a¢des de contingéncia.
Art. 17 O Mapa de Riscos devera ser elaborado e anexado, conforme as etapas abaixo:

| - em relacdo a etapa de Planejamento da Contratacdo, imediatamente apos a elaboragédo dos Estudos
Preliminares, pela equipe de planejamento da contratagéo;

Il - em relacéo a etapa de Selecdo do Fornecedor, antes da elaboracdo da minuta do edital, pelo Pregoeiro
ou Comissdo Permanente da Licitacéo;

IIl - em relacdo a etapa de Gestado e Fiscalizacdo do Contrato, imediatamente apds o término do processo
de contratacdo e providéncias da Secretaria de Planejamento, se houver, pela equipe de gestdo e
fiscalizagéo do contrato.

Paragrafo Unico. No caso da necessidade de instrumento contratual (contrato ou ata de registro de
precos) que resulte na abertura de novos autos processuais, 0 Mapa de Riscos referente ao inciso Il
devera constar nestes, apds as providéncias da Secretaria de Planejamento, Coordenacéo e Finangas.

Art. 18 A autoridade competente, conforme disposto no Art. 9°, aprovara os Estudos Preliminares e o
Mapa de Riscos da etapa de planejamento e estabelecera prazo para elaboragéo e envio do Termo de
Referéncia, devendo ser observado o cronograma apresentado no Plano de Contratagdes em curso,
guando a demanda houver sido contemplada no instrumento.
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Paragrafo Unico. O Mapa de Riscos da etapa de gestdo e fiscalizacdo devera ser aprovado pela
autoridade do setor demandante, conforme competéncia atribuida pelo Art. 9°.

Secéo IV
Termo de Referéncia

Art. 19 O Termo de Referéncia devera ser elaborado a partir dos Estudos Preliminares e do Mapa de
Riscos, devendo conter os elementos necessarios, suficientes e com detalhamento e precisdo adequados
para caracterizar o objeto, conforme rol minimo abaixo:

| - a definicdo do objeto com a descricdo sucinta, precisa, clara e suficiente do que se pretende contratar;
Il - a fundamentacéo da contratac@o dispondo, entre outros elementos pertinentes, sobre:
a justificativa da contratacéo;

a forma e o critério de selecao do fornecedor com a indicacdo da modalidade, o tipo de licitacdo e a forma
de adjudicacéo;

os critérios técnicos de habilitacdo, os quais deverdo ser estabelecidos de acordo com os principios da
legalidade, razoabilidade e competitividade. Devem ser declarados os pardmetros utilizados para a
definicdo dos critérios, tais como: relevancia técnica, quantitativo e valor significativo, podendo ser
considerado o histdrico das contratacdes passadas, se houver, entre outros que a equipe de planejamento
julgar cabiveis;

as informag6es acerca do impacto ambiental decorrente da contratagcdo, quando existentes normativos ou
estudos em relagdo a matéria;

Il - Definicbes da execucgdo contratual:

o regime de execucdo do contrato no caso de servi¢co, ou forma de fornecimento, quando se tratar de
aquisicao;

as obrigacdes contratuais que o 6rgao e a contratada deverdo observar;

a dinAmica de execugdo com a definicdo dos locais de entrega e/ou execuc¢do dos servigos, de etapas,
logistica, cronogramas, entre outros pertinentes;

os instrumentos formais de solicitacdo de fornecimento dos bens e/ou de prestacdo de servicos e das
demais formas de comunicacéo;

prazo de vigéncia, quando necessaria a celebragcédo de instrumento de contratagéo;
prazo de entrega e/ou execugao de servigos, e de garantia dos bens e/ou dos servigos contratados;

as garantias contratuais para assegurar sua plena execuc¢do, quando exigidas, observando-se as
avaliacOes levantadas no Mapa de Riscos;

indicadores de niveis de servico, quando for o caso;

a forma de recebimento provisério e definitivo, bem como de avaliacdo da qualidade dos bens e/ou
servicos entregues;
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a forma de pagamento dos bens e/ou servigos;

classificacdo orgamentaria com a indicagéo da fonte de recurso do or¢gamento do 6rgéo e a indicacdo da
nota de reserva;

a transferéncia de conhecimento, quando for caso;

os direitos de propriedade intelectual e autoral dos produtos gerados por ocasido da execuc¢éo do contrato,
quando aplicaveis;

a qualificacdo ou formacao dos profissionais envolvidos na execuc¢éo do objeto, quando for o caso;
0s papéis a serem desempenhados pelos principais atores do 6rgao e da contratada;

as sancdes, cujas gradacbes deverdo ser apresentadas pela equipe de planejamento, a exemplo dos
percentuais de multas, e delimitacdes dos prazos de suspensao e impedimento de contratar e licitar, nos
termos dos normativos licitatorios.

IV - A especificacdo técnica detalhada do objeto;
V - Informacdes complementares.

§1° S&o vedadas as especificacdes excessivas, irrelevantes ou desnecesséarias que comprometam,
restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo de contratagéao.

82° Os itens que nédo forem aplicaveis a demanda ndo deverdo ser suprimidos, devendo a equipe de
planejamento tdo somente justificar sua ndo aplicabilidade, inclusive quando se tratar de demanda
resultante de estudo de padronizacéo, o qual devera ser parte integrante do processo.

83° Nas contratacBes de bens e servicos, inclusive quando se tratar de inexigibilidade de licitacdo, cujos
valores se enquadram nos limites dos incisos | e Il do art. 24 da Lei n® 8.666/1993, o Termo de Referéncia
podera dispensar as exigéncias expressas no inciso Il deste artigo, exceto as alineas ¢a¢, ¢fé, éié, éjé €
épé e oinciso IV.

Art. 20 A autoridade do setor demandante, conforme competéncia atribuida pelo Art. 9°, devera aprovar o
Termo de Referéncia, encaminhando-o as providéncias da Secretaria de Administracdo, observado o
paragrafo Unico do referido artigo.

Art. 21 A ordem de compra autorizada no sistema GRP devera constar no processo de contratacao junto
com o Termo de Referéncia.

CAPITULO Il
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 22 Para contratagdo dos servi¢os de vigilancia e de limpeza e conservacao, além do disciplinado nesta
Portaria, deverdo ser observadas as regras previstas no Anexo VI da Instru¢do Normativa do Ministério de
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo de n° 05, de 26 de maio de 2017, no que couber.

Art. 23 A Secretaria de Administragcdo, com o apoio da Departamento de Planejamento, Gestédo e
Estatistica, elaborara modelos e minutas padronizadas que deverao ser adotados por todas as unidades
administrativas do TJPA, bem como podera desenvolver, propor e implementar mecanismos de controles
para assegurar o cumprimento desta Portaria.
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Paragrafo unico. Quando a unidade administrativa ndo utilizar os modelos de que trata o caput, ou utiliza-
los com alteracdes, devera apresentar as devidas justificativas.

Art. 24 A Secretaria de Administracdo, com o apoio da Departamento de Planejamento, Gestédo e
Estatistica, serd responsavel pela orientacdo das demais unidades administrativas acerca dos
procedimentos adequados ao cumprimento do disposto nesta Portaria.

Art. 25 Deverédo ser observadas, quando couber, de forma subsidiaria, as defini¢cdes, diretrizes e as boas
praticas previstas na Instru¢do Normativa do Ministério de Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo de n°
05, de 26 de maio de 2017 para as contratacdes de servicos sob o regime de execucao indireta.

Art. 26 Fica revogada a Portaria n° 686/2020-GP de 16 de margo de 2020.

Paragrafo Unico. Os processos de contratacao iniciados até a data de publicagcdo deste normativo,
seguirdo o regramento da Portaria n° 686/2020-GP de 16 de marco de 2020.

Art. 27 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, vigendo até 31 de marco de 2023.
ANEXO |
DEFINICOES

| - Area Demandante da Contratacdo: unidade do 6rgdo que demanda a aquisicdo de bem ou a
contratagcdo de servico;

Il - Area Técnica: unidade do 6rgéo responséavel pela gestdo técnica necessaria para realizar a aquisicéo
do bem ou a contratagdo do servico demandado;

[l - Area Administrativa: unidade do 6rgéo responsavel pela execucdo dos atos administrativos e por
apoiar e orientar as areas Demandante e Técnica ho que se refere aos aspectos administrativos da
contratacao;

IV - Documento de Oficializagdo da Demanda: documento que contém o detalhamento da necessidade da
Area Demandante;

V - Equipe de Planejamento da Contratacdo: equipe envolvida no Planejamento da contratacéao
responsavel por auxiliar a Area Demandante da contratacdo, composta, sempre que possivel e
necessario, por:

Integrante Demandante: servidor ou servidora representante da Area Demandante, indicado (a) pela
respectiva autoridade competente, responsével pelos aspectos funcionais do bem ou servigo a ser
contratado, e pela conducéo dos trabalhos da equipe de planejamento;

Integrante Técnico: servidor ou servidora representante da Area Técnica, indicado (a) pela respectiva
autoridade competente, responsavel pelos aspectos técnicos do bem ou servico a ser contratado;

Integrante Administrativo: servidor ou servidora representante da Area Administrativa indicado (a) pela
respectiva autoridade competente, responsavel por apoiar e orientar os integrantes das areas Demandante
e Técnica nos aspectos administrativos da contratacao;

VI - Equipe de Apoio & Contrataco: equipe responsavel por subsidiar a Area de Licitacdes em suas
davidas, respostas aos questionamentos, recursos e impugnacdes, bem como na andlise e julgamento das
propostas das licitantes;
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VII - Equipe de Gestdo da Contratacdo: equipe composta pelo (a) gestor(a) do Contrato, responsavel por
gerir a execucao contratual e, sempre que possivel e necessario, pelos (as) Fiscais Técnico e
Administrativo, responsaveis por fiscalizar a execugao contratual;

VIII - Estratégia para a Contratagcdo: documento que contém as informacdes necessarias e suficientes para
subsidiar as decisfes das demais areas do 6rgédo envolvidas no processo administrativo de contratacao;

IX - Gestéo: conjunto de atividades superiores de planejamento, coordenacao, supervisdo e controle que
visam a garantir o atendimento dos objetivos do 6érgéo;

X - Mapa de Riscos: documento elaborado para identificacdo dos principais riscos que permeiam o
procedimento de contratacdo e das agdes para controle, prevencao e mitigacdo dos impactos;

Xl - Ordem de Fornecimento de Bens ou de Servigo: documento utilizado para solicitar & empresa
contratada o fornecimento de bens e/ou a prestagéo de servigos;

XlIl - Planejamento Estratégico Institucional: instrumento que define os objetivos, as estratégias e os
indicadores de desempenho a serem alcangados pelo 6rgdo em um periodo determinado;

XIII - Plano de Contratacfes: documento que consolida informacdes sobre todos os bens e servigcos que o
orgao planeja contratar no exercicio subsequente;

XIV - Preposto: funcionario ou funcionaria representante da empresa contratada, responsavel por
acompanhar a execucdo do contrato e atuar como interlocutor (a) principal junto ao érgdo contratante,
incumbido (a) de receber, diligenciar, encaminhar e responder as questdes técnicas, legais e
administrativas referentes ao andamento contratual,

XV - Processo Administrativo de Contratacéo: conjunto de documentos produzidos durante todo o ciclo de
vida de uma contratagao;

XVI - Requisitos: conjunto de especifica¢cdes funcionais de negdcio e técnicas necessarias para se definir o
bem ou servigo a ser contratado;

XVII - Termo de Referéncia: documento que devera conter os elementos técnicos capazes de propiciar a
avaliacdo do custo, pela Administracdo, com a contratacdo e os elementos técnicos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequados, para caracterizar o bem ou servi¢co a ser contratado e
orientar a execucao e a fiscalizagéo contratual.

ANEXO Il
PRORROGACAO DE SERVICOS DE NATUREZA CONTINUADA

Nas contratagdes de servi¢cos continuados, a contratada néo tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual
gue objetiva a obtencao de precos e condi¢des mais vantajosas para a Administracdo, podendo a vigéncia
contratual ser prorrogada até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que a instru¢gdo processual
contemple:

objeto do contrato referir-se a servigos de natureza continuada;

relatério que discorra sobre a execucédo do contrato, com informacgdes de que 0s servi¢cos tenham sido
prestados regularmente;

justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realiza¢do do servico;
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pesquisa atualizada de precos, observando o disposto na Instrugdo Normativa n° 5, de 27 de junho de
2014, alterada pela Instrucdo Normativa n° 3, de 20 de abril de 2017, do Ministério de Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo comprovando que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administracao;

manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogagao; e
comprovacao de que a contratada mantém as condic¢des iniciais de habilitacao.

A comprovacao de que trata a alinea ¢d¢ do item 1 acima deve ser precedida de analise entre os precos
contratados e aqueles praticados no mercado de modo a concluir que a continuidade da contratacdo é
mais vantajosa que a realizacao de uma nova licitacdo, sem prejuizo de eventual negociacao com a
contratada para adequacéao dos valores aqueles encontrados na pesquisa de mercado.

O pedido da prorrogacédo de prazo deverd ser justificado por escrito e previamente autorizado pela
autoridade maxima do setor demandante, devendo ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo,
cuja minuta devera ser submetida a aprovacao da assessoria juridica da Secretaria de Administracao.

Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizagdo da autoridade maxima do setor
demandante, o prazo de 60 (sessenta) meses de que trata o item 1 deste Anexo podera ser prorrogado
por até 12 (doze) meses.

A vantajosidade econbmica para prorrogacdo dos contratos com mao de obra exclusiva estara
assegurada, sendo dispensada a realizacdo de pesquisa de mercado, nas seguintes hipéteses:

Quando o instrumento de contrato previr que o reajuste de itens envolvendo a folha de salarios sera
efetuado com base em acordo, convencao, dissidio coletivo de trabalho ou em decorréncia de lei;

guando o instrumento de contrato previr que o reajuste de itens envolvendo insumos (exceto quanto a
obrigac6es decorrentes de acordo, convencao, dissidio coletivo de trabalho e de lei) e materiais sera
efetuado com base em indices oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a maior
correlagédo possivel com o segmento econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais ou,
na falta de qualquer indice setorial, o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE); e

A Administracdo devera realizar negociagdo contratual para a reducéo e/ou eliminacao dos custos fixos ou
variaveis ndo renovaveis que ja tenham sido amortizados ou pagos no primeiro ano da contratacao.

A Administracdo devera realizar negociacdo para a diminuicdo ou eliminacdo da aplicacdo de reajuste
contratual, devendo constar nos autos processuais manifestacdo expressa da contratada quanto a
respectiva aceitacdo ou nao.

8. Nos contratos cuja duracdo, ou previsao de duracgdo, ultrapasse um exercicio financeiro, devera ser
indicado o crédito e respectivo empenho para atender a despesa no exercicio em curso, bem como cada
parcela da despesa relativa a parte a ser executada em exercicio futuro, com a declaracao de que, em
termos aditivos ou apostilamentos, indicar-se-do os créditos e empenhos para sua cobertura.

9. A Administracdo ndo podera prorrogar o contrato quando a contratada tiver sido penalizada nas
sancdes de declaracao de inidoneidade, suspensao temporaria ou impedimento de licitar e contratar com
poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

10. Nos contratos de prestacdo de servicos de natureza continuada, deve-se observar que:

0 prazo de vigéncia originario, de regra, € de 12 (doze) mesesy,
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excepcionalmente, este prazo podera ser fixado por periodo superior a 12 (doze) meses, nos casos em
que, diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto, fique tecnicamente demonstrado o beneficio
advindo para a Administracéog, e

€ juridicamente possivel a prorrogagéo do contrato por prazo diverso do contratado originalmente.
PORTARIA N° 1228/2022-GP. Belém, 13 de abril de 2022.

CONSIDERANDO a imperiosa necessidade de continuidade da prestacao jurisdicional, atividade tipica do
Poder Judiciario e fundamento de carater constitucional (art.93, inciso XIlI), que traduz a prevaléncia do
interesse publico e, ainda, a necessidade de servico frente a Corregedoria Geral de Justica;

CONSIDERANDO o expediente protocolizado sob n® PA-OFI-2022/01809;
CONSIDERANDO, por fim, o disposto no art. 6°, §7°, da Lei Estadual n°. 7.588/11,

SUSPENDER, por necessidade de servico, as férias da Desembargadora Rosileide Maria da Costa
Cunha, Corregedora Geral de Justica, programadas para o periodo 4 de abril a 3 de maio de 2022.

PORTARIA N° 1229/2022-GP. Belém, 13 de abril de 2022.

Considerando o gozo de folgas, por compensacao de plantdo, da Juiza de Direito Marielma Ferreira
Bonfim Tavares,

DESIGNAR o Juiz de Direito Augusto César da Luz Cavalcante, titular da 62 Vara Civel e Empresarial da
Capital, para responder, sem prejuizo de sua jurisdi¢cdo, pela 102 Vara Civel e Empresarial da Capital, nos
dias 18 e 19 de abril do ano de 2022.

PORTARIA N° 1230/2022-GP. Belém, 13 de abril de 2022.

Considerando o gozo de folgas, por compensacao de plantdo, da Juiza de Direito Marielma Ferreira
Bonfim Tavares,

DESIGNAR o Juiz de Direito Substituto Marcio Daniel Coelho Caruncho para responder, sem prejuizo de
suas designac¢des anteriores, pela 142 Vara Civel e Empresarial da Capital, nos dias 18 e 19 de abril do
ano de 2022.

PORTARIA N° 1236/2022-GP. Belém, 13 de abril de 2022.
CONSIDERANDO o expediente protocolizado neste Tribunal sob 0 n° PA-MEM-2022/15752,

EXONERAR, a pedido, o servidor FELIPE MORAES FREITAS, matricula n® 184900, do Cargo em
Comissao de Coordenador, REF-CJS-4, junto a Coordenadoria de Atendimento ao Usuario da Secretaria
de Informética, a contar de 11/04/2022.

PORTARIA N° 1237/2022-GP. Belém, 13 de abril de 2022.
CONSIDERANDO o expediente protocolizado neste Tribunal sob o n® PA-MEM-2022/15752,

Art. 1° EXONERAR a servidora ARLENE CRISTINA SILVA SIQUEIRA, matricula n® 200328, do Cargo em
Comissdo de Assistente de Gabinete, REF-CJI, junto ao Gabinete da Secretaria de Informatica deste
Egrégio Tribunal de Justica, a contar de 11/04/2022.



